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RELATORIO DE AUDITORIA N° 9/2025.
UNIDADE AUDITADA:

A Reitoria, Campus Aparecida de Goiania, Campus Formosa, Campus Goiania e Campus Uruagu do Instituto
Federal de Goias (IFG).

A auditoria teve como foco averiguar se os procedimentos referente a concessdo de suprimento de fundos a
servidores, mediante Cartdo de Pagamento do Governo Federal, esta de acordo com a Instru¢do Normativa N°
1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025, além de outras normas correlacionadas.

MISSAO DA UAIG

Atuar de maneira autbnoma e objetiva na prestacdo de servigcos de avaliagdo, apuragdo e consultoria, com o
propodsito de agregar valor ao IFG. Busca-se contribuir para o aprimoramento e a efetividade dos processos
institucionais, da gestao de riscos, dos controles internos e da qualidade do gasto publico, colaborando para o
alcance dos objetivos estratégicos da Instituicao.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA UAIG?

Avaliacdo da regularidade dos processos de concesséo, aplicagéo e prestagdo de contas de suprimento de fundos,
no dmbito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja data limite
para prestagdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, conforme a Instrugdo Normativa n°
1/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025, conforme Ordem de Servigo n° 10, de 30 de
outubro de 2025.

POR QUE A UAIG REALIZOU ESSE TRABALHO?

Este trabalho de auditoria foi executado em atendimento a uma agdo especifica prevista no Plano Anual de
Auditoria Interna — PAINT 2025. A execugdo da auditoria seguiu as diretrizes estabelecidas no referido plano,
considerando os levantamentos e os apontamentos de riscos realizados pelos gestores das unidades do Instituto
Federal de Goias (IFG).

O alinhamento com as demandas identificadas pela gestdo € essencial para garantir o monitoramento das areas
mais sensiveis, possibilitando uma atuagdo preventiva na identificacdo de oportunidades de melhoria e na
mitigagao de riscos.

O objetivo principal foi verificar a regularidade dos processos de concessao, aplicagéo e prestacdo de contas de
suprimento de fundos, bem como avaliar a efetividade das agdes adotadas pela gestdo para garantir a
observancia dos normativos vigentes.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA UAIG?

A auditoria analisou os processos de concessdo, aplicagao e prestacdo de contas de suprimento de fundos no
Instituto Federal de Goias (IFG), identificando falhas significativas nos controles administrativos em todas as fases.
Foram constatadas irregularidades na fixagao do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no controle das
requisigcdes de compras, no controle de recebimento do produto/servigo, no cumprimento dos limites de valores por
item de despesa, no cumprimento do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no controle do interesse
publico e da maior vantajosidade da compra, no cumprimento dos deveres pelo agente suprido, nos controles a
cargo do ordenador de despesa na concessao para servidor impedido e atraso na apreciagéo da prestacao de
contas.

Tais falhas comprometem a legalidade, a transparéncia e a economicidade, podendo resultar em gastos indevidos.
Assim, foram recomendadas uma série de medidas corretivas, incluindo o aperfeicoamento dos controles de



concessao, aplicagdo e prestacdo de contas de suprimento de fundos, com o intuito de que os respectivos
processos institucionais estejam alinhados as balizas normativas.

1. INTRODUGAO

Este relatorio apresenta os resultados da auditoria realizada sobre os processos de concesséo, aplicagéo e
prestacdo de contas de suprimento de fundos aos servidores do IFG. O objetivo principal foi avaliar a efetividade
das acgbdes adotadas pela gestdo para assegurar o cumprimento dos normativos vigentes, bem como a
conformidade dos atos administrativos relacionados a esse objeto.

O escopo da auditoria esteve limitado a analise dos processos de concessao, aplicagdo e prestagéo de contas de
suprimento de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos
ou cuja data limite para prestagédo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025. O planejamento e
a execugao dos exames foram realizados com base nos normativos aplicaveis ao objeto auditado, considerando os
critérios legais e regulamentares pertinentes. Os procedimentos de auditoria foram executados no periodo de 30
de outubro a 28 de novembro de 2025.

A metodologia adotada na execugao dos trabalhos de auditoria envolveu a analise dos normativos que regulam a
matéria, dos registros documentais nos processos do SUAP, além do exame dos documentos e das justificativas
apresentadas pelas unidades auditadas em resposta as solicitagdes de informagdes feitas pela equipe de
auditoria. Essa metodologia teve como objetivo obter subsidios para avaliar os processos de concesséo, aplicagao
e prestacdo de contas de suprimento de fundos aos servidores, bem como verificar a existéncia e a efetividade
dos controles internos administrativos nas unidades analisadas.

Para fundamentar as conclusdes, recomendagdes e orientacdes apresentadas neste relatério, foram adotados
diversos procedimentos de auditoria, entre os quais se destacam:

a) levantamento e analise dos normativos aplicaveis a matéria;

b) anélise dos registros documentais nos processos do SUAP;

c) exame dos documentos constantes nos sistemas e das justificativas encaminhadas pelas unidades auditadas,
em resposta as solicitagdes de informacdes realizadas pela equipe de auditoria.

Foram analisados 11 processos de concessao, aplicagdo e prestagdo de contas de suprimento de fundos aos
servidores a Iluz dos normativos vigentes, em especial Instrugdo Normativa n° 1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

No quadro 1 a seguir, estdo relacionados os processos, acompanhados dos servidores por numero de matricula
designados como agente suprido, dos valores da proposta de concesséo do suprimento de fundos e a respectiva
unidade administrativa, aplicados no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestagéo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025.

Quadro 1 — Relacdo de processos de suprimento de fundos avaliados.

PROCESSOS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS NO AMBITO DO IFG

Ordem | Numero do processo | Suprido: Valor da Proposta Unidade Administrativa
(R9)
1 23372.001707/2025-77 | 1829447 30.000,00
2 23372.000347/2025-96 | 1829447 30.000,00 Pré-Reitoria de Administracéo
3 23378.000174/2025-56 | 158523 30.000,00 Campus Formosa
4 23377.000399/2025-12 | 1649639 8.241,00 Campus Uruagu
5 23377.000023/2025-16 | 1649639 10.000,00




6 23469.000129/2025-82 | 2267309 20.000,00 Campus Aparecida de
Goiania
7 23373.000388/2025-72 | 1186756 4.000,00
Campus Goiania
8 23373.000206/2025-63 | 2617619 5.900,00
9 23373.002651/2025-68 | 2617619 12.400,00
10 23373.002110/2025-30 | 1186756 4.000,00
11 23373.001408/2025-22 | 2617619 6.200,00
Total 160.741,00 _

1.1 Principais Questoes de Auditoria

O presente trabalho teve como propdsito orientar a execugdo dos procedimentos de auditoria a partir das
seguintes questdes norteadoras, que n&o constituem um elenco exaustivo, mas servem como base para a
avaliagao realizada:

1. Os processos de concesséo de suprimento de fundos a servidores, mediante Cartdo de Pagamento do
Governo Federal, estdo em conformidade com a legislagéo?

2. Qual a efetividade dos controles internos para coibir e corrigir eventuais usos indevidos de suprimento de
fundos?

1.2 Limitagdes Identificadas

Nao houve.

2. RESULTADOS DOS EXAMES
2.1. Das Questoes de Auditoria

A equipe de auditoria conduziu os trabalhos com base em uma abordagem orientada por questdes norteadoras,
com o objetivo de direcionar a execugao dos procedimentos e a avaliagdo dos controles relacionados aos
processos de concessédo, aplicagdo e prestagdo de contas de suprimento de fundos aos servidores a luz dos
normativos vigentes, em especial Instrugdo Normativa n® 1/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro
de 2025. As principais questdes avaliadas foram:

2.1.1. Os processos de concessao de suprimento de fundos a servidores, mediante Cartao de Pagamento
do Governo Federal, estdo em conformidade com a legislagdo?

De modo geral, verificou-se que todos os processos analisados apresentam ao menos uma desconformidade
com os normativos vigentes, tendo sido identificadas variasirregularidades que comprometem a legalidade e a
regularidade das despesas efetuadas, destacando-se:

« Falha no processo de concessao de suprimento de fundos, em especial na fixagdo do periodo de aplicagéo e
segregacao de fungdes;

o Falha de controle para a requisicdo da contratagdo de bens e servigos, por meio de suprimento de fundos,
com o intuito de evitar que ele seja usado indevidamente;

» Falha de controle para assegurar o ateste da execugao dos servicos prestados ou o recebimento do material
adquirido

« Falha de controle para comprovar as despesas realizadas

o Falha de controle para assegurar que o agente suprido n&o utilize o Cartdo de Pagamento do Governo
Federal fora do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos



« Falha de controle para evitar o fracionamento de despesa

« Falha de planejamento e uso inadequado do suprimento de fundos

o Falha de controle para assegurar que o processo de prestacdo de contas seja adequado, efetivo e
tempestivo

2.1.2. Qual a efetividade dos controles internos para coibir e corrigir eventuais usos indevidos de
suprimento de fundos?

Ao longo da analise efetuada pela Unidade de Auditoria Interna, n&o foi possivel observar que as unidades
auditadas adotem medidas efetivas voltadas a prevengéo e corregdo de irregularidades, apresentando fragilidades
significativas a esses processos institucionais. Ndo foram identificados mecanismos eficazes e sistematicos,
tampouco fluxos claramente definidos para os processos de concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de
suprimento de fundos, capazes de prevenir, detectar e corrigir as inconsisténcias verificadas.

A existéncia dessas falhas eleva o risco de ocorréncia e continuidade de uso indevido de suprimento de fundos,
comprometendo a conformidade da despesa com os normativos vigentes.

Dessa forma, evidencia-se a necessidade de aperfeicoamento dos controles administrativos, em todas as fases
dos processos de concessao, aplicagdo e prestagcao de contas de suprimento de fundos, de modo a garantir maior
efetividade e eficiéncia no planejamento e na realizagdo da despesa publica.

2.2. Das Irregularidades e Desconformidades

A anadlise realizada identificou irregularidades e desconformidades nos processos de concessdo, aplicagédo e
prestacdo de contas de suprimento de fundos aos servidores do Instituto Federal de Goias (IFG). De modo geral,
verificou-se que nenhuma das unidades administrativas auditadas tém cumprido integralmente os normativos
vigentes, o que compromete a conformidade legal e a efetividade da gestdo desse instrumento excepcional de
realizagdo da despesa publica. Apresenta-se as principais ndo conformidades constatadas nos subitens a seguir.

2.2.1. Falha no processo de concessao de suprimento de fundos, em especial na fixagdo do periodo de
aplicacao e segregacgao de fungdes

Em geral, o prazo de aplicagdo do suprimento de fundos foi contado de uma data para a data equivalente no més,
isto €, més a més, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN n° 1/2025 - REIl-
PROAD/REITORIA/IFG; a data limite para prestacdo de contas ndo considerou os 10 dias subsequentes ao
término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, conforme dispbde o art. 37 da IN n°1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG. Isso pode resultar na ampliagéo indevida do periodo de aplicagao, bem como no atraso
da prestagéo de contas.

Considerando que o Art. 12, |, da IN n°® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG veda a concessao de suprimento de
fundos a servidor que seja responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a ser adquirido, questionou-se o
Campus Goiania sobre o porqué do suprimento de fundos ter sido concedido, no caso dos Processos n°
23373.000206/2025-63, 23373.001408/2025-22 e 23373.002651/2025-68, a professora responsavel pelas aulas
praticas do Laboratério Gastronémico, sem a observancia da necessaria segregacao de fungbes prescrita pela
norma supramencionada.

Em resposta, informou-se que a escolha da professora para ser responsavel pelo cartdo de suprimento de fundos
foi uma decisdo da gestédo anterior, que entendeu que, por ser a Coordenadora do Laboratério Gastronémico, ela
seria a pessoa mais indicada para a fungdo. Isso porque ela tem contato direto com os professores que utilizam o
laboratério nas aulas praticas. Além disso, ela é responsavel pela gestao do laboratério, incluindo a manutengéo
dos equipamentos e a compra de materiais de consumo usados nas aulas praticas, e raramente utiliza o
laboratério para ministrar suas proprias aulas, com uma média de apenas duas aulas por semestre.

2.2.2. Falha de controle para a requisicdo da contratagdo de bens e servigos, por meio de suprimento de
fundos, com o intuito de evitar que ele seja usado indevidamente

Em geral, verificou-se auséncia e/ou falta de padrao nos controles adotados para a requisicdo da contratagdo de
bens e servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal, ocorrendo por e-mail, requerimento
especifico, chamado no SUAP, ou mesmo, sem qualquer formalizacdo. N&o foi possivel identificar registro
documental se essas demandas sdo analisadas para subsidiar planejamento de contratagdes futuras de acordo
com o processo normal de contratagao.

Na maioria dos processos o agente suprido ndo cumpriu os deveres postos no Art. 36 da IN n°® 1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, entre os quais, verificar da existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser
adquirido (inciso Il); verificar a existéncia de contrato ou de ata de registro de pregos para a prestagao do servigco



ou fornecimento do material (inciso lll); consultar o setor de compras para saber se € possivel realizar a
contratagéo ou incluir o objeto em alguma contratacdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario,
pois eventualmente ha possibilidade de uni-lo a outros itens para alcangar a grandeza de um processo de compras
(inciso IV); analisar se a despesa atende ao interesse publico (inciso V)

Questionou-se o Campus Uruagu sobre quais os controles adotados para a requisicdo da contratagéo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal; a razdo pela qual houve o registro formal de uma
demanda e para as demais 0 mesmo nao ocorreu; se essas demandas sdo analisadas para subsidiar
planejamento de contratagdes futuras de acordo com o processo normal de contratagdo; quais os controles
adotados para atestar que os bens e servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em beneficio
institucional; tendo vista a ilegibilidade da nota fiscal n° 6.474, quais os controles adotados para a conservagao dos
documentos relativos ao processo de aplicagao do suprimento de fundos.

Em resposta, informou-se que as requisigdes de bens e servigos sdo, em regra, formalizadas por meio de pedidos
de compra e memorandos encaminhados a Diregdo-Geral ou a propria Geréncia de Administragdo. Entretanto, em
situacdes especificas — especialmente nas demandas de manutengdo emergencial e pequenas aquisi¢gbes de
pronto atendimento — entende-se que a justificativa para a realizagdo das despesas ja se encontra devidamente
contemplada no proprio formulario de concessao de suprimento de fundos, conforme modelo previsto na IN n°
1/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Isso porque, ao tratar da “Secgdo Il — Da Aplicagdo” do suprimento de fundos, a referida Instrugdo Normativa nao
estabelece a obrigatoriedade de solicitagdes formais de setores requisitantes para cada despesa executada,
admitindo-se, portanto, que o agente suprido, em conjunto com a gestdo do Campus, defina a melhor forma de
aplicagao dos recursos dentro do planejamento institucional previamente aprovado para a utilizagéo do cartéo.

Dessa forma, considerando que a concessao do suprimento de fundos ocorre somente apds analise e autorizagao
da Direcédo-Geral, dentro de um contexto planejado e alinhado as necessidades do Campus, ndo se entende como
obrigatdria a existéncia de novas solicitacdes formais de setores requisitantes para cada item adquirido, uma vez
que o uso do recurso ja esta vinculado a uma finalidade institucional previamente justificada e aprovada no ato da
concessao emergencial.

A formalizagéo prévia das despesas, por se tratarem de demandas emergenciais e de aplicacdo em curto prazo, ja
se encontra contemplada no formulario de concesséo de suprimento de fundos, conforme o modelo institucional
adotado. Cabe destacar que essas despesas sdo de pequeno vulto, e os controles referentes as aquisi¢des sao
organizados e registrados internamente pela Geréncia de Administragdo, em didlogo constante com a Diregéo-
Geral.

Ressalte-se, ainda, que, em razdo da estrutura administrativa reduzida do Campus e da estreita relagéo entre os
departamentos e suas respectivas demandas, as comunicacdes e solicitagbes ocorrem, em muitos casos, de
forma direta e informal, por meio de reunides com a Dire¢do-Geral ou a Geréncia de Administracdo. Nessas
ocasides, as demandas sdo apresentadas, avaliadas e validadas, buscando agilidade e eficiéncia no atendimento
as necessidades institucionais, especialmente aquelas relacionadas as atividades-fim voltadas ao ensino e ao
suporte a alunos e professores.

Importa salientar que todas essas tratativas ocorrem antes da concessdo do suprimento de fundos, mediante
analise prévia e aprovagao formal pelo Ordenador de Despesas, de modo que o suprimento ndo é concedido para
atender solicitacdes posteriores de setores requisitantes, mas sim com base em planejamento prévio e
alinhamento institucional sobre as demandas emergenciais a serem supridas.

No entanto, com base nessa constatacéo, feita pela Auditoria, a Diregdo Geral e a Geréncia de Administragdo
reforcaram junto as unidades demandantes e aos agentes supridos a obrigatoriedade do registro formal de toda
solicitagdo, ainda que a despesa seja emergencial, de modo a garantir o lastro documental e o atendimento ao
disposto na Secéo Il “Da Aplicagao” em seus arts. 32, 33, 34, 35 e 36 da IN n° 1/2025, de 17 fevereiro.

A despeito das consideragdes tecidas pelo campus, forcoso salientar que o suprimento de fundos é um
adiantamento de recursos publicos a um servidor para despesas que ndo podem aguardar o processo normal de
licitagdo, contudo, os modelos de formularios de solicitagdo de suprimento de fundos disponiveis no SUAP tém a
finalidade de obter autorizagdo junto ao ordenador de despesas de uso para pagamento de despesas enquadradas
nesse tipo de aquisigéo.

Veja-se, por exemplo, o CARTAODEPAGAMENTOS 1/2025 - URU-GA/CP-URUACU/IFG no Processo
23377.000023/2025-16 que contém solicitagdo genérica de suprimento de fundos na ordem de R$3.000,00 e
R$7.000,00, respectivamente, para dar suporte a despesas com material de consumo e servigos de pessoa
juridica. Nota-se a auséncia de detalhamento dos itens a serem adquiridos por meio de suprimento de fundos.

No caso, ndo ha dados suficientes para o exercicio do controle social, haja vista que as pessoas interessadas em
exercé-lo ndo tém como deduzir o teor das “tratativas ocorrem antes da concessédo do suprimento de fundos,
mediante analise prévia e aprovagao formal pelo Ordenador de Despesas, de modo que o suprimento ndo é
concedido para atender solicitagdes posteriores de setores requisitantes, mas sim com base em planejamento
prévio e alinhamento institucional sobre as demandas emergenciais a serem supridas”.



A necessidade de se formalizar a solicitagdo pode ser inferida do Art. 35 da IN n° 1/2025 - REIl-
PROAD/REITORIA/IFG que dispde que as notas fiscais deverdo receber o atesto do servigo prestado ou do
material recebido, firmado por servidor que ndo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que
solicitou o servigo ou o material.

Assim, para viabilizar o controle pelas pessoas que ndo estao diretamente envolvidas no processo de concessao e
aplicacao de suprimento de fundos, o acesso a solicitagdo formal das demandas é um importante lastro
documental para que se possa avaliar sua adequacao e legitimidade, bem como para subsidiar o planejamento de
futuras contratagées pelo processo normal. Ademais, o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado
por servidor que ndo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que solicitou o servigo ou o material.

Como sabido, a publicidade é um dos principios norteadores da administragao publica, com assento constitucional,
irradiando o dever de transparéncia como regra da atividade publica. Para tanto, ndo é necessario que cada norma
legal e/ou infra legal reproduza essa obrigagao.

2.2.3. Falha de controle para assegurar o ateste da execuc¢ado dos servigos prestados ou o recebimento do
material adquirido

Identificou-se fragilidade dos controles adotados para atestar que os bens e servigos contratados foram
incorporados e/ou prestados em beneficio institucional. Ou o ateste nédo foi feito, ou ndo foi feito a contento. Na
reitoria, no Campus Formosa e Campus Uruagu nao foi feito o ateste.

No Campus Goiania, por outro lado, as notas fiscais receberam o atesto, por meio do uso de carimbo com a
marcacao "despesa executada e aprovada", datado e assinado, contudo, sem a clareza de dados suficiente para
permitir identificar o servidor responsavel por té-lo firmado, se é diverso ao agente suprido e integrante da unidade
que solicitou o servigo ou o material, o que acaba fragilizando a efetividade do controle sobre o servigo prestado ou
do material recebido.

No Campus Aparecida de Goiania, a seu turno, o ateste foi firmado pela prépria servidora designada como agente
suprido, em dissonancia com o que prescreve o Art. 35, da IN no 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, as notas
fiscais n° 3008, 18.728, 31117, 31248, 1.753, 8357, 43915, 150, 919.771, 3.760, 12.164, 13, 35,464, 41.400,
44773, 173.391, 258.636, 277.850, 543 e 919.769 e 8596, conforme o ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-
APARECI/IFG, datado em 10/06/2025. Além disso, procedeu-se ao atesto por atacado, fragilizando a efetividade
do controle.

Nota-se aqui falha de controle na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no Art. 35 da IN n° 1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, as notas fiscais deverdo receber o atesto do servigo prestado ou do material
recebido, firmado por servidor que nédo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que solicitou o
servigo ou o material. O §1° do referido detalha os termos do atesto que devera conter data e assinatura, seguidas
de nome legivel e indicagéo do cargo ou fungédo do servidor.

Adicionalmente, ha falha do Agente Suprido no cumprimento do dever previsto no Art. 36, XVIII, da IN n® 1/2025 -
REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, solicitar ao demandante que ateste a execug¢éo dos servigos prestados ou
o recebimento do material adquirido.

De acordo com o Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF codigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas
relacionadas a movimentagéo de suprimentos de fundos, estabelece no seu item 11.3 que a comprovagao das
despesas realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha conhecimento das condi¢des
em que estas foram efetuadas, em comprovante original cuja emiss&o tenha ocorrido em data igual ou posterior a
de entrega do numerario e compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do 6rgao emissor do
empenho.

2.2.4. Falha de controle para comprovar as despesas realizadas

Identificou-se fragilidade dos controles adotados para comprovar as despesas realizadas, em alguns casos, foram
aceitos inumeros documentos auxiliares de nota fiscal negritados acima, ao invés das respectivas notas fiscais;
noutros, a prestagdo de contas consigna despesas realizadas com o numero das respectivas notas fiscais,
contudo, essas notas n&o foram juntadas aos autos dos processos correspondentes

Essa situagédo ocorreu, por exemplo, no processo do Campus Aparecida de Goiania, em que as notas fiscais n°
1.753, realizada, em 19/05/2025, Ponto das Embalagens LTDA, no valor de R$126,00; e n° 13, realizada, em
21/05/2025, Gabriel Sorrentino LTDA, no valor de R$162,38 ndo foram juntadas aos autos no momento correto,
tendo sido enviadas ao e-mail da Audin para comprovagao, o que ndo isenta o cAmpus de efetuar a anexagao ao
respectivo processo.

Noutro giro, o Campus Uruagu juntou Nota Fiscal n° 6.474 parcialmente ilegivel, ao que informou que a



ilegibilidade decorreu de fatores alheios a administragédo, notadamente em razdo de uma digitalizagdo inadequada,
uma vez que o comprovante de pagamento foi inserido no corpo da propria NF. Registra-se que a Nota Fiscal n°
6.474 foi enviada, de forma legivel, ao e-mail da Audin para comprovagéo, o que nao isenta o campus de efetuar a
anexacao ao respectivo processo.

2.2.5. Falha de controle para assegurar que o agente suprido ndo utilize o Cartdao de Pagamento do
Governo Federal fora do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos

Questionou-se o Campus Aparecida de Goiania sobre o controle na concessdo e delimitagdo do prazo de
aplicagdo do suprimento de fundos insculpidos no Art. 32 da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, que
determinada que ndo se concedera suprimento de fundos com prazo de aplicagdo em periodo superior a 90
(noventa) dias, tampouco com prazo de aplicagdo que ultrapasse o exercicio financeiro correspondente. A
extrapolacao desse prazo pode resultar na realizagdo de despesas indevidas, que ultrapassam o prazo de vigéncia
do suprimento de fundos.

Mais, o Art. 40, §1°, da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, assevera que somente serdo aceitos os
comprovantes de despesas apresentados na prestacdo de contas efetuada pelo Agente Suprido se estiverem
dentro do prazo de aplicagédo definido no ato de concesséo.

De acordo com o Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF coédigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas
relacionadas a movimentagéo de suprimentos de fundos, estabelece isto nos seus subitens:

11.3 que a comprovacéo das despesas realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha
conhecimento das condigbes em que estas foram efetuadas, em comprovante original cuja emisséo tenha ocorrido
em data igual ou posterior a de entrega do numerario e compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em
nome do 6rgédo emissor do empenho. (...)

11.5 - As despesas realizadas deverao ser comprovadas por documento fiscal especifico, devidamente atestadas,
devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou do prestador do servigo, a declaragcdo de
recebimento da importancia paga.

O Tribunal de Contas da Unido possui farto repositério de decisbes em que enfrenta a irregularidade na utilizagéo
do suprimento de fundos, nao raro, decorrente da falta de planejamento e do fracionamento de despesas. Nesse
sentido, remete-se ao enunciado do Acérdao 2839/2007-Segunda Camara: despesas realizadas com suprimento
de fundos antes e ap6s o periodo determinado para a aplicagdo devem ser glosadas, bem como as fragmentadas
em diversos documentos comprobatérios para fugir ao limite maximo admitido.

Como consequéncia, colaciona-se este excerto do Acérdao: 9.3.4. quando da analise dos futuros processos de
prestagdo de contas de suprimento de fundos concedidos, glosar despesas realizadas antes e apés o periodo de
aplicagcdo, bem como as fragmentadas em diversos documentos comprobatérios para fugir ao limite maximo de
despesas, a serem restituidas pelos supridos por aplicagdo indevida; 9.3.5. ndo conceder novo suprimento de
fundos ao responsavel que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas da aplicagcdo de suprimento de fundos
recebido, sob pena de o ordenador de despesa ser responsabilizado pela restituicdo do valor relativo a concessdo
indevida.

Assim, ndo basta alegar que “alguns fornecedores demoraram alguns dias para emitir as notas fiscais e por isso
elas possuem datas posteriores a 21/05” para afastar a validade da data de emissdo das notas datadas
posteriormente ao dia 21/05/2025. Alias, ressalta-se que o prazo final correto seria 20/05/2025.

Salienta-se que essa justificativa, por si s, ndo é suficiente para descaracterizar a extrapolagdo do periodo de
aplicacdo do suprimento de fundos, ainda que se considere como data final o dia 21/05/2025, assinalada no
CARTAODEPAGAMENTOS 2/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, haja vista que o documento intitulado
“demonstrativo junho” anexado aos autos processuais, em 10/06/2025, supramencionado, s registra parte das
despesas registradas na prestagao de contas do agente suprido, e ndo contradizem a data destas notas fiscais:

Quadro 2 — Relagao de despesas realizadas apds o periodo de aplicagdo de suprimento de fundos.

Item | Documento (N°) Data Valor Status da Analise
Original
1 919.769 22/05/2025 R$ 76,62 Fora do prazo; Juntada em duplicidade

2 258.636 22/05/2025 R$ 59,80 Fora do prazo de aplicacao




3 173.391 22/05/2025 R$ 32,46 Fora do prazo de aplicagao
4 919.771 22/05/2025 R$ 76,62 Fora do prazo de aplicacao
5 3.760 22/05/2025 R$ 149,99 Fora do prazo de aplicagédo
6 35.464 22/05/2025 R$ 290,33 Fora do prazo de aplicagao
7 44,773 22/05/2025 R$ 140,40 Fora do prazo de aplicagao
8 12.164 22/05/2025 R$ 150,45 Fora do prazo de aplicagéo
9 46.653 22/05/2025 R$ 28,49 Fora do prazo de aplicagédo
10 79.587 22/05/2025 R$ 55,46 Fora do prazo de aplicacédo
11 80.312 22/05/2025 R$ 67,85 Fora do prazo de aplicagao
12 31.791 22/05/2025 R$ 104,96 Fora do prazo de aplicagao
13 13.734 22/05/2025 R$ 165,54 Fora do prazo de aplicacao
14 6.051 22/05/2025 R$ 63,15 Fora do prazo de aplicacéo
15 12.745 22/05/2025 R$ 26,00 Fora do prazo de aplicagao
16 10.033 22/05/2025 R$ 78,00 Fora do prazo de aplicagao
17 8.596 10/06/2025 R$ 225,00 Fora do prazo de aplicacao
18 957 17/06/2025 R$ 14,32 Fora do prazo de aplicagédo




19 2.408 24/06/2025 R$ 194,00 Fora do prazo de aplicagcéo

- TOTAL - R$ 1.999,44 Despesas realizadas apés o periodo de
aplicagao

Nota-se aqui falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no
Art. 36, Xll, da IN n® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre outros, realizar as despesas, exclusivamente,
dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato de concesséo (inciso 1); e exigir a emissdo dos documentos
comprobatérios da realizagdo da despesa (inciso XIV).

2.2.6. Falha de controle para evitar o fracionamento de despesa

Falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no Art. 36, Xll, da
IN n°® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, evitar o fracionamento de despesa

O art. 13, da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG considera fracionamento de despesa a realizagdo da
despesa em varias contratagdes de custo menor, para furtar-se da modalidade de licitagdo que seria recomendada
para o valor global dos dispéndios (§1°);

O Art. 14 vai além ao prever que a Unidade Gestora incorrera em fracionamento de despesa se realizar
aquisigoes, por meio de suprimento de fundos, de materiais ou servigos de mesma natureza, em idéntico exercicio
financeiro, ainda que em processos distintos, cujos valores globais superem os limites dos incisos | ou Il do art. 75
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para obras e servi¢cos de engenharia, além de outros servigos e compras
em geral, respectivamente. Frisa-se que esse item deve ser objeto de enfrentamento especifico pelo servidor
responsavel pela analise da prestagao de contas, nos termos do Art. 42, VIII.

Quanto ao descumprimento do limite de valor por item de despesa estabelecido pelo art. 17, 1l, a, 2, da IN n°
1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, cumpre esclarecer que ele corresponde a 5% do valor fixado no art. 75, I,
da Lei n° 14.133/2021, em se tratando de outros servigos, sendo atualizado anualmente. No ano de 2025, com
base no DECRETO n° 12.343, de 30 de dezembro de 2024, esse valor é de R$3.136,27.

No ambito da reitoria, o Agente Suprido fixou corretamente o limite para cada item de despesa na sua prestacao
de contas, contudo, ndo o observou para as despesas realizadas plasmadas nas notas fiscais n° 32764 e n°
32765, ambas datadas em 08/04/2025, no valor de R$2.340,00 cada (10 airtags). Somadas as notas, a despesa
para 20 airtags, realizadas na mesma data, totalizaram R$4.680,00. Com isso, houve extrapolagdo em
R$1.543,73 do limite de valor por item de despesa estabelecido pelo art. 17, Il, a, 2, da IN n° 1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Foi feita a concessdo de mais de um suprimento de fundos, simultaneamente, ao mesmo agente suprido, haja
vista que, na data da desta solicitagdo, em 28/05/2025, havia solicitagdo anterior com prestagdo de contas
atrasada referente ao Processo no 23372.000347/2025-96, que deveria ter sido feita até 28/05/2025, mas que foi
elaborada em 11/07/2025, o que configura hipétese de impedimento & concessao de suprimento de fundos (art.
12, 1, da IN n°® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG).

Noutro giro, no ambito do Campus Formosa, foi apresentada a nota fiscal n° 171, discriminando 100 unidades de
café de 500g, datada em 29/03/2025, dentro do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no valor de
R$3.299,00. Com isso, houve extrapolagido em R$162,73 do limite de valor por item de despesa
estabelecido pelo art. 17, I, a, 2, da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Além disso, identificou-se 0 TERMO DE RECEBIMENTO 14/2025 - FOR-GPPGE/CP-FORMOSA/IFG, com atesto
do material recebido, firmado pela Gerente de Administragdo em Substituigdo, em 06/11/2025, contudo, o
documento faz referéncia as notas fiscais n° 8946 e 8047, raz&o pela qual o ateste fica prejudicado.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle e dos deveres do Agente Suprido
na aplicagcdo do suprimento de fundos insculpidos no Art. 36 da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre
0s quais, consultar o setor de compras para saber se é possivel realizar a contratagdo ou incluir o objeto em
alguma contratacdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario, pois eventualmente ha
possibilidade de uni-lo a outros itens para alcangar a grandeza de um processo de compras (inciso IV); evitar
ultrapassar o limite por item de despesa (inciso Xlll); exigir a emissdo dos documentos comprobatdrios da
realizagdo da despesa (inciso XIV); verificar se a discriminagdo do servigo realizado ou material adquirido é clara,
ndo se admitindo a generalizagdo ou a abreviatura que impossibilitem a identificacdo das despesas realizadas
(inciso XVI); solicitar ao demandante que ateste a execucéo dos servigos prestados ou o recebimento do material
adquirido (inciso XVIII).



2.2.7. Falha de planejamento e uso inadequado do suprimento de fundos

Questionou-se o Campus Goiania a razéo pela qual nao foi feita a solicitagdo de justificativa dessa despesa, em
sede de prestagdo de contas, do documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$19,90, datado em 11/06/2025,
discriminando a compra de uma refeigcdo, nos autos do Processo no 23373.001408/2025-22, uma vez tal gasto
nao deve ser realizado por suprimento de fundos.

Questionou-se o Campus Formosa sobre o motivo pelo qual nota fiscal corresponde a despesa com aquisi¢éo de
bola de vélei, na quantidade de 2 unidades, no valor unitario de R$964,69, no valor total de R$1.929,38, nio foi
juntada aos autos pela agente suprida; a auséncia de atesto de recebimento do material, firmado por servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o material; a prévia verificagdo da existéncia do
material no campus condizente com a finalidade das agbes correlatas ao seu uso, haja vista que o professor
solicitante alega no e-mail "ndo temos bolas com essas especificagdes", sem especificar quais seriam; analise se
a despesa atende ao interesse publico e € a mais vantajosa a Administracdo; quais os controles adotados, no
ambito do campus, para atestar que os bens e servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em
beneficio institucional; quais os controles adotados, no ambito do campus, para assegurar observancias aos
principios norteadores da atividade administrativa, entre eles, os da economicidade, da moralidade, da
razoabilidade, da eficiéncia, do interesse publico, da impessoalidade.

A justificativa apresentada pelo docente fundamentou-se na necessidade de aquisicao de material esportivo oficial
para atendimento as atividades e competigdes previstas no projeto institucional, tendo em vista que outras bolas
adquiridas em anos anteriores, por meio de processos licitatorios, ndo apresentaram a qualidade e a resisténcia
necessarias para o pleno desenvolvimento das atividades.

Entretanto, reconheceu-se que o processo ndo contemplou uma analise comparativa de custo-beneficio mais
detalhada, considerando a existéncia de possiveis alternativas de menor valor no mercado. Tal situacdo ocorreu
devido a dificuldade em localizar ata que contemplasse o item com a qualidade e especificagdes requeridas, bem
como a inviabilidade de mobilizar a equipe responsavel, que naquele periodo ja se encontrava envolvida em
demandas urgentes, tornando desproporcional o esforco administrativo para uma aquisi¢gdo de pequeno vulto.

Quanto ao valor dos itens, registra-se que inicialmente foi tentada a aquisicdo por meio de plataforma virtual.
Entretanto, os pregos disponiveis dependiam da aplicagdo de cupons de desconto, procedimento que ndo péde ser
concluido, uma vez que o Agente Suprido informou n&o ter conseguido efetuar o pagamento com o cartdo
institucional nessa modalidade. Diante disso, tornou-se necessaria a realizacdo da compra diretamente em loja
fisica.

Em relagdo a Nota Fiscal, informou-se que, no ato da compra, foi emitido apenas o Cupom Fiscal, tendo o
estabelecimento comunicado que a Nota Fiscal eletrénica seria encaminhada por e-mail no prazo de até 10 (dez)
dias. As orientagdes para verificagdo e emissdo do documento junto ao portal da SEFAZ
(https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaResumo.aspx?tipoConteudo=7PhJ+gAVw2g=) foram recebidas
apenas em 04/04/2025, periodo em que a Agente Suprida ja se encontrava em licenga, o que impossibilitou que
ela propria formalizasse procedimentos administrativo relativos ao IFG. Com a sua saida da funcdo e a
acumulagado de outras responsabilidades, a servidora acabou por ndo realizar o anexo posteriormente, o que
resultou na auséncia do referido registro no processo.

Ademais, informou-se a adocdo das seguintes providéncias: foram anexados ao processo NF extraida da
plataforma citada; o setor de compras foi orientado a incluir cotagdo comparativa minima de trés itens
equivalentes, com fundamentagao técnica da escolha, sobretudo quando o valor unitario se aproxima de limites
normativos; esta sendo solicitado ao fornecedor a nota fiscal correspondente, para juntada ao processo; o registro
de recebimento e atesto foi formalizado por servidor distinto, conforme determina o Art. 36 da IN n° 1/2025 e
acrescentado ao processo.

Frisa-se que foi apresentada a nota fiscal n° 8946, discriminando 2 unidades de bola de vdlei oficial Mikasa
V200W, datada em 04/04/2025, dentro do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no valor de R$1.839,82.
Além disso, identificou-se o TERMO DE RECEBIMENTO 15/2025 - FOR-GPPGE/CP-FORMOSA/IFG, com atesto
do material recebido, firmado pelo professor solicitante da aquisigdo, em 06/11/2025.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle e dos deveres do Agente Suprido
na aplicagao do suprimento de fundos insculpidos no Art. 36 da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre
0s quais, verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido (inciso Il); verificar a
existéncia de contrato ou de ata de registro de pregos para a prestagdo do servigo ou fornecimento do material
(inciso Ill); verificar a existéncia, consultar o setor de compras para saber se é possivel realizar a contratagéo ou
incluir o objeto em alguma contratacdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario, pois
eventualmente ha possibilidade de uni-lo a outros itens para alcancar a grandeza de um processo de compras
(inciso 1V); analisar se a despesa atende ao interesse publico (inciso V); realizar a pesquisa de prego, optando
sempre pela mais vantajosa para a Administracéo (inciso X); evitar o fracionamento de despesa, na forma do art.
13 (inciso XII); exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizagdo da despesa (inciso XIV); verificar



se a discriminagdo do servigo realizado ou material adquirido € clara, ndo se admitindo a generalizagdo ou a
abreviatura que impossibilitem a identificacdo das despesas realizadas (inciso XVI); solicitar ao demandante que
ateste a execugédo dos servigos prestados ou o recebimento do material adquirido (inciso XVIII).

Salienta-se que a justificativa apresentada pelo campus ndo é suficiente para validar o uso desse item de despesa
por meio de suprimento de fundos, haja vista que, pela sua excepcionalidade, o seu uso se destina a despesas
que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagdo. Assim, ndo basta que haja alegagbes de
eventuais dificuldades operacionais e/ou que se trata de despesa de pequeno vulto para legitimar a aplicacdo de
suprimento de fundos, é preciso verificar a impossibilidade de submeter a despesa aos processos normais de
aplicacao.

De acordo com Art. 9°, da IN n® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, é vedada a realizagdo de despesas, por
meio de suprimento de fundos, que, por sua natureza ou pelo seu uso comum e rotineiro, seja passivel de
planejamento em razdo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos processos normais de aplicagéo, nos
termos do que dispde a legislagédo vigente. O §1° assenta que ndo serem elegiveis, para suprimento de fundos,
itens, mesmo que de baixo montante, passiveis de jungéo a outros para alcangar escopo suficiente que justifique a
realizagdo de processo de contratacdo. O §2° determina que o Agente Suprido devera consultar a area de licitagao
antes de efetuar despesa a fim de verificar a possibilidade de aquisigao por meio do processo normal de compra.

Mais, segundo o Art. 6°, §4°, da IN n° 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, a urgéncia causada pela falta de
planejamento de contratagdo ndo é motivo para caracterizar a despesa como de pronto pagamento.

Ressalta-se que os orgamentos das pesquisas realizadas pelo interessado juntados aos autos, listaram produtos
relacionados com pregos significativamente mais baixos do que o produto adquirido. A justificativa apresentada
pelo professor padece de consisténcia, clareza e objetividade quantos aos critérios técnicos para legitimar a
escolha por bola de voleibol de quase R$1.000,00, em detrimento das outras opgdes, inclusive da mesma marca.

Nota-se, aqui, indicio de ofensa a uma gama de principios presentes nas legislagées que regem as contratacdes e
as despesas publicas, entre eles, os da economicidade, da moralidade, da razoabilidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da impessoalidade, da motivagao.

Mais, de acordo com o Art. 36, V e X, IN no 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, é dever do agente suprido
analisar se a despesa atende ao interesse publico e optar sempre por aquela que seja mais vantajosa a
Administracéo, de forma a justificar o gasto com suprimento de fundos, o que nao ficou evidenciado.

O Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF codigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas relacionadas a
movimentacdo de suprimentos de fundos, estabelece no item 3.3.1 que “a despesa executada por meio de
suprimento de fundos, procedimento de excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagdo do recurso
publico, devera, na mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisicdo mais vantajosa para a administragao
publica”.

O Tribunal de Contas da Unido possui farto repositério de decisdbes em que enfrenta a irregularidade na utilizagéo
do suprimento de fundos, n&o raro, decorrente da falta de planejamento e do fracionamento de despesa. Nesse
sentido, remete-se ao enunciado do Acordao 7488/2013-Segunda Camara: A concesséo de suprimento de fundos
para pagamento de despesas rotineiras e ndo eventuais, associada a falta de planejamento nas aquisi¢ées, além
de contrariar o art. 45 do Decreto 93.872/1986 e a jurisprudéncia do TCU, permite a compra do material de forma
indevidamente fracionada, em desobediéncia a Lei de Licitagbes e Contratos.

O principio da economicidade objetiva a minimizagdo dos gastos publicos, sem comprometimento dos padrdes de
qualidade. Refere-se a capacidade de uma instituicdo gerir adequadamente os recursos financeiros colocados a
sua disposi¢ao. N&o significa apenas escolher a proposta mais barata, mas sim a que oferece a melhor relagao
custo-beneficio para o interesse publico, evitando desperdicios e otimizando o uso de recursos.

Esse principio esta diretamente ligado a eficiéncia e a legalidade. No entanto, a economicidade vai além da
eficiéncia: ela exige que o gestor justifique cada escolha e comprove que fez o melhor uso possivel dos recursos
publicos. A economicidade é uma das dimensdes da eficiéncia. Enquanto a eficiéncia busca a melhor relagédo entre
custos e beneficios de forma ampla, a economicidade foca mais especificamente na otimizagéo dos custos.

A economicidade ganha forma na documentacao, nos relatérios de comparagao de pregos, nos estudos técnicos e,
principalmente, na transparéncia das informagées publicadas no portal oficial da gestdo. Quando a sociedade e os
orgaos de controle conseguem visualizar o processo e 0s resultados, a economicidade deixa de ser apenas um
conceito e se transforma em uma realidade mensuravel.

Assim, a economicidade da despesa publica estara mais proxima de ser obtida quando houver a combinacao de
trés fatores: planejamento detalhado, evitando contratagbes desnecessarias ou mal dimensionadas; critérios
técnicos e objetivos, garantindo que a proposta vencedora seja, de fato, a mais vantajosa para a administragéo;
transparéncia nas etapas, permitindo que a sociedade e os 6rgédos de controle acompanhem tudo de forma clara.
S6 assim é possivel comprovar que a decisao foi a melhor possivel. No caso, ndo ha documentagado que evidencie
objetivamente ter sido feita a melhor escolha.



2.2.8. Falha de controle para assegurar que o processo de prestagcdo de contas seja adequado, efetivo e
tempestivo

Questionou-se o Campus Formosa sobre quais os controles adotados para assegurar que o processo de
prestacdo de contas seja adequado, efetivo e tempestivo; no caso, por que a prestagdo de contas nio foi assinada
pela servidora designada como agente suprido; e se houve alteragdo com a indicagdo de novo portador.

Em resposta, informou-se que a divergéncia entre a identificagdo da agente suprida (servidora matricula 18695XX)
e a assinatura registrada (servidora matricula 26538XX) ocorreu em raz&o da necessidade de cumprimento do
prazo para prestagéo de contas, considerando que a servidora designada como Agente Suprida encontrava-se em
Licenga para Capacitacéo, seguida de férias.

Diante disso, a servidora matricula 26538XX, no exercicio da fungdo de Gerente de Administragdo, recém
nomeada, realizou a inser¢do da documentacao e assinou o processo, com o objetivo de assegurar a completude
das informacdes e resguardar a instituicdo em eventual solicitagao prévia por parte desta Auditoria.

Além disso, reconheceu-se falha no registro formal da analise pela unidade conferente e pela autoridade
ordenadora, o que impactou o cumprimento do prazo previsto no Art. 49 da IN 1/2025.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle do processo de prestagdo de
contas, haja vista que ele deve ser apresentado pelo agente suprido, excepcionalmente, em caso de falecimento
deste, prestara contas do suprimento de fundos servidor designado pelo Ordenador de Despesas especificamente
para esse fim, nos termos do Art. 40, §4°, da IN n°® 1/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

3. ORIENTAGOES

A seguir, sdo apresentadas orientagcdes as unidades administrativas do IFG, com o objetivo de fortalecer os
controles internos, assegurar o cumprimento dos normativos vigentes e garantir que gestores acompanhem, de
forma efetiva, os processos de concessao, aplicagéo e prestagdo de contas de suprimento de fundos.

A adogdo dessas medidas contribui ndo apenas para o aprimoramento da eficiéncia operacional das unidades,
mas também para a prevencéo de riscos institucionais e de eventuais prejuizos ao erario. Além disso, reforca o
compromisso institucional com a transparéncia e a responsabilidade na gestdo dos recursos publicos. Orienta-se:

a) o ordenador de despesa responsavel pela autorizagdo da concesséo de suprimento de fundos, a verificar se o
pedido atende as exigéncias necessarias, mediante a edicdo de ato autorizativo formal e especifico para cada
processo de concessdo de suprimento de fundos, a ser instruido em consonancia com os documentos
necessarios, a partir de requerimento prévio da unidade solicitante, por meio de formulario especifico, com periodo
de aplicagao de até 90 dias, fixando prazo para prestagdo de contas em até 10 dias subsequentes ao término
desse periodo.

b) avaliar os meios mais adequados para formalizar os requerimentos de compras por meio de suprimento de
fundos, para o controle da sua adequacéo e legitimidade pelo agente suprido, bem como para subsidiar o
planejamento de futuras contratagdes pelo processo normal. Além disso, viabilizar o exercicio do controle social
pelas pessoas que ndo estdo diretamente envolvidas no processo de concessao e aplicagdo de suprimento de
fundos.

c) o agente suprido a consultar a area de licitagdo antes de efetuar a despesa a fim de verificar a possibilidade de
aquisicao por meio do processo normal de contratagdo, atento, ainda, a natureza da despesa, para fins de
adequacdo ao suprimento de fundos, aos limites de valores estipulados por item, ao periodo de aplicagdo do
suprimento de fundos.

d) o agente suprido a realizar a pesquisa de prego, optando sempre pela mais vantajosa para a Administracao,
devendo sempre expor clara e objetivamente os critérios técnicos que embasaram a escolha de produto mais caro
em detrimento dos similares que apresentam valores mais baixos;

e) que as notas fiscais deverdo receber o atesto do servico prestado ou do material recebido, firmado por servidor
que ndo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que solicitou o servigo ou o material, em
observancia a segregacéo de fungdes.

f) o setor de conferéncia a efetuar a analise da prestacdo de contas a luz dos Arts. 42 e 43, da IN n° 1/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, podendo, se entender conveniente, criar um checklist para auxiliar nesse desiderato.

g) o ordenador de despesas a efetuar a apreciacéo da prestacdo de contas, tempestivamente, no prazo de 30 dias,
contados da data da apresentagéo desta pelo agente suprido, expondo as razdes de fato e direito que embasaram
sua decisdo, pela aprovagao integral, com ressalva ou pela rejeicado das contas do agente suprido.



h) o ordenador de despesas a observar as hipéteses de impedimento e se abster de conceder mais de um
suprimento de fundos, simultaneamente, ao mesmo agente suprido, uma vez que essa pratica é vedada,
observando que, para fins da contagem de suprimento de fundos em aberto, considera-se o inicio a data da
concessao, e considera-se o final a data da aprovagédo ou impugnacgéao, pelo ordenador de despesas, das contas
apresentadas, sob pena de o ordenador de despesa ser responsabilizado pela restituicdo do valor relativo a
concessao indevida.

i) o ordenador de despesas a observar as hipoteses de impedimento e se abster de conceder suprimento de
fundos a servidor que seja responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a ser adquirido, uma vez que
essa pratica é vedada, sob pena de o ordenador de despesa ser responsabilizado pela restituicdo do valor relativo
a concessdo indevida.

j) quando da anadlise dos futuros processos de prestacédo de contas de suprimento de fundos concedidos, glosar
despesas realizadas antes e apés o periodo de aplicagao, bem como as fragmentadas em diversos documentos
comprobatorios para fugir ao limite maximo de despesas, a serem restituidas pelos supridos por aplicagdo
indevida.

4. CONCLUSAO

A auditoria realizada teve por objetivo avaliar os processos de concessao, aplicacdo e prestacdo de contas de
suprimento de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos
ou cuja data limite para prestacdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, conforme a
Instrucdo Normativa n° 1/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025, conforme Ordem de
Servigo n° 10, de 30 de outubro de 2025, identificando falhas significativas nos controles administrativos em todas
as fases.

Foram constatadas irregularidades na fixagao do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no controle das
requisicbes de compras, no controle de recebimento do produto/servigo, no cumprimento dos limites de valores por
item de despesa, no cumprimento do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no controle do interesse
publico e da maior vantajosidade da compra, no cumprimento dos deveres pelo agente suprido, nos controles a
cargo do ordenador de despesa na concessao para servidor impedido e atraso na apreciagéo da prestacao de
contas.

A concessao de suprimento de fundos para pagamento de despesas rotineiras e ndo eventuais, associada a falta
de planejamento nas aquisi¢des, além de contrariar o art. 45 do Decreto 93.872/1986 e a jurisprudéncia do TCU,
permite a compra do material de forma indevidamente fracionada, em desobediéncia a Lei de Licitagdes e
Contratos.

Assim, a despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de excepcionalidade dentro do
processo normal de aplicagédo do recurso publico, devera, na mesma forma que no processo licitatorio, observar os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisi¢do
mais vantajosa para a administragéo publica.

Em tempos de orgamento apertado, pressdo politica e fiscalizagédo intensa, aplicar esse principio se torna uma
obrigacado legal e uma estratégia de sobrevivéncia para qualquer gestor. Afinal, gastar mal pode custar caro: em
sangoes, desgaste institucional e perda de credibilidade diante da populagéo.

Diante desse cenario, foram emitidas orientacdes exaradas neste relatério, com foco na padronizagéo de
procedimentos e no fortalecimento dos mecanismos de controle e ftransparéncia, em consonancia com o0s
normativos vigentes e com as boas praticas de gestao publica.

A implementacdo dessas medidas é fundamental para mitigar riscos, garantir a observancia dos principios da
legalidade, moralidade, economicidade e isonomia, e promover a adequada governanca na administracdo dos
processos de concessao, aplicagéo e prestagao de contas de suprimento de fundos no ambito do IFG.

Por fim, a equipe de auditores se coloca a disposigao para elucidar quaisquer inconsisténcias relatadas.

Goiania, 11 de dezembro de 2025.

(Assinado eletronicamente)
Carlos Frederico de Sousa Costa Gomes
Auditor



De acordo com o presente relatério de auditoria

(Assinado eletronicamente)
Dean Mardem

Auditor-Chefe

ANEXO

Anexo | - Solicitagdo da Unidade de Auditoria - Manifestagao da Unidade Auditada e Analise da Equipe de
Auditoria

1) SOLICITAGAO DE AUDITORIA - S.A 11/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG
1.1) Solicitagdao da Unidade de auditoria

Esta em andamento auditoria prevista no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2025, cujo objeto é a analise
da concesséao de suprimento de fundos, mediante cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em
conformidade com a Instrugdo Normativa No 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Nesse contexto, com base na analise das informagdes e dos documentos disponiveis no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relativos processos de concesséo, aplicagao e prestagdo de contas de suprimento
de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestacdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, a luz da legislagdo
vigente, foram identificadas possiveis inconsisténcias que suscitam esclarecimentos, conforme apresentado
abaixo.

| - Processo no 23372.000347/2025-96

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas de pequeno vulto, regulamentadas
pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragbes, com periodo de aplicagdo de 90 dias, no
periodo de 18/02/2025 a 18/05/2025, com data limite para prestagdo de contas até 28/05/2025. Nao houve
permissao para uso no exterior ou compra em internet/telefone, tampouco de realizar saque. A solicitagédo foi
aprovada pela Reitora, na qualidade de ordenadora de despesas, em 19/02/2025.

Verificou-se a troca de mensagens, via e-mail, indicando que o agente suprido consultou a area de licitagao antes
de efetuar a despesa a fim de verificar a existéncia de contrato vigente para suprir os objetos a serem adquiridos
por suprimento de fundos em decorréncia de solicitagdes recebidas também via e-mail.

Questiona-se: quais os controles adotados, no &mbito da reitoria, para a requisicdo da contratacdo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal? Ha outro registro formal de demanda para além da
troca de mensagens, via e-mail? Essas demandas sdo analisadas para subsidiar planejamento de contratacdes
futuras de acordo com o processo normal de contratagdo?

Para as despesas realizadas em abril foram apresentadas, entre outras, as notas fiscais n° 32764, datada em
08/04/2025, no valor de R$2.340,00 (10 airtags) e n° 32765, datada em 08/04/2025, no valor de R$2.340,00 (10
airtags). Somadas as notas, as despesas para 20 airtags, realizadas na mesma data, totalizam R$5.000,00.

Nota-se, aqui, indicio de fracionamento de despesa possivelmente para contornar descumprimento limite valor por
item de despesa estabelecido pelo art. 17, Il, a, 2, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja,
R$2.500,00 correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021, em se tratando de outros
servicos.

Noutro giro, verificou-se que o Formulario de Prestagdo de Contas - Suprimentos de Fundos DAGO-PROAD 2025-
01 informa o valor de R$3.136,28 como limite para cada item de despesa.

Questiona-se: tendo em vista a extrapolagdo dos valores autorizados pelo art. 17, 1l, a, 2, da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compras por meio do cartdo de pagamento do governo federal, por que
ndo foi utilizado processo de contratacdo adequado, por exemplo, contratagdo direta? Quais os parametros
utilizados no célculo que levou o valor de R$3.136,28 como limite para cada item de despesa, uma vez que



R$2.500,00 correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021? Quais os controles
adotados, no ambito da reitoria, para evitar que haja fracionamento de despesa?

Ressalta-se que nenhuma das notas fiscais correspondentes ao periodo de aplicagdo do desse suprimento de
fundos recebeu o atesto do servico prestado ou do material recebido, firmado por servidor diverso ao agente
suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material, exigido pelo art. 35 da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para atestar que os bens e servigos contratados
foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional?

A prestacéo de contas foi elaborada, em 11/07/2025, no bojo do mesmo processo de solicitacdo de suprimento de
fundos, ultrapassando em 44 dias a data limite para prestagao de contas prevista para 28/05/2025.

Outrossim, verificou-se que o processo foi recebido, em 12/08/2025, pela Diretoria de Contabilidade e Execugéo
Financeira. Todavia, até a presente, nao foi juntado documento idéneo comprovando que o setor de conferéncia
tenha efetuado a andlise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de
despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentacao desta pelo agente suprido.

Questiona-se: quais os controles adotados, no &mbito da reitoria, para assegurar que o processo de prestacéo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo?

Il - Processo no 23372.001707/2025-77

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas de pequeno vulto, regulamentadas
pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragbes, com periodo de aplicagdo de 90 dias, no
periodo de 01/06/2025 a 01/09/2025, com data limite para prestacao de contas até 15/09/2025. Nao houve
permissdo para uso no exterior ou compra em internet/telefone, tampouco de realizar saque. A solicitagdo foi
aprovada pela Reitora, na qualidade de ordenadora de despesas, em 29/05/2025.

Verificou-se que, diferentemente do processo no 23372.000347/2025-96, ndo houve troca de mensagens, via e-
mail, indicando que agente suprido consultou a area de licitacdo antes de efetuar a despesa a fim de verificar a
existéncia de contrato vigente para suprir os objetos a serem adquiridos por suprimento de fundos, tampouco das
solicitagdes recebidas dessas aquisi¢des.

Questiona-se: quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para a requisicdo da contratagdo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal, pois nesse processo ndo ha nenhum documento
idoneo nesse sentido? Essas demandas sdo analisadas para subsidiar planejamento de contratagdes futuras de
acordo com o processo normal de contratagdo?

Foi feita a concessdo de mais de um suprimento de fundos, simultaneamente, ao mesmo agente suprido, haja
vista que, na data da desta solicitagdo, em 28/05/2025, havia solicitagdo anterior com prestagdo de contas
atrasada referente ao Processo no 23372.000347/2025-96, que deveria ter sido feita até 28/05/2025, mas que foi
elaborada em 11/07/2025, o que configura hipétese de impedimento a concesséo de suprimento de fundos(art. 12,
I, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG ).

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para assegurar que o processo de concessao de
suprimento de fundos seja adequado e observe, entre outras coisas, as vedagdes previstas normativamente?

Ressalta-se que nenhuma das notas fiscais correspondentes ao periodo de aplicagdo do desse suprimento de
fundos recebeu o atesto do servico prestado ou do material recebido, firmado por servidor diverso ao agente
suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material, exigido pelo art. 35 da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Questiona-se: quais os controles adotados, no Ambito da reitoria, para atestar que os bens e servigos contratados
foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional?

A prestacéo de contas foi elaborada, em 22/09/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, ultrapassando em 7 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 15/09/2025.

Por ultimo, verificou-se que o processo foi recebido, em 02/10/2025, pela Diretoria de Contabilidade e Execugao
Financeira. Todavia, até a presente, nao foi juntado documento idéneo comprovando que o setor de conferéncia
tenha efetuado a andlise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de
despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentacao desta pelo agente suprido.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para assegurar que o processo de prestacéo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo?

1.2) Manifestagao da Unidade Auditada



MEMORANDO 95/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG

Em atencdo a Solicitagdo de Auditoria - S.A. no 11/2025, a qual solicita manifestacdes com referéncia aos
trabalhos de auditoria em andamento referente a analise da concesséo de suprimento de fundos, mediante cartéo
de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em conformidade com a Instru¢do Normativa No 01/2025 -
REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025 informa o seguinte:

Sobre o item | - Processo n° 23372.000347/2025-96

1. Verificou-se a troca de mensagens, via e-mail, indicando que agente suprido consultou a area de licitagdo antes
de efetuar a despesa a fim de verificar a existéncia de contrato vigente para suprir os objetos a serem adquiridos
por suprimento de fundos em decorréncia de solicitagdes recebidas também via e-mail.

Questiona-se: quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para a requisicdo da contratagdo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal? Ha outro registro formal de demanda para além da
troca de mensagens, via e-mail? Essas demandas sdo analisadas para subsidiar planejamento de contratagdes
futuras de acordo com o processo normal de contratagdo?

Esclarecemos:

As demandas podem ser formalizadas por meio do e-mail, SIC, Ouvidoria e Central de Servigos do SUAP. As
respectivas demandas s&o analisadas e incluidas no Plano de Contratagbes Anual do exercicio em execugao e/ou
subsequente nas janelas de inclusdo dispostas no DECRETO No 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022,

2. Para as despesas realizadas em abril foram apresentadas, entre outras, as notas fiscais n° 32764, datada em
08/04/2025, no valor de R$2.340,00 (10 airtags) e n° 32765, datada em 08/04/2025, no valor de R$2.340,00 (10
airtags). Somadas as notas, as despesas para 20 airtags, realizadas na mesma data, totalizam R$5.000,00. Nota-
se, aqui, indicio de fracionamento de despesa possivelmente para contornar descumprimento limite valor por item
de despesa estabelecido pelo art. 17, Il, a, 2, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja,
R$2.500,00 correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021, em se tratando de outros
servigos. Noutro giro, verificou-se que o Formulario de Prestagdo de Contas - Suprimentos de Fundos DAGO-
PROAD 2025-01 informa o valor de R$3.136,28 como limite para cada item de despesa.

Questiona-se: tendo em vista a extrapolagcdo dos valores autorizados pelo art. 17,1l, a, 2, da IN no 01/2025 -
REIPROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compras por meio do cartdo de pagamento do governo federal, por
que nao foi utilizado processo de contratacdo adequado, por exemplo, contratagédo direta? Quais os paradmetros
utilizados no célculo que levou o valor de R$3.136,28 como limite para cada item de despesa, uma vez que
R$2.500,00 correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021? Quais os controles
adotados, no ambito da reitoria, para evitar que haja fracionamento de despesa?

Esclarecemos:

Acerca da suposta extrapolagdo dos valores autorizados pelo art. 17,0, a, 2, da IN no 01/2025 -
REIPROAD/REITORIA/IFG esclarecemos que ocorreu uma interpretagdo equivocada sobre a definigdo de "ITEM
DE DESPESA". No referido caso o entendimento do agente suprido seria que cada aquisi¢cdo (Nota Fiscal) seria
um item de despesa. De fato a interpretacdo foi errbnea e em revisdo percebe-se que as duas despesas
configuram um mesmo item. Como mecanismo de controle pra evitar fracionamento de despesas iremos
reformular o Formulario de Prestagdo de Contas com a inclusdo do detalhamento por "ITEM DE DESPESA" com
analise unitariamente os objetos adquiridos, por meio de uma tabela do excel, para evitar que o montante
ultrapasse o limite de gastos prescrito pela lei, a fim de que o controle seja realizado de forma pontual. Ademais a
despesa ocorreu de forma eventual que exigiu pronto pagamento. Atempadamento o equivoco foi registrado e
considerado para a gestao dos futuros Suprimento.

3. Ressalta-se que nenhuma das notas fiscais correspondentes ao periodo de aplicagdo do desse suprimento de
fundos recebeu o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado por servidor diverso ao agente
suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material, exigido pelo art. 35 da IN no 01/2025 -
REIPROAD/REITORIA/IFG.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para atestar que os bens e servigos contratados
foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional?

Esclarecemos:

Foi incluidos aos autos termo de ateste do Setor Requisitante dos itens do respectivo suprimento de Fundo. Para
fins de otimizag&do do controle nos préximos suprimentos o ateste sera acompanhado de relatério Fotografico.

4. A prestacao de contas foi elaborada, em 11/07/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento
de fundos, ultrapassando em 44 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 28/05/2025. Outrossim,
verificou-se que o processo foi recebido, em 12/08/2025, pela Diretoria de Contabilidade e Execugéo Financeira.
Todavia, até a presente, ndo foi juntado documento idbneo comprovando que o setor de conferéncia tenha
efetuado a andlise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de



despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentacgao desta pelo agente suprido.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para assegurar que o processo de prestagao de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo?

Esclarecemos:

No ambito da Reitoria, a tramitagao dos processos de suprimento de fundos e respectivas prestagdes de contas
observa os procedimentos definidos na Instrugdo Normativa no 01/2025 e em regulamentos proprios expedidos
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Com vistas a assegurar a adequacgao, efetividade e tempestividade das prestagdes de contas, foram instituidos
controles administrativos e operacionais, dentre os quais se destacam:

« Controle de prazos e acompanhamento sistematico:

A DCEF mantém controle interno com registro no SIAFI das datas de concessao, aplicagcdo e vencimento dos
prazos para apresentagao e analise das prestagbes de contas.

« Andlise técnica e conferéncia documental:

Os processos sdo submetidos a verificagdo documental quanto a conformidade das despesas realizadas,
observando-se os parametros legais e normativos aplicaveis.

* Apreciagao pelo ordenador de despesas:

Concluida a analise técnica, o processo € encaminhado ao ordenador de despesas para manifestacdo quanto a
aprovacao ou rejeicdo da prestagéo de contas, no prazo regulamentar.

No caso especifico apontado, a analise da prestagdo de contas ainda ndo foi concluida em razdo de situagao
excepcional. O servidor responsavel pela andlise técnica teve de restituir valores referentes a juros e multas
constantes dos documentos sob exame. Com o objetivo de preservar a lisura do processo e evitar conflito de
interesses, foi designado outro servidor para conduzir a andlise.

O servidor indicado encontra-se em processo de capacitagdo técnica concomitante a execugéo das atividades de
conferéncia, o que tem demandado tempo adicional, considerando a necessidade de conciliar tais atividades com
outras atribuigdes do setor.

Por fim, reiteramos o compromisso com o aprimoramento dos controles internos e informa que estdo em curso
acoes de capacitagdo e aprimoramento dos fluxos operacionais, com vistas a garantir maior celeridade e
conformidade na analise e conclusao das prestagdes de contas de suprimento de fundos.

Sobre o item Il - Processo no 23372.001707/2025-77

1. Verificou-se que, diferentemente do processo no 23372.000347/2025-96, ndo houve troca de mensagens, via e-
mail, indicando que agente suprido consultou a area de licitagdo antes de efetuar a despesa a fim de verificar a
existéncia de contrato vigente para suprir os objetos a serem adquiridos por suprimento de fundos, tampouco das
solicitacdes recebidas dessas aquisi¢oes.

Questiona-se: quais os controles adotados, no &mbito da reitoria, para a requisicdo da contratacdo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal, pois nesse processo nao ha nenhum documento
idéneo nesse sentido? Essas demandas sdo analisadas para subsidiar planejamento de contratagdes futuras de
acordo com o processo normal de contratagéo?

Esclarecemos:

As demandas podem ser formalizadas por meio do e-mail, SIC, Ouvidoria e Central de Servigos do SUAP. Serao
incluidos aos autos as demandas/requisigdes registradas nos respectivos canais de solicitagdo. Aquelas as quais a
requisi¢cdo nao fora registrada sera solicitada ao setor requisitante formalizacdo dos mesmos.

As respectivas demandas sdo analisadas e incluidas no Plano de Contratagdes Anual do exercicio em execugao
e/ou subsequente nas janelas de inclusdo dispostas no DECRETO No 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022,

2. Foi feita a concessado de mais de um suprimento de fundos, simultaneamente, ao mesmo agente suprido, haja
vista que, na data da desta solicitagdo, em 28/05/2025, havia solicitagdo anterior com prestagdo de contas
atrasada referente ao Processo no 23372.000347/2025-96, que deveria ter sido feita até 28/05/2025, mas que foi
elaborada em 11/07/2025, o que configura hipotese de impedimento a concessdo de suprimento de fundos (art.
12, 11, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG).

Questiona-se: quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para assegurar que o processo de concesséo de
suprimento de fundos seja adequado e observe, entre outras coisas, as vedagdes previstas normativamente?



Esclarecemos:

O suprimentos de Fundos 2025-1 referente ao Processo no 23372.000347/2025-96 teve plano de Aplicagéo
encerrada em 18/05/2025, com prazos de Prestagéo de Contas até 28/05/2025. Ja o Suprimento de Fundos 2025-
2 referente ao Processo no 23372.001707/2025-77 teve plano de Aplicagéo iniciada em 01/06/2025 foi autorizado
em 28/05/2025. Na respectiva data a prestagdo de contas referente ao referente ao Processo no
23372.000347/2025-96 ainda ndo se encontrava irregular. A administragdo como precaugdo ira se atentar aos
respectivos prazos nas préoximas concessoes.

3. Ressalta-se que nenhuma das notas fiscais correspondentes ao periodo de aplicagdo do desse suprimento de
fundos recebeu o atesto do servico prestado ou do material recebido, firmado por servidor diverso ao agente
suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material, exigido pelo art. 35 da IN no 01/2025 -
REIPROAD/REITORIA/IFG.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para atestar que os bens e servigos contratados
foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional?

Esclarecemos:

Foi incluidos aos autos termo de ateste do Setor Requisitante dos itens do respectivo suprimento de Fundo. Para
fins de otimizag&o do controle nos préximos suprimentos o ateste sera acompanhado de relatério Fotografico.

4. A prestagao de contas foi elaborada, em 22/09/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento
de fundos, ultrapassando em 7 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 15/09/2025. Por ultimo,
verificou-se que o processo foi recebido, em 02/10/2025, pela Diretoria de Contabilidade e Execugéo Financeira.
Todavia, até a presente, ndo foi juntado documento idéneo comprovando que o setor de conferéncia tenha
efetuado a analise da prestagao de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de
despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentagéo desta pelo agente suprido.

Questiona-se: quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para assegurar que o processo de prestagao de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo?

Esclarecemos:

No ambito da Reitoria, a tramitagdo dos processos de suprimento de fundos e respectivas prestagdes de contas
observa os procedimentos definidos na Instrugdo Normativa no 01/2025 e em regulamentos proprios expedidos
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Com vistas a assegurar a adequacgao, efetividade e tempestividade das prestagdes de contas, foram instituidos
controles administrativos e operacionais, dentre os quais se destacam:

« Controle de prazos e acompanhamento sistematico:

A DCEF mantém controle interno com registro no SIAFI das datas de concessao, aplicagdo e vencimento dos
prazos para apresentagao e analise das prestagdes de contas.

* Anélise técnica e conferéncia documental:

Os processos sdo submetidos a verificagdo documental quanto a conformidade das despesas realizadas,
observando-se os parametros legais e normativos aplicaveis.

» Apreciacao pelo ordenador de despesas:

Concluida a analise técnica, o processo € encaminhado ao ordenador de despesas para manifestacao quanto a
aprovacao ou rejeicdo da prestagéo de contas, no prazo regulamentar.

No caso especifico apontado, a analise da prestagcdo de contas ainda ndo foi concluida em razdo de situagao
excepcional. O servidor responsavel pela andlise técnica teve de restituir valores referentes a juros e multas
constantes dos documentos sob exame. Com o objetivo de preservar a lisura do processo e evitar conflito de
interesses, foi designado outro servidor para conduzir a andlise.

O servidor indicado encontra-se em processo de capacitagdo técnica concomitante a execugéo das atividades de
conferéncia, o que tem demandado tempo adicional, considerando a necessidade de conciliar tais atividades com
outras atribuicées do setor.

Por fim, reiteramos o compromisso com o aprimoramento dos controles internos e informa que estdo em curso
acbes de capacitagdo e aprimoramento dos fluxos operacionais, com vistas a garantir maior celeridade e
conformidade na analise e conclusdo das prestagbes de contas de suprimento de fundos.



1.3) Andlise da equipe de auditoria

Questionou-se a PROAD sobre quais os controles adotados, no &mbito da reitoria, para a requisicdo da
contratagdo de bens e servigcos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal, pois nos processos
analisados nao foram identificados documentos idoneos para cada item de despesa. Outrossim, questionou-se se
essas demandas sao analisadas para subsidiar planejamento de contrata¢des futuras de acordo com o processo
normal de contratacéo.

Em resposta, informou-se que as demandas podem ser formalizadas por meio do e-mail, SIC, Ouvidoria e Central
de Servigos do SUAP e que serdo incluidos aos autos as demandas/requisicdes registradas nos respectivos
canais de solicitagdo. Noutra banda, aquelas que n&o foram registradas seréo solicitadas ao setor requisitante
formalizagdo dos mesmos.

Nota-se aqui falha de controle e dos deveres do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpidos
no Art. 36 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre os quais, verificar a existéncia em estoque, no
almoxarifado, do material a ser adquirido (inciso Il); verificar a existéncia de contrato ou de ata de registro de
precos para a prestagcdo do servico ou fornecimento do material (inciso Ill); consultar o setor de compras para
saber se é possivel realizar a contratagéo ou incluir o objeto em alguma contratagcéo planejada, mesmo se o item
possuir baixo valor monetario, pois eventualmente ha possibilidade de uni-lo a outros itens para alcancar a
grandeza de um processo de compras (inciso 1V); analisar se a despesa atende ao interesse publico (inciso V).

Considerando a extrapolagdo dos valores autorizados pelo art. 17, Il, a, 2, da IN n° 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compras por meio do cartdo de pagamento do governo federal, no ambito
do Processo n° 23372.000347/2025-96, questionou-se o porqué nao ter sido utilizado processo de contratagao
adequado, por exemplo, contratagao direta, e quais foram os parametros utilizados no céalculo que levou o valor de
R$3.136,28 como limite para cada item de despesa, uma vez que R$2.500,00 correspondente a 5% do valor
fixado no art. 75, 1l, da Lei n° 14.133/2021. Por fim, quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para evitar
o fracionamento de despesa.

Em resposta, informou-se que a suposta extrapolagdo dos valores autorizados pelo art. 17, Il, a, 2, da IN no
01/2025 - REIPROAD/REITORIA/IFG esclarecemos que ocorreu uma interpretagdo equivocada sobre a definigao
de "ITEM DE DESPESA". No referido caso, o entendimento do agente suprido seria que cada aquisicdo (Nota
Fiscal) seria um item de despesa. Como mecanismo de controle para evitar fracionamento de despesas iremos
reformular o Formulario de Prestagdo de Contas com a inclusdo do detalhamento por "ITEM DE DESPESA" com
analise unitariamente os objetos adquiridos, por meio de uma tabela do excel, para evitar que o montante
ultrapasse o limite de gastos prescrito pela lei, a fim de que o controle seja realizado de forma pontual. Ademais, a
despesa ocorreu de forma eventual que exigiu pronto pagamento.

Nota-se aqui falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no
Art. 36, XIl, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, evitar o fracionamento de despesa, na forma
do art. 13, que considera fracionamento de despesa a realizagdo da despesa em varias contratagdes de custo
menor, para furtar-se da modalidade de licitagdo que seria recomendada para o valor global dos dispéndios (§1°);

O Art. 14 vai além ao prever que a Unidade Gestora incorrera em fracionamento de despesa se realizar
aquisicoes, por meio de suprimento de fundos, de materiais ou servigos de mesma natureza, em idéntico exercicio
financeiro, ainda que em processos distintos, cujos valores globais superem os limites dos incisos | ou Il do art. 75
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para obras e servicos de engenharia, além de outros servigos e compras
em geral, respectivamente. Frisa-se que esse item deve ser objeto de enfrentamento especifico pelo servidor
responsavel pela andlise da prestagcao de contas, nos termos do Art. 42, VIII.

Quanto ao descumprimento do limite valor por item de despesa estabelecido pelo art. 17, 1l, a, 2, da IN n° 01/2025
- REI-PROAD/REITORIA/IFG, cumpre esclarecer que ele correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, Il, da Lei
n° 14.133/2021, em se tratando de outros servigos, sendo atualizado anualmente. No ano de 2025, com base no
DECRETO N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024, esse valor é de R$3.136,27, portanto, o Agente Suprido
fixou corretamente o limite para cada item de despesa na sua prestagédo de contas, contudo, ndo o observou para
as despesas realizadas plasmadas nas notas fiscais n° 32764 e n° 32765, ambas datadas em 08/04/2025, no valor
de R$2.340,00 cada (10 airtags). Somadas as notas, a despesa para 20 airtags, realizadas na mesma data,
totalizaram R$4.680,00.

Foi feita a concessdo de mais de um suprimento de fundos, simultaneamente, ao mesmo agente suprido, haja
vista que, na data da desta solicitagdo, em 28/05/2025, havia solicitagdo anterior com prestagdo de contas
atrasada referente ao Processo no 23372.000347/2025-96, que deveria ter sido feita até 28/05/2025, mas que foi
elaborada em 11/07/2025, o que configura hipotese de impedimento a concessao de suprimento de fundos (art.
12, 1l, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG).

Questionou-se a PROAD a esse respeito e quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para assegurar que
o processo de concessdo de suprimento de fundos seja adequado e observe, entre outras coisas, as vedagdes
previstas normativamente.

Em resposta, informou-se que o suprimento de fundos 2025-1 referente ao Processo no 23372.000347/2025-96



teve plano de aplicagdo encerrado em 18/05/2025, com prazos de Prestagdo de Contas até 28/05/2025. Ja o
Suprimento de Fundos 2025-2 referente ao Processo n° 23372.001707/2025-77 teve plano de Aplicagéo iniciada
em 01/06/2025 foi autorizado em 28/05/2025. Na respectiva data a prestagdo de contas referente ao referente ao
Processo n° 23372.000347/2025-96 ainda ndo se encontrava irregular. Ademais, como precaugdo, a
administragado ira se atentar aos respectivos prazos nas proximas concessoes.

Salienta-se que essa justificativa ndo é suficiente para descaracterizar a concessao simultanea, haja vista que a
vedacdo alcanca o agente suprido com prestacdo de contas atrasada. Assim, ndo basta que ndo haja a
sobreposigado do periodo de aplicagao de suprimento de fundos distintos, é preciso verificar se o agente suprido
ndo esta com prestagdo de contas atrasada para que Ihe seja concedido novo suprimento de fundos. No caso,
essa situagéo restou configurada, uma vez que a prestagdo de contas do Processo n°® 23372.000347/2025-96
deveria ter sido feita até 28/05/2025, mas que foi elaborada somente em 11/07/2025, o que configura hipétese de
impedimento a concesséo de suprimento de fundos (art. 12, Il, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG) e
deveria ter obstado a concesséo referente ao Processo n° 23372.001707/2025-77.

Noutro giro, ressalta-se que nenhuma das notas fiscais correspondentes ao periodo de aplicagdo do desse
suprimento de fundos recebeu o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado por servidor diverso
ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material, exigido pelo art. 35 da IN n°
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Questionou-se a PROAD sobre quais os controles adotados, no dmbito da reitoria, para atestar que os bens e
servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional. Em resposta, informou-se que
foram incluidos aos autos termo de ateste do Setor Requisitante dos itens do respectivo suprimento de Fundo.
Para fins de otimizagdo do controle nos préximos suprimentos o ateste sera acompanhado de relatério
Fotografico.

Nota-se aqui falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no
Art. 36, XVIII, da IN n°® 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, solicitar ao demandante que ateste a
execucgao dos servicos prestados ou o recebimento do material adquirido.

Questionou-se, ainda, quais os controles adotados, no ambito da reitoria, para assegurar que o processo de
prestacdo de contas seja adequado, efetivo e tempestivo, uma vez que, até a presente, ndo foi juntado documento
idoneo comprovando que o setor de conferéncia tenha efetuado a analise da prestagdo de contas a luz das
exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de despesas apreciou a prestacdo de contas de ambos os
processos, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo, contados da data da apresentacao
desta pelo agente suprido.

Em resposta, informou-se que, no dmbito da Reitoria, a tramitagdo dos processos de suprimento de fundos e
respectivas prestagbes de contas observa os procedimentos definidos na Instrugdo Normativa n° 01/2025 e em
regulamentos préprios expedidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Com vistas a assegurar a adequacéo, efetividade e tempestividade das prestacdes de contas, destacou-se terem
sido instituidos controles administrativos e operacionais. Todavia, esses controles ndo parecem estar funcionando
a contento, dada as inumeras inconsisténcias enumeradas.

No caso especifico apontado, a andlise da prestagdo de contas ainda n&o foi concluida, segundo informado, em
razdo de situagdo excepcional. O servidor responsavel pela analise técnica teve de restituir valores referentes a
juros e multas constantes dos documentos sob exame. Com o objetivo de preservar a lisura do processo e evitar
conflito de interesses, foi designado outro servidor para conduzir a andlise. O servidor indicado encontra-se em
processo de capacitagédo técnica concomitante a execugao das atividades de conferéncia, o que tem demandado
tempo adicional, considerando a necessidade de conciliar tais atividades com outras atribuicdes do setor.

Em complemento a SA n° 11/2025, encaminhou-se e-mail a PROAD, em 05/11/2025, solicitando informagdes
acerca do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos ter sido contado de uma data do més para a data
equivalente nos trés meses subsequentes, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN n°
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, isso porque, no caso do Processo n® 23372.001707/2025-77, assinalou-se
o periodo de aplicagao de 01/06/2025 a 01/09/2025 (més a més), quando, contados os 90 dias, a partir do dia
01/06/2025, a data correta de aplicagéao € 01/06/2025 a 29/08/2025.

Todavia, 0 Memorando 95/2025 foi silente sobre esse questionamento. A contagem més a més deve ser evitada,
pois, nao raro, ela tende a extrapolar 90 dias e, portanto, alargar indevidamente o periodo de aplicagdo do
suprimento de fundos.

2) SOLICITAGAO DE AUDITORIA - S.A 12/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG
2.1) Solicitagao da Unidade de auditoria

Esta em andamento auditoria prevista no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2025, cujo objeto é a analise



da concesséao de suprimento de fundos, mediante cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em
conformidade com a Instrugdo Normativa No 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Nesse contexto, com base na analise das informag¢des e dos documentos disponiveis no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relativos processos de concesséao, aplicagao e prestagdo de contas de suprimento
de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestagdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, a luz da legislagdo
vigente, foram identificadas possiveis inconsisténcias que suscitam esclarecimentos, conforme apresentado
abaixo.

| - Processo no 23378.000174/2025-56

A primeira solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicagao de 03/11/2023 a 31/12/2023, com data limite para prestagcéo de contas até 28/05/2025.

O processo foi encaminhado para a Diretoria de Administragéo e Gestdo Orgcamentaria - REI-DAGO para que fosse
feita a descentralizagéo de crédito, contudo, houve a devolutiva do processo para que fossem feitos ajustes a luz
da Instrugdo Normativa no 1/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

A segunda solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicacdo de 90 dias, no periodo de 18/03/2025 a 18/06/2025, com data limite para prestacdo de contas até
28/06/2025.

O agente suprido apresentou, 28/03/2025, o PEDIDO DE AQUISICAO 4/2025 - FOR-GA para realizar despesas
com aquisi¢do de café torrado e moido, na quantidade de 100 unidades, no valo unitario de R$32,99, no valor total
de R$3.299,00. Nota-se, aqui, indicio de possivel descumprimento do limite valor por item de despesa
estabelecido pelo art. 17, 1l, a, 2, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, R$2.500,00
correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021, em se tratando de outros servigos.

N&o foi apresentada a respectiva nota fiscal, apenas o recibo genérico de venda, sem sequer especificar o item
adquirido, o que contraria a determinagdo do Art. 34 IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG de que os
comprovantes das despesas realizadas deverao conter a discriminagéo clara do servigo prestado ou do material
fornecido, ndo se admitindo generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas
realizadas. Além disso, ndo se identificou o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado por
servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material.

Ressalta-se, ainda, anteriormente a realizagdo dessa despesa, houve troca de mensagens, via e-mail, de
19/08/2024 até 24/03/2025, entre a Geréncia de Administragdo, Coordenagdo de Almoxarifado e Patrimonio e o
Setor de Aquisigdes e Contratos do Campus Formosa, em que se discutiu, entre outras coisas, o estoque
atualizado de café, torrado e moido, embalado em pacotes de 500 gramas, o levantamento de consumo anual de
504 pacotes no campus em 2023 e a possibilidade de adesao a ata de registro de pregos do IF Goiano para suprir
as necessidades do campus.

Questiona-se: por que a nota fiscal corresponde a essa despesa nao foi juntada aos autos pela agente suprida?
Por que néo foi dado atesto recebido do café, torrado e moido, embalado em pacotes de 500 gramas, firmado por
servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o material? Considerando a troca de
mensagens supramencionada, houve, de fato, tentativa de ades&o a ata de registro de pregos do IF Goiano para
suprir as necessidades do campus? Mais, tendo em vista a extrapolagéo dos valores autorizados pelo art. 17,11, a,
2, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compras por meio do cartdo de pagamento do
governo federal, o levantamento do consumo anual de café no campus, que permitiria subsidiar planejamento de
contratagdes de acordo com o processo normal de contratagdo, por que se procedeu a requisicdo da contratagéo
do bem por meio do suprimento de fundos?

O agente suprido apresentou, 03/04/2025, o PEDIDO DE AQUISICAO 5/2025 - FOR-GA para realizar despesas
com aquisicdo de bola de voélei, na quantidade de 2 unidades, no valo unitario de R$964,69, no valor total de
R$1.929,38, com base em orgamentos de pesquisas em lojas na internet, realizadas pelo professor interessado na
solicitagdo que, conforme mensagem enviada, em 01/04/2025, via e-mail, apresentou esta justificativa:

"Como coordenador do projeto de ensino referente ao ensino e desenvolvimento das praticas de voleibol no
campus Formosa do IFG, venho justificar o requerimento do material especifico que foi solicitido no e-mail anterior:
as bolas pedidas se referem as utilizadas nos campeonatos oficiais do esporte em questdo. Considerando a
situagdo atual, em que nio temos bolas com essas especificagdes, que a culminancia das atividades esportivas do
projeto de ensino citado s&do os atividades competitivas inter- e intra-municipais, e a importancia do esporte para o
desenvolvimento do cidaddo e de uma sociedade mais igualitaria e participativa, atesto aqui a importancia da
aquisicao do material esportivo requisitado.”

Ressalta-se que os orgamentos das pesquisas realizadas pelo interessado juntados aos autos, listaram produtos
relacionados com pregos significativamente mais baixos do que o produto adquirido. A principio, a justificativa



apresentada pelo professor padece de consisténcia, clareza e objetividade para legitimar a escolha por bola de
voleibol de quase R$1.000,00, em detrimento das outras opgcdes. Nota-se, aqui, indicio de ofensa a uma gama de
principios presentes nas legislagbes que regem as contratagbes e as despesas publicas, entre eles, os da
economicidade, da moralidade, da razoabilidade, da eficiéncia, do interesse publico, da impessoalidade, da
motivagdo. Mais, de acordo com o Art. 36, V e X, IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, é dever do agente
suprido analisar se a despesa atende ao interesse publico e optar sempre por aquela que seja mais vantajosa a
Administragéo.

Mais uma vez, ndo foi apresentada a respectiva nota fiscal, apenas o recibo genérico de venda, sem sequer
especificar o item adquirido, o que contraria a determinagado do Art. 34 IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG
de que os comprovantes das despesas realizadas deverao conter a discriminagao clara do servico prestado ou do
material fornecido, ndo se admitindo generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das
despesas realizadas. Além disso, ndo se identificou o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado
por servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material.

Questiona-se: por que a nota fiscal corresponde a essa despesa ndo foi juntada aos autos pela agente suprida?
Por que nao foi dado atesto recebido do produto adquirido? Foi verificada a existéncia do material no campus
condizente com a finalidade das ag¢des correlatas ao seu uso, haja vista que o professor solicitante alega no e-mail
"ndo temos bolas com essas especificagdes"? Houve anadlise se a despesa atende ao interesse publico e é a mais
vantajosa a Administracdo? Quais os controles adotados, no &mbito do cadmpus, para atestar que os bens e
servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional? Quais os controles adotados,
no dmbito do campus, para assegurar observancias aos principios norteadores da atividade administrativa, entre
eles, os da economicidade, da moralidade, da razoabilidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
impessoalidade?

A prestacéo de contas foi elaborada, em 14/05/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, dentro do periodo previsto. Todavia, verificou-se inconsisténcia em relagdo a identificagdo da servidora
responsavel pela prestagdo de contas, uma vez que o documento identifica servidora matricula 18695XX
portadora do cartdo e agente suprida, contudo, ele foi assinado pela servidora matricula 26538XX.

De acordo com o art. 49 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, os suprimentos de fundos concedidos sao
considerados despesas efetivas, registradas sob a responsabilidade do agente suprido, até que se proceda a
respectiva baixa, apds a aprovagao das contas prestadas.

Por fim, frisa-se que, até a presente, néo foi juntado documento idbneo comprovando que o setor de conferéncia
tenha efetuado a andlise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de
despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentacao desta pelo agente suprido.

Questiona-se: quais os controles adotados, no ambito do campus, para assegurar que o processo de prestagédo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo? No caso, por que a prestagdo de contas ndo foi assinada pela
servidora designada como agente suprido? Houve alteragdo com a indicagao de novo portador?

2.2) Manifestagao da Unidade Auditada
MEMORANDO 182/2025 - CP-FORMOSA/IFG

Em atengéo a Solicitagdo de Auditoria S.A. no 12/2025, que trata sobre o uso de suprimento de fundos com cartao
de pagamento do governo federal (CPGF), conforme as regras da IN no 01/2025 — PROAD/IFG, a Diretoria-Geral
do IFG — Campus Formosa, considerando as informagdes prestadas pela Geréncia de Administragdo, encaminha
0s seguintes esclarecimentos:

1. Sobre a ndo juntada de nota fiscal e apresentagao de recibo genérico no pedido de aquisi¢cdo de café (Pedido de
Aquisicdo no 4/2025 — FOR-GA)

A agente suprida informou que, a época da aquisi¢do, o fornecedor local que realizou a entrega ndo emitiu nota
fiscal eletrénica em razdo de indisponibilidade temporaria do sistema fiscal. Diante da necessidade de suprimento
imediato para atender a demanda de consumo institucional, optou-se pela finalizagdo da compra, sendo
apresentado recibo, o que ndo atende plenamente ao disposto no Art. 34 da IN n° 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Providéncia adotada:
1. Esta sendo solicitada ao fornecedor a emisséo da nota fiscal correspondente, para imediata juntada aos autos.

2. Apos recebimento do documento fiscal, sera realizado: atesto formal por servidor distinto do agente suprido,
registro da entrada do material junto ao Almoxarifado.

3. Quanto a adesdo a ata do IF Goiano: Houve tratativas prévias, conforme documentalmente verificado, porém
nao houve conclusdo do procedimento de adesdo, uma vez que a vigéncia da ata expirou durante a etapa de
analise administrativa local, impossibilitando sua utilizagéo.



2. Sobre a aquisi¢édo de bolas de voleibol (Pedido de Aquisicao no 5/2025 — FOR-GA)

A justificativa apresentada pelo docente fundamentou-se na necessidade de aquisicao de material esportivo oficial
para atendimento as atividades e competigdes previstas no projeto institucional, tendo em vista que outras bolas
adquiridas em anos anteriores, por meio de processos licitatorios, ndo apresentaram a qualidade e a resisténcia
necessarias para o pleno desenvolvimento das atividades.

Entretanto, reconhece-se que o processo ndo contemplou uma analise comparativa de custo-beneficio mais
detalhada, considerando a existéncia de possiveis alternativas de menor valor no mercado. Tal situacdo ocorreu
devido a dificuldade em localizar ata que contemplasse o item com a qualidade e especificagdes requeridas, bem
como a inviabilidade de mobilizar a equipe responsavel, que naquele periodo ja se encontrava envolvida em
demandas urgentes, tornando desproporcional o esfor¢o administrativo para uma aquisi¢gdo de pequeno vulto.

Quanto ao valor dos itens, registra-se que inicialmente foi tentada a aquisicdo por meio de plataforma virtual.
Entretanto, os precos disponiveis dependiam da aplicacao de cupons de desconto, procedimento que nao pbéde ser
concluido, uma vez que o Agente Suprido informou n&o ter conseguido efetuar o pagamento com o cartdo
institucional nessa modalidade. Diante disso, tornou-se necessaria a realizacdo da compra diretamente em loja
fisica.

Em relagdo a Nota Fiscal, informamos que, no ato da compra, foi emitido apenas o Cupom Fiscal, tendo o
estabelecimento comunicado que a Nota Fiscal eletrénica seria encaminhada por e-mail no prazo de até 10 (dez)
dias. As orientagdes para verificagdo e emissdo do documento junto ao portal da SEFAZ
(https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaResumo.aspx?tipoConteudo=7PhJ+gAVw2g=) foram recebidas
apenas em 04/04/2025, periodo em que a Agente Suprida ja se encontrava em licenga, o que impossibilitou que
ela propria formalizasse procedimentos administrativo relativos ao IFG. Com a sua saida da fungdo e a
acumulagao outras responsabilidades, a servidora acabou por néo realizar o anexo posteriormente, o que resultou
na auséncia do referido registro no processo.

Providéncias adotada:
1. Foram anexados ao processo NF extraida da plataforma citada.

2. O setor de compras foi orientado a incluir cotagdo comparativa minima de trés itens equivalentes, com
fundamentagéo técnica da escolha, sobretudo quando o valor unitario se aproxima de limites normativos.

3. Esta sendo solicitado ao fornecedor a nota fiscal correspondente, para juntada ao processo.

4. O registro de recebimento e atesto foi formalizado por servidor distinto, conforme determina o Art. 36 da IN no
01/2025 e acrescentado ao processo.

3. Sobre a assinatura da prestagao de contas

A divergéncia entre a identificagdo da agente suprida (servidora matricula 18695XX) e a assinatura registrada
(servidora matricula 26538XX) ocorreu em razéo da necessidade de cumprimento do prazo para prestacdo de
contas, considerando que a servidora designada como Agente Suprida encontrava-se em Licenga para
Capacitagao, seguida de férias.

Diante disso, a servidora servidora matricula 26538XX, no exercicio da fungdo de Gerente de Administragéo,
recem nomeada, realizou a insercdo da documentacdo e assinou o processo, com o objetivo de assegurar a
completude das informagbes e resguardar a instituicdo em eventual solicitagdo prévia por parte desta Auditoria.

Providéncia adotada:

1. Ser&o incluidos no processo os documentos devidamente assinados pela servidora designada como Agente
Suprida, regularizando assim a conformidade documental.

4. Sobre o fluxo de conferéncia e apreciagado da prestagéo de contas

Reconhece-se falha no registro formal da analise pela unidade conferente e pela autoridade ordenadora, o que
impactou o cumprimento do prazo previsto no Art. 49 da IN 01/2025.

Providéncias adotadas para corregao e prevengao:
1. Reestruturagdo do fluxo interno de conferéncia, com definigdo de responsaveis e prazos no SUAP.
2. Implantacao de checklist padrdo de prestagédo de contas, contemplando:

1. comprovagao fiscal valida atesto por servidor distinto registro de recebimento no almoxarifado parecer da
unidade conferente Capacitagao interna prevista para novembro/2025 com foco em suprimento de fundos e atesto

5. Sobre o prazo de aplicagdo do suprimento de fundos



A época, foi adotado o entendimento de contagem do prazo de aplicagdo de forma equivalente més a més — de
18/03/2025 a 18/06/2025 — e ndo em 90 dias corridos, conforme prevé o art. 32 da Instrugdo Normativa no
01/2025 — REI/PROAD/REITORIA/IFG.

Ressalta-se que tal procedimento decorreu de interpretacdo entdo vigente no setor, e ndo houve prejuizo a
execucgdo ou a prestagéo de contas do suprimento concedido.

No entanto, reconhece-se a necessidade de observancia estrita ao disposto na normativa citada, adotando,
doravante, a contagem de prazos em dias corridos, conforme determina a Instrucdo Normativa, de modo a
padronizar os procedimentos e evitar divergéncias futuras.

2.3) Analise da equipe de auditoria

Questionou-se o Campus Formosa sobre o motivo pelo qual a nota fiscal corresponde a despesa com café torrado
e moido, na quantidade de 100 unidades, no valo unitario de R$32,99, no valor total de R$3.299,00, nZo foi
juntada aos autos pela agente suprida; a auséncia de atesto de recebimento do material, firmado por servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o material; a tentativa de ades&o a ata de registro
de pregos do IF Goiano para suprir as necessidades do campus; a extrapolagédo dos valores autorizados pelo art.
17,11, a, 2, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compras por meio do cartdo de
pagamento do governo federal; o levantamento do consumo anual de café no campus, que permitiria subsidiar
planejamento de contratagbes de acordo com o processo normal de contratagéo.

Em resposta, informou-se que a agente suprida alegou que, a época da aquisigao, o fornecedor local que realizou
a entrega n&o emitiu nota fiscal eletrénica em raz&o de indisponibilidade temporaria do sistema fiscal. Diante da
necessidade de suprimento imediato para atender a demanda de consumo institucional, optou-se pela finalizagao
da compra, sendo apresentado recibo, o que ndo atende plenamente ao disposto no Art. 34 da IN n° 01/2025 —
REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Ademais, informou-se a adogdo das seguintes providéncias: esta sendo solicitada ao fornecedor a emisséo da
nota fiscal correspondente, para imediata juntada aos autos; apds recebimento do documento fiscal, sera
realizado: atesto formal por servidor distinto do agente suprido, registro da entrada do material junto ao
Almoxarifado; quanto a adesdo a ata do IF Goiano: Houve tratativas prévias, conforme documentalmente
verificado, porém n&o houve conclusdo do procedimento de adesdo, uma vez que a vigéncia da ata expirou
durante a etapa de analise administrativa local, impossibilitando sua utilizagao.

Frisa-se que foi apresentada a nota fiscal n° 171, discriminando 100 unidades de café de 500g, datada em
29/03/2025, dentro do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no valor de R$3.299,00. Além disso,
identificou-se 0 TERMO DE RECEBIMENTO 14/2025 - FOR-GPPGE/CP-FORMOSA/IFG, com atesto do material
recebido, firmado pela Gerente de Administragdo em Substituicdo, em 06/11/2025, contudo, o documento faz
referéncia as notas fiscais n° 8946 e 8047, razéo pela qual o ateste fica prejudicado.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle e dos deveres do Agente Suprido
na aplicagdo do suprimento de fundos insculpidos no Art. 36 da IN n°® 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre
0s quais, consultar o setor de compras para saber se € possivel realizar a contratagdo ou incluir o objeto em
alguma contratacdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario, pois eventualmente ha
possibilidade de uni-lo a outros itens para alcangar a grandeza de um processo de compras (inciso IV); evitar
ultrapassar o limite por item de despesa (inciso Xlll); exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da
realizagdo da despesa (inciso XIV); verificar se a discriminagdo do servigo realizado ou material adquirido é clara,
ndo se admitindo a generalizagdo ou a abreviatura que impossibilitem a identificacdo das despesas realizadas
(inciso XVI); solicitar ao demandante que ateste a execugéo dos servigos prestados ou o recebimento do material
adquirido (inciso XVIII).

Noutro giro, verificou-se troca de mensagens, via e-mail, de 19/08/2024 até 24/03/2025, entre a Geréncia de
Administragdo, Coordenagdo de Almoxarifado e Patriménio e o Setor de Aquisicdes e Contratos do Campus
Formosa, anteriormente a realizagao dessa despesa, em que se discutiu, entre outras coisas, o estoque atualizado
de café, torrado e moido, embalado em pacotes de 500 gramas, o levantamento de consumo anual de 504 pacotes
no campus em 2023 e a possibilidade de adesdo a ata de registro de precos do IF Goiano para suprir as
necessidades do campus.

Quanto a adesao a ata do IF Goiano, informou-se que houve tratativas prévias, porém ndo houve conclusdo do
procedimento de adesado, uma vez que a vigéncia da ata expirou durante a etapa de analise administrativa local,
impossibilitando sua utilizagdo.

Nada obstante, considerando o levantamento de consumo anual de 504 pacotes no campus em 2023, ndo houve
justificativa para o quantitativo adquirido de 100 pacotes incorrendo, inclusive, na extrapolagdo dos valores
autorizados pelo art. 17, I, a, 2, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, para proceder a compra por meio
do cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do Processo n° 23378.000174/2025-56, em detrimento do
processo de contratagdo adequado, por exemplo, contratagao direta.



Nota-se aqui falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no
Art. 36, XIl, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, evitar o fracionamento de despesa, na forma
do art. 13, que considera fracionamento de despesa a realizagdo da despesa em varias contratagdes de custo
menor, para furtar-se da modalidade de licitagdo que seria recomendada para o valor global dos dispéndios (§1°).

O Art. 14 vai além ao prever que a Unidade Gestora incorrera em fracionamento de despesa se realizar
aquisigdes, por meio de suprimento de fundos, de materiais ou servigcos de mesma natureza, em idéntico exercicio
financeiro, ainda que em processos distintos, cujos valores globais superem os limites dos incisos | ou Il do art. 75
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para obras e servicos de engenharia, além de outros servigos e compras
em geral, respectivamente. Frisa-se que esse item deve ser objeto de enfrentamento especifico pelo servidor
responsavel pela andlise da prestagao de contas, nos termos do Art. 42, VIII.

Quanto ao descumprimento do limite valor por item de despesa estabelecido pelo art. 17, Il, a, 2, da IN n° 01/2025
- REI-PROAD/REITORIA/IFG, cumpre esclarecer que ele correspondente a 5% do valor fixado no art. 75, Il, da Lei
n° 14.133/2021, em se tratando de outros servigos, sendo atualizado anualmente. No ano de 2025, com base no
DECRETO N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024, esse valor é de R$3.136,27, portanto, o Agente Suprido,
n3o o observou para esse item de despesa no valor de R$3.299,00.

Questionou-se o Campus Formosa sobre o motivo pelo qual nota fiscal corresponde a despesa com aquisi¢éo de
bola de volei, na quantidade de 2 unidades, no valo unitario de R$964,69, no valor total de R$1.929,38, n3o foi
juntada aos autos pela agente suprida; a auséncia de atesto de recebimento do material, firmado por servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o material; a prévia verificagdo da existéncia do
material no campus condizente com a finalidade das agbes correlatas ao seu uso, haja vista que o professor
solicitante alega no e-mail "ndo temos bolas com essas especificagbes", sem especificar quais seriam; andlise se
a despesa atende ao interesse publico e é a mais vantajosa a Administragdo; quais os controles adotados, no
ambito do campus, para atestar que os bens e servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em
beneficio institucional; quais os controles adotados, no ambito do campus, para assegurar observancias aos
principios norteadores da atividade administrativa, entre eles, os da economicidade, da moralidade, da
razoabilidade, da eficiéncia, do interesse publico, da impessoalidade.

A justificativa apresentada pelo docente fundamentou-se na necessidade de aquisicdo de material esportivo oficial
para atendimento as atividades e competigbes previstas no projeto institucional, tendo em vista que outras bolas
adquiridas em anos anteriores, por meio de processos licitatérios, ndo apresentaram a qualidade e a resisténcia
necessarias para o pleno desenvolvimento das atividades.

Entretanto, reconheceu-se que o processo ndo contemplou uma analise comparativa de custo-beneficio mais
detalhada, considerando a existéncia de possiveis alternativas de menor valor no mercado. Tal situagdo ocorreu
devido a dificuldade em localizar ata que contemplasse o item com a qualidade e especificagdes requeridas, bem
como a inviabilidade de mobilizar a equipe responsavel, que naquele periodo ja se encontrava envolvida em
demandas urgentes, tornando desproporcional o esforgo administrativo para uma aquisigdo de pequeno vulto.

Quanto ao valor dos itens, registra-se que inicialmente foi tentada a aquisicdo por meio de plataforma virtual.
Entretanto, os pregos disponiveis dependiam da aplicagao de cupons de desconto, procedimento que nao pbéde ser
concluido, uma vez que o Agente Suprido informou ndo ter conseguido efetuar o pagamento com o cartao
institucional nessa modalidade. Diante disso, tornou-se necessaria a realizagdo da compra diretamente em loja
fisica.

Em relagdo a Nota Fiscal, informou-se que, no ato da compra, foi emitido apenas o Cupom Fiscal, tendo o
estabelecimento comunicado que a Nota Fiscal eletronica seria encaminhada por e-mail no prazo de até 10 (dez)
dias. As orientagbes para verificagdo e emissdo do documento junto ao portal da SEFAZ
(https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaResumo.aspx?tipoConteudo=7PhJ+gAvVw2g=) foram recebidas
apenas em 04/04/2025, periodo em que a Agente Suprida ja se encontrava em licenga, o que impossibilitou que
ela prépria formalizasse procedimentos administrativo relativos ao IFG. Com a sua saida da fungdo e a
acumulagédo outras responsabilidades, a servidora acabou por ndo realizar o anexo posteriormente, o que resultou
na auséncia do referido registro no processo.

Ademais, informou-se a adogdo das seguintes providéncias: foram anexados ao processo NF extraida da
plataforma citada; o setor de compras foi orientado a incluir cotagcdo comparativa minima de trés itens
equivalentes, com fundamentagdo técnica da escolha, sobretudo quando o valor unitario se aproxima de limites
normativos; esta sendo solicitado ao fornecedor a nota fiscal correspondente, para juntada ao processo; o registro
de recebimento e atesto foi formalizado por servidor distinto, conforme determina o Art. 36 da IN n° 01/2025 e
acrescentado ao processo.

Frisa-se que foi apresentada a nota fiscal n° 8946, discriminando 2 unidades de bola de vélei oficial Mikasa
V200W, datada em 04/04/2025, dentro do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, no valor de R$1.839,82.
Além disso, identificou-se o TERMO DE RECEBIMENTO 15/2025 - FOR-GPPGE/CP-FORMOSA/IFG, com atesto
do material recebido, firmado pelo professor solicitante da aquisigdo, em 06/11/2025.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle e dos deveres do Agente Suprido



na aplicagédo do suprimento de fundos insculpidos no Art. 36 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre
os quais, verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido (inciso Il); verificar a
existéncia de contrato ou de ata de registro de pregos para a prestagéo do servigo ou fornecimento do material
(inciso Il); verificar a existéncia consultar o setor de compras para saber se é possivel realizar a contratagéo ou
incluir o objeto em alguma contratagdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario, pois
eventualmente ha possibilidade de uni-lo a outros itens para alcangar a grandeza de um processo de compras
(inciso 1V); analisar se a despesa atende ao interesse publico (inciso V); realizar a pesquisa de preco, optando
sempre pela mais vantajosa para a Administragéo (inciso X); evitar o fracionamento de despesa, na forma do art.
13 (inciso XII); exigir a emissao dos documentos comprobatérios da realizagdo da despesa (inciso XIV); verificar
se a discriminagdo do servigo realizado ou material adquirido € clara, ndo se admitindo a generalizagdo ou a
abreviatura que impossibilitem a identificagcdo das despesas realizadas (inciso XVI); solicitar ao demandante que
ateste a execugédo dos servigos prestados ou o recebimento do material adquirido (inciso XVIII).

Salienta-se que a justificativa apresentada pelo campus néo é suficiente para validar o uso esse item de despesa
por meio de suprimento de fundos, haja vista que, pela sua excepcionalidade, o seu uso se destina a despesas
que nédo possam se subordinar ao processo normal de aplicagdo. Assim, ndo basta que haja alegagbes de
eventuais dificuldades operacionais e/ou que se trata de despesa de pequeno vulto para legitimar a aplicacdo de
suprimento de fundos, é preciso verificar a impossibilidade de submeter a despesa aos processos normais de
aplicacgao.

De acordo com Art. 9°, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, é vedada a realizagdo de despesas, por
meio de suprimento de fundos, que, por sua natureza ou pelo seu uso comum e rotineiro, seja passivel de
planejamento em razédo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos processos normais de aplicagéo, nos
termos do que dispde a legislagédo vigente. O §1° assenta que ndo serem elegiveis, para suprimento de fundos,
itens, mesmo que de baixo montante, passiveis de jungéo a outros para alcangar escopo suficiente que justifique a
realizagdo de processo de contratacdo. O §2° determina que o Agente Suprido devera consultar a area de licitagao
antes de efetuar despesa a fim de verificar a possibilidade de aquisigao por meio do processo normal de compra.

Mais, segundo o Art. 6°, §4°, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, a urgéncia causada pela falta de
planejamento de contratagdo ndo é motivo para caracterizar a despesa como de pronto pagamento.

Ressalta-se que os orgamentos das pesquisas realizadas pelo interessado juntados aos autos, listaram produtos
relacionados com pregos significativamente mais baixos do que o produto adquirido. A justificativa apresentada
pelo professor padece de consisténcia, clareza e objetividade quantos aos critérios técnicos para legitimar a
escolha por bola de voleibol de quase R$1.000,00, em detrimento das outras opgdes, inclusive da mesma marca.

Nota-se, aqui, indicio de ofensa a uma gama de principios presentes nas legislagées que regem as contratacdes e
as despesas publicas, entre eles, os da economicidade, da moralidade, da razoabilidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da impessoalidade, da motivagao.

Mais, de acordo com o Art. 36, V e X, IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, é dever do agente suprido
analisar se a despesa atende ao interesse publico e optar sempre por aquela que seja mais vantajosa a
Administracdo, de forma a justificar o gasto com suprimento de fundos, o que nao ficou evidenciado.

O Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF codigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas relacionadas a
movimentacdo de suprimentos de fundos, estabelece no item 3.3.1 que “a despesa executada por meio de
suprimento de fundos, procedimento de excepcionalidade dentro do processo normal de aplicagdo do recurso
publico, devera, na mesma forma que no processo licitatorio, observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de garantir a aquisicdo mais vantajosa para a administragcao
publica”.

O Tribunal de Contas da Unido possui farto repositério de decisdbes em que enfrenta a irregularidade na utilizagéo
do suprimento de fundos, n&o raro, decorrente da falta de planejamento e do fracionamento de despesa. Nesse
sentido, remete-se ao enunciado do Acordao 7488/2013-Segunda Camara:

A concessao de suprimento de fundos para pagamento de despesas rotineiras e ndo eventuais, associada a falta
de planejamento nas aquisi¢des, além de contrariar o art. 45 do Decreto 93.872/1986 e a jurisprudéncia do TCU,
permite a compra do material de forma indevidamente fracionada, em desobediéncia a Lei de Licitagbes e
Contratos.

O principio da economicidade objetiva a minimizagdo dos gastos publicos, sem comprometimento dos padroes de
qualidade. Refere-se a capacidade de uma instituicdo gerir adequadamente os recursos financeiros colocados a
sua disposicdo. Nao significa apenas escolher a proposta mais barata, mas sim a que oferece a melhor relagao
custo-beneficio para o interesse publico, evitando desperdicios e otimizando o uso de recursos.

Esse principio esta diretamente ligado a eficiéncia e a legalidade. No entanto, a economicidade vai além da
eficiéncia: ela exige que o gestor justifique cada escolha e comprove que fez o melhor uso possivel dos recursos
publicos. A economicidade é uma das dimensdes da eficiéncia. Enquanto a eficiéncia busca a melhor relagéo entre
custos e beneficios de forma ampla, a economicidade foca mais especificamente na otimizagéo dos custos.



A economicidade ganha forma na documentacao, nos relatérios de comparagao de pregos, nos estudos técnicos e,
principalmente, na transparéncia das informagdes publicadas no portal oficial da gestdo. Quando a sociedade e os
6rgaos de controle conseguem visualizar o processo e o0s resultados, a economicidade deixa de ser apenas um
conceito e se transforma em uma realidade mensuravel.

Quando falamos do principio da economicidade na administragcéo publica, & impossivel ndo destacar o papel das
licitacbes publicas. Afinal, € nesse processo que ocorrem grande parte das contratacdes e dos gastos do setor
publico — e também onde ha maior risco de desperdicio de dinheiro publico se ndo houver cuidado.

Em uma licitagdo bem conduzida, a economicidade comec¢a muito antes da escolha da empresa vencedora. Ela
esta no planejamento da contratagéo, na elaboragdo do termo de referéncia, na pesquisa de pregos de mercado e
na definigdo dos critérios de julgamento. Um erro nessa etapa pode comprometer todo o processo.

Assim, a economicidade em uma licitagdo estara mais proxima de ser obtida quando houver a combinagao de trés
fatores: planejamento detalhado, evitando contratagdes desnecessarias ou mal dimensionadas; critérios técnicos e
objetivos, garantindo que a proposta vencedora seja, de fato, a mais vantajosa para a administragéo; transparéncia
nas etapas, permitindo que a sociedade e os 6rgaos de controle acompanhem tudo de forma clara.

No caso, ndo ha documentagdo que evidencie objetivamente ter sido feita a melhor escolha. Nenhuma despesa
publica deveria acontecer sem planejamento. A economicidade exige estudos prévios, estimativas orcamentarias e
definicdo de metas. S6 assim é possivel comprovar que a decisao foi a melhor possivel.

Em tempos de orgamento apertado, pressdo politica e fiscalizagdo intensa, aplicar esse principio se torna uma
obrigacdo legal e uma estratégia de sobrevivéncia para qualquer gestor. Afinal, gastar mal pode custar caro: em
sangdes, desgaste institucional e perda de credibilidade diante da populagéo.

Questionou-se o Campus Formosa sobre quais os controles adotados para assegurar que o processo de
prestacdo de contas seja adequado, efetivo e tempestivo; no caso, por que a prestacdo de contas nio foi assinada
pela servidora designada como agente suprido; e se houve alteragdo com a indicacdo de novo portador.

Em resposta, informou-se que a divergéncia entre a identificacdo da agente suprida (servidora matricula 18695XX)
e a assinatura registrada (servidora matricula 26538XX) ocorreu em razdo da necessidade de cumprimento do
prazo para prestagao de contas, considerando que a servidora designada como Agente Suprida encontrava-se em
Licenga para Capacitacéo, seguida de férias.

Diante disso, a servidora matricula 26538XX, no exercicio da fungdo de Gerente de Administragdo, recém
nomeada, realizou a insercao da documentacao e assinou o processo, com o objetivo de assegurar a completude
das informagdes e resguardar a instituigdo em eventual solicitagdo prévia por parte desta Auditoria.

Além disso, reconheceu-se falha no registro formal da analise pela unidade conferente e pela autoridade
ordenadora, o que impactou o cumprimento do prazo previsto no Art. 49 da IN 01/2025.

Ademais, informou-se a adogdo das seguintes providéncias: serdo incluidos no processo os documentos
devidamente assinados pela servidora designada como Agente Suprida, regularizando assim a conformidade
documental; reestruturagdo do fluxo interno de conferéncia, com definicdo de responsaveis e prazos no SUAP;
implantacdo de checklist padrdo de prestagdo de contas, contemplando: comprovagao fiscal valida atesto por
servidor distinto registro de recebimento no almoxarifado parecer da unidade conferente Capacitagdo interna
prevista para novembro/2025 com foco em suprimento de fundos e atesto.

Verificou-se que, de fato, foi juntado aos autos do processo n° 23378.000174/2025-56 formulario de prestacdo de
contas em nome da agente suprida e assinado por ela, em 05/11/2025.

Em que pese as providéncias corretivas ulteriores, nota-se aqui falha de controle do processo de prestagao de
contas, haja vista que ele deve ser apresentado pelo agente suprido, excepcionalmente, em caso de falecimento
deste, prestara contas do suprimento de fundos servidor designado pelo Ordenador de Despesas especificamente
para esse fim, nos termos do Art. 40, §4°, da IN n® 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Em complemento a SA n°® 12/2025, encaminhou-se e-mail ao campus, em 05/11/2025, solicitando informagdes
acerca do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos ter sido contado da data do més para a data equivalente
nos trés meses subsequentes, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN n° 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, isso porque, no caso do Processo n°® 23378.000174/2025-56, assinalou-se o periodo de
aplicagdo de 18/03/2025 a 18/06/2025 (més a més), quando, contados os 90 dias, a partir do dia 18/03/2025, a
data correta de aplicagao € 18/03/2025 a 15/06/2025.

Em resposta, informou-se que, a época, foi adotado o entendimento de contagem do prazo de aplicagédo de forma
equivalente més a més — de 18/03/2025 a 18/06/2025 — e ndo em 90 dias corridos, conforme prevé o art. 32 da
Instrugdo Normativa no 01/2025 — REI/PROAD/REITORIA/IFG, em decorréncia de interpretagédo entédo vigente no
setor, contudo, alega néo ter havido prejuizo a execugéo ou a prestagdo de contas do suprimento concedido.

No entanto, reconheceu-se a necessidade de observancia estrita ao disposto na normativa citada, adotando,
doravante, a contagem de prazos em dias corridos, conforme determina a Instru¢do Normativa, de modo a



padronizar os procedimentos e evitar divergéncias futuras.

3) SOLICITAGAO DE AUDITORIA - S.A 13/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG
3.1) Solicitagdo da Unidade de auditoria

Esta em andamento auditoria prevista no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2025, cujo objeto é a analise
da concessao de suprimento de fundos, mediante cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em
conformidade com a Instrugdo Normativa No 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Nesse contexto, com base na analise das informag¢des e dos documentos disponiveis no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relativos processos de concessao, aplicagao e prestagdo de contas de suprimento
de fundos, no &mbito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestagdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, a luz da legislagdo
vigente, foram identificadas possiveis inconsisténcias que suscitam esclarecimentos, conforme apresentado
abaixo.

| - Processo no 23377.000023/2025-16

A solicitagao de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas de pequeno vulto, regulamentadas
pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragbes, com periodo de aplicagcdo de 90 dias, no
periodo de 15/01/2025 a 15/04/2025, com data limite para prestagdo de contas até 30/12/2025, cuja previsao nao
observa o que determina o Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10
dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos para que o agente suprido
apresente sua prestacao de contas.

A prestacéo de contas foi elaborada, em 12/05/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, ultrapassando em 18 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 25/04/2025.

Verificou-se que o processo foi encerrado, em 04/09/2025, pela Coordenagdo de Gestdo Orgamentaria e
Financeira. Todavia, ndo consta nos autos do processo documento idéneo comprovando que o setor de
conferéncia tenha efetuado a analise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o
ordenador de despesas apreciou a prestagado de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para
fazé-lo, contados da data da apresentagéo desta pelo agente suprido.

O agente suprido apresentou, em 04/02/2025, o PEDIDO 1/2025 - URU-CAM/URU-GA/CP-URUACU/IFG
consubstanciado na solicitagdo de compra de equipamento de manutengdo predial efetuada por meio do
MEMORANDO 2/2025 - URU-CAM/URU-GA/CP-URUACU/IFG, em 04/02/2025. Ademais, juntou-se atesto de
recebimento dos materiais adquiridos por meio do TERMO DE RECEBIMENTO 8/2025 - URU-CAM/URU-GA/CP-
URUACU/IFG, também datado em 04/02/2025. Por fim, juntou-se a nota fiscal n° 393, no valor de R$229,00,
datada em 15/01/2025, ou seja, a compra foi realizada antes da data da respectiva solicitagao referenciada
anteriormente.

Noutro giro, identificou-se a nota fiscal n° 154, no valor de R$660,00, datada em 14/04/2025, cuja discriminagao
dos servigos consta uma colagem de cavale (violdo). Identificou-se, ainda, a nota fiscal n° 190, no valor de
R$870,00, datada em 14/04/2025, cuja discriminagdo dos produtos consta 5 pestanas para violao, 5 ratilhos para
violdo, 11 encordoamentos para violao e 11 cavaletes para violao.

Ressalta-se que ndo consta nenhum documento contendo solicitagdo que tenha impulsionado essas compras,
tampouco essas notas fiscais receberam o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado por servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material.

Il - Processo no 23377.000399/2025-12

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas de pequeno vulto, regulamentadas
pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragbes, com periodo de aplicagdo de 90 dias, no
periodo de 20/05/2025 a 20/08/2025, com data limite para prestagdo de contas até 30/12/2025, cuja previsdo nao
observa o que determina o Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10
dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos para que o agente suprido
apresente sua prestacado de contas. Nao se identificou ato autorizativo por parte do ordenador de despesas.

A prestacao de contas foi elaborada, em 15/09/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, ultrapassando em 26 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 30/08/2025.

Verificou-se que ndo consta nos autos do processo documento iddneo comprovando que o setor de conferéncia
tenha efetuado a andlise da prestacdo de contas a luz das exigéncias normativas, tampouco que o ordenador de
despesas apreciou a prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo,
contados da data da apresentacao desta pelo agente suprido.



Quanto a aplicagéo do suprimento de fundos, identificou-se as seguintes notas fiscais:

. n° 91.483, no valor de R$779,00, datada em 27/05/2025, cuja discriminagdo dos servicos consta 1kg referente
servico de gerenciamento de residuos de saude;

. n° 6.474, cujo valor nédo foi possivel precisar em virtude da nota estar parcialmente ilegivel, datada em
01/07/2025, cuja discriminagao dos produtos consta 20 abragadeiras e tinta spray, cuja quantidade nao foi possivel
precisar pelo mesmo motivo ilegibilidade;

. n° 4548, no valor de R$635,00, datada em 01/08/2025, cuja discriminagdo dos servigos consta cinco servigos
automotivos.

Ressalta-se que ndo consta nenhum documento contendo solicitagdo que tenha impulsionado essas compras,
tampouco essas notas fiscais receberam o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado por servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servi¢co ou o material.

Questiona-se: quais os controles adotados, no &mbito do campus, para assegurar que o processo de prestagédo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo? Por qual motivo as solicitagbes de concessdo de suprimento de
fundos fixou data em desacordo com o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de sua aplicagéo,
nos termos estabelecidos pelo Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Questiona-se: quais os controles adotados, no ambito do campus, para a requisicdo da contratagcéo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal? Por que houve o registro formal de uma demanda
e para as demais o mesmo ndo ocorreu? Essas demandas s&o analisadas para subsidiar planejamento de
contratagdes futuras de acordo com o processo normal de contratagdo? Quais os controles adotados para atestar
que os bens e servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional? Tendo vista a
ilegibilidade da nota fiscal n® 6.474, quais os controles adotados para a conservagao dos documentos relativos ao
processo de aplicagdo do suprimento de fundos?

3.2) Manifestacdo da Unidade Auditada
MEMORANDO 184/2025 - URU-CG/CP-URUACU/IFG

Em atengdo & SOLICITACAO DE AUDITORIA - S.A 13/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG - Execugéo de Trabalho de
Auditoria - PAINT/2025 referente a Concesséao de Suprimento de Fundos - Cartdo de Pagamento Governo Federal,
a Diretoria-Geral do Campus Uruagu do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia (IFG) presta
informagbes de acordo com os relatos abaixo:

Os processos de concessao de suprimento de fundos ndo constituem uma rotina diaria no ambito do Campus
Uruagu do IFG, diferentemente dos procedimentos habituais relacionados a pagamentos de contratos e emissées
de empenhos. Nesse sentido, entende-se que as analises realizadas pela Auditoria Interna sdo fundamentais para
trazer maior clareza e reforgar a correta aplicagdo das normas que regem a concessao e a prestacdo de contas
desses recursos.

Ressalta-se, ainda, que a Instrugdo Normativa no 01/2025, de 17 de fevereiro de 2025, embora vigente, nao foi
amplamente debatida e difundida entre os setores administra>vos a época de sua publicagdo, o que pode ter
contribuido para interpretagdes equivocadas em alguns procedimentos. Tal observagédo, no entanto, ndo visa
eximir de responsabilidade, mas apenas contextualizar eventuais falhas operacionais, que ja vém sendo objeto de
aprimoramento para garantir o cumprimento integral das orientagdes normativas.

| - Processo no 23377.000023/2025-16

No que se refere ao prazo de 10 (dez) dias para a prestagdo de contas apds a aplicagdo do suprimento de fundos,
previsto no art. 45 da IN n° 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, reconhece-se que, neste caso especifico, o
suprido ndo apresentou a documentagéo no prazo regulamentar. Tal fato decorreu de um equivoco pontual no
acompanhamento do cronograma de devolugédo dos processos, sem intencdo de descumprimento das normas.
Cabe mencionar que, no periodo em questdo, a servidora suprida encontrava-se em gozo de férias, o que
contribuiu para o ndo atendimento do prazo estabelecido. Outro fator relevante se refere a emissao da fatura pelo
Banco do Brasil, cujo fechamento ocorre no primeiro dia de cada més, sendo a fatura disponibilizada apenas no
primeiro dia util subsequente. Dessa forma, houve a compreensdo equivocada de prestagédo de contas para apds o
pagamento da fatura, o que também contribuiu para o atraso verificado. Assim, com o retorno da servidora, foram
adotadas as providéncias necessarias, incluindo o envio da fatura para pagamento e, posteriormente, a
apresentagdo da respectiva prestagdo de contas. Ressalta-se, contudo, que os devidos controles internos foram
reforgcados, de modo a assegurar que as proximas prestagbes de contas sejam apresentadas tempestivamente,
observando rigorosamente os prazos estabelecidos.

Em relagdo a Nota Fiscal no 393, no valor de R$ 229,00, datada de 15/01/2025, e a solicitagdo de compra de
equipamento de manutencdo predial formalizada por meio do Memorando no 2/2025 — URU-CAM/URU-GA/CP-
URUACU/IFG, de 04/02/2025, esclarece-se que houve um equivoco na formalizagdo do documento dentro do



prazo tempestivo. Ressalta-se que, em determinadas situagbes, as demandas de manutengéo predial ocorrem de
forma emergencial e sdo tratadas diretamente em reunides ou comunicagdes internas, a fim de viabilizar o
atendimento imediato da necessidade do campus. Nessa ocasido especifica, a solicitagao foi realizada no mesmo
dia da emissdo da nota fiscal (15/01/2025), entretanto, a formalizagdo documental ocorreu posteriormente, o que
ocasionou a divergéncia de datas verificada pela auditoria. Cabe mencionar, que no documento de pedido de
prestagéo de servigo o responsavel informa o dia 15/01/2025 como data de solicitagdo. Destaca-se que o setor
reforgou os procedimentos internos de registro e formalizagdo das solicitagdes, de modo a evitar a repeticdo dessa
situac@o e assegurar o pleno cumprimento dos prazos e fluxos administrativos.

Em relagdo as notas fiscais no 154 e 190, por um lapso, os documentos comprobatérios emitidos pelo setor
requisitante ndo foram anexados oportunamente ao processo, 0 que ocasionou a auséncia momentanea de
registro da solicitagdo e do atesto correspondente. Apds a manifestagdo da auditoria, foram adotadas as
providéncias cabiveis, com a solicitacdo imediata do envio da documentagéo pertinente ao agente suprido e ao
servidor responsavel pela unidade demandante. Os documentos comprobatérios, incluindo a solicitagao e o atesto
de recebimento dos materiais/servicos, ja foram devidamente juntados ao processo, promovendo sua
regularizagéo e garantindo a conformidade com as exigéncias administrativas.

Quanto a andlise da prestacdo de contas pela Coordenagdo de Gestdo Orcamentaria e financeira (CGOF),
esclarece-se que houve efetiva conferéncia dos documentos apresentados, com verificagdo dos valores, natureza
dos gastos (material de consumo e servigos) e compatibilidade com o objeto autorizado. Entretanto, reconhece-se
que a anadlise ndo foi formalizada em documento especifico, tampouco foi encaminhado relatério conclusivo ao
Ordenador de Despesas, conforme determina o art. 46, §1° da IN n° 01/2025.

Cabe destacar que a Coordenagao de Gestdo Orgamentaria e Financeira € composta atualmente por um Unico
servidor, responsavel por diversas atividades administrativas simultaneas, tais como: analise de habilitagdo em
licitagdes, acompanhamento da execugdo orgamentaria, controle de diarias e conformidade no SIAFI, dentre
outras. Tal acumulo de fung¢des impactou diretamente na tramitagcao formal do processo, contribuindo para a falha
ora apontada.

Por fim, quanto a auséncia de encaminhamento da analise formal ao Ordenador de Despesas, reconhece-se o
descuido administrativo, ja devidamente identificado e sanado. A partir deste apontamento, a CGOF adotara
procedimentos internos de controle e checklist especificos para prestagdes de contas de suprimentos de fundos,
garantindo o registro formal da analise e o devido encaminhamento ao Ordenador, conforme orientagdes contidas
na IN no 01/2025.

Reitera-se o compromisso deste setor com a regularidade, transparéncia e aprimoramento continuo dos processos
administrativos, de modo que situagdes semelhantes n&o voltem a ocorrer.

Il - Processo no 23377.000399/2025-12

Em relagdo ao prazo de 10 (dez) dias para a prestagdo de contas apds a aplicagdo do suprimento de fundos,
previsto no art. 45 da IN no 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, reconhece-se que o suprido ndo apresentou a
documentagdo no prazo regulamentar. Justifica-se tal situagdo devido a emissédo da fatura pelo Banco do Brasil
ser no primeiro dia util subsequente ao més de utilizagdo do cartdo. Dessa forma, houve a compreenséao
equivocada de prestagdo de contas para ap6s o pagamento da fatura, o que também contribuiu para o atraso
verificado.

Em relagédo a nao constar nenhum documento contendo a solicitagdo que tenha impulsionado essas compras, bem
como a auséncia, a época, dos documentos comprobatérios de ateste do material ou servigo recebido emitidos
pelo setor requisitante, esclarece-se que tal situagao decorreu de um equivoco pontual no tramite interno e na
formalizagdo documental do processo.

De modo geral, as solicitacdes de bens e servicos sdo formalizadas por meio de pedidos de compra ou
memorandos direcionados a Diregdo-Geral ou a Geréncia de Administragdo. Contudo, em casos pontuais —
especialmente em situagcdes de urgéncia ou pequenas demandas de manutengdo —, considerou-se que a
justificativa e a necessidade do gasto ja estavam contempladas no préprio formulario de concessao de suprimento
de fundos previsto na IN no 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Apds a manifestagdo da auditoria, foram adotadas as medidas corretivas, com a solicitagdo dos documentos de
ateste que comprovem a entrega do servico junto ao setor demandante e ao agente suprido, promovendo a
regularizagéo do processo

Ainda assim, reconhecendo a importancia do registro formal e do atesto por servidor distinto do agente suprido,
foram reforgados os controles internos e orientados os setores demandantes quanto a necessidade de observancia
integral dos procedimentos administra>vos, de modo a assegurar a conformidade das futuras prestagdes de
contas.

Com relagdo a analise da prestagao de contas pela Coordenagido de Gestdo Orgamentaria e Financeira (CGOF),
reconhece-se que nado consta nos autos documento formal que comprove a analise da prestagdo de contas,
tampouco a apreciagéo pelo Ordenador de Despesas dentro do prazo de 30 (trinta) dias, conforme estabelece o



art. 46 da Instrugdo Normativa n° 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Ressalta-se, contudo, que a andlise material da documentagédo foi efetivamente realizada pela CGOF, com
conferéncia dos comprovantes, verificagao de valores e adequagédo das despesas ao objeto autorizado. Ocorre
que, por falha procedimental, a andlise ndo foi formalizada em documento préprio nem submetida ao Ordenador
de Despesas dentro do prazo normativo.

Tal situacao decorre, em parte, da estrutura reduzida do setor, atualmente composta por apenas um servidor, que
também desempenha fungbes acumuladas de acompanhamento orgamentario-financeiro, controle de diarias,
conformidade SIAFI e analise de processos licitatorios. Essa sobrecarga operacional contribuiu para o atraso na
formalizagdo da tramitagao.

Diante do apontamento, foram adotadas medidas corretivas, consistentes na elaboragdo de checklist interno para
prestacdes de contas de suprimento de fundos e na definicdo de fluxo de tramitagdo padronizado, assegurando
que a analise da CGOF e a apreciagdo do Ordenador de Despesas sejam formalmente registradas e concluidas
dentro do prazo legal de 30 dias.

Reitera-se o compromisso desta Coordenacdo em observar rigorosamente os prazos e procedimentos
estabelecidos na IN n° 01/2025, de modo a fortalecer os controles internos e evitar reincidéncias.

Il - Respostas do Campus Uruagu aos questionamentos finais

1. Quanto aos controles adotados para assegurar que o processo de prestagdo de contas seja adequado, efetivo e
tempestivo.

A CGOF/Campus Uruagu acompanha os prazos de aplicagao e prestacdo de contas dos suprimentos de fundos
por meio de registro no Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) e planilhas internas de controle. O
agente suprido € comunicado sobre os prazos e as orientagdes constantes na Instru¢do Normativa n° 01/2025—
REI-PROAD/REITORIA/IFG, especialmente o art. 37, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término
da aplicagado do recurso.

Contudo, reconhece-se que, nos processos citados, houve atraso na andlise e conferéncia das prestagbes de
contas, decorrente da sobrecarga de atribuigdes do setor. A Coordenacéo de Gestdo Orcamentaria e Financeira do
Campus conta atualmente com apenas um servidor, que seria o préprio coordenador, responsavel por diversas
atividades, entre elas: anadlise de habilitagdo de licitagbes, acompanhamento da execugédo orgamentaria, controle
de diarias, registro e conformidade no sistema SIAFI, empenhos, além da conferéncia dos suprimentos de fundos,
entre outras. Diante desse acumulo de tarefas, alguns prazos acabaram sendo ultrapassados por equivoco
operacional, sem qualquer prejuizo ao erario ou intengdo de descumprimento das normas. Observa-se que as
questdes que estdo em desacordo sdo questdes burocraticas, e que a finalidade maior que é dar apoio subsidiar
as atividades fins da instituicdo que séo relacionadas ao ensino foram realizadas com presteza e eficiéncia pela
gestao administrativa do Campus Uruagu.

A CGOF reconhece a necessidade de maior rigor nos prazos e informa que adotara medidas corretivas para evitar
novas ocorréncias, reforcando os controles internos e observando com maior zelo as orientagdes contidas na IN n°
01/2025, de 17 de fevereiro de 2025.

2. Quanto aos controles adotados para requisicdo e contratagdo de bens e servicos com o CPGF contratacdo de
bens e servigcos com o CPGF

As requisicbes de bens e servigos sdo, em regra, formalizadas por meio de pedidos de compra e memorandos
encaminhados a Diregéo-Geral ou a propria Geréncia de Administracdo. Entretanto, em situagdes especificas —
especialmente nas demandas de manutengdo emergencial e pequenas aquisicdes de pronto atendimento —
entende-se que a justificativa para a realizagdo das despesas ja se encontra devidamente contemplada no proprio
formulario de concessao de suprimento de fundos, conforme modelo previsto na IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Isso porque, ao tratar da “Secgdo Il — Da Aplicagdo” do suprimento de fundos, a referida Instrugdo Normativa nao
estabelece a obrigatoriedade de solicitagdes formais de setores requisitantes para cada despesa executada,
admitindo-se, portanto, que o agente suprido, em conjunto com a gestdo do Campus, defina a melhor forma de
aplicagao dos recursos dentro do planejamento institucional previamente aprovado para a utilizagéo do cartao.

Dessa forma, considerando que a concessao do suprimento de fundos ocorre somente apds analise e autorizagao
da Direcédo-Geral, dentro de um contexto planejado e alinhado as necessidades do Campus, nédo se entende como
obrigatdria a existéncia de novas solicitacdes formais de setores requisitantes para cada item adquirido, uma vez
que o uso do recurso ja esta vinculado a uma finalidade institucional previamente justificada e aprovada no ato da
concessao emergencial.

A formalizagéo prévia das despesas, por se tratarem de demandas emergenciais e de aplicagdo em curto prazo, ja
se encontra contemplada no formulario de concesséo de suprimento de fundos, conforme o modelo institucional
adotado. Cabe destacar que essas despesas sdo de pequeno vulto, e os controles referentes as aquisigdes séo



organizados e registrados internamente pela Geréncia de Administragdo, em didlogo constante com a Diregao-
Geral.

Ressalte-se, ainda, que, em razdo da estrutura administrativa reduzida do Campus e da estreita relagéo entre os
departamentos e suas respectivas demandas, as comunicacdes e solicitagbes ocorrem, em muitos casos, de
forma direta e informal, por meio de reunides com a Diregdo-Geral ou a Geréncia de Administracdo. Nessas
ocasides, as demandas sdo apresentadas, avaliadas e validadas, buscando agilidade e eficiéncia no atendimento
as necessidades institucionais, especialmente aquelas relacionadas as atividades-fim voltadas ao ensino e ao
suporte a alunos e professores.

Importa salientar que todas essas tratativas ocorrem antes da concessao do suprimento de fundos, mediante
analise prévia e aprovacgéo formal pelo Ordenador de Despesas, de modo que o suprimento ndo é concedido para
atender solicitagbes posteriores de setores requisitantes, mas sim com base em planejamento prévio e
alinhamento institucional sobre as demandas emergenciais a serem supridas.

No entanto, com base nessa constatacéo, feita pela Auditoria, a Diregdo Geral e a Geréncia de Administragdo
reforcaram junto as unidades demandantes e aos agentes supridos a obrigatoriedade do registro formal de toda
solicitacdo, ainda que a despesa seja emergencial, de modo a garantir o lastro documental e o atendimento ao
disposto na Secao Il “Da Aplicagao” em seus arts. 32, 33, 34, 35 e 36 da IN n° 01/2025, de 17 fevereiro.

3. Quanto ao uso das informagdes para o planejamento de contratagbes futuras

A Geréncia de Administragdo registra periodicamente relatérios das despesas executadas via suprimento de
fundos, com o objetivo de subsidiar o planejamento anual de contratagdes e aquisigdes. As informacgdes relativas
as compras mais recorrentes sdo utilizadas como base para identificagdo de itens que devem integrar futuros
processos de aquisigao.

4. Quanto ao atesto dos bens e servigos e a comprovacgéo do beneficio institucional

Foi verificado que, nos processos auditados, alguns documentos o atesto nao foi realizado ou foi assinado pelo
proprio agente suprido, situagcdo que ndo atende integralmente ao disposto no art. 35 IN n° 01/2025. A Diregao-
Geral em parceria com Geréncia de Administragcéo ja orientou o agente suprido, setor responsavel pela liquidagao
e setor responsavel pela andlise de prestagdo de contas, sobre a necessidade de que o atesto seja feito pelo
solicitante ou pelo setor beneficiado com o bem ou servigo. Tendo em vista que ocorrido foi um equivoco dentro do
processo, resultando em um processo mais zeloso sobre esta questdo do ateste, em novos processos de
concessao de suprimento de fundos, obedecendo integralmente o artigo 35, que diz que o ateste deve ser
realizado por servidor distinto, devidamente identificado, e que este documento integre obrigatoriamente a
prestacdo de contas.

5. Quanto a conservacéo e legibilidade dos documentos

Sobre a Nota Fiscal no 6.474, mencionada como parcialmente ilegivel, a Geréncia de Administragdo ja esta
adotando as providéncias necessarias. Ressalta-se que a ilegibilidade decorreu de fatores alheios a administragéo,
notadamente em razdo de uma digitalizagdo inadequada, uma vez que o comprovante de pagamento foi inserido
no corpo da proépria NF.

A Geréncia de Administracdo e o suprido, em conjunto com a CGOF, adotardo cuidados redobrados na
digitalizagdo desses documentos, procedendo ao envio dos arquivos separadamente, primeiro a Nota Fiscal e, em
seguida, o comprovante de pagamento, conforme descrito a seguir.

a) Digitalizagdo dos comprovantes em separado das notas fiscais.

b) Armazenamento fisico dos originais em pastas préprias, sob responsabilidade da Geréncia de Administragéo, e
do Agente Suprido.

Essas medidas tém como objetivo garantir a rastreabilidade e integridade das informagdes relacionadas ao
suprimento de fundos, assegurando transparéncia e conformidade com os principios administrativos aplicaveis.

6. Providéncias em andamento
1 - Reforgo das orientagbes internas sobre prazos e responsabilidades nas prestagbes de contas;
2 - Adogéo de planilha de controle e conferéncia de prazos sob acompanhamento direto da CGOF;

3 — Maior compromisso e responsabilidade na rotina de atesto dos bens e servigos recebidos, junto ao setor de
pagamento e ao setor de analise de prestagdo de contas;

4 — Em relacdo a ilegibilidade da NF 6474, providéncia para digitalizagdo em separado de comprovantes de
pagamento e Notas Fiscais, para futuros suprimentos de fundos;

5 - Ajuste de rotinas internas para assegurar o cumprimento dos prazos definidos na IN n° 01/2025.



7. Em relagéo ao questionamento complementar sobre prazo de aplicagdo do suprimento de fundos.

Em analise ao questionamento apresentado, reconhecemos que, de fato, houve equivoco na definicdo do periodo
de aplicacdo do suprimento de fundos nos Processos n° 23377.000023/2025-16 e 23377.000399/2025-12.

Ao estabelecer as datas, o suprido acabou adotando a equivaléncia “més a més” (trés meses), quando o correto
seria contar 90 dias corridos, conforme determina o art. 32 da IN n° 01/2025-REI-PROAD/REITORIA/IFG. Essa
pratica equivocada ocorreu porque, historicamente, utilizava-se o marco de “3 meses”, o que contribuiu para a
confusao entre prazo mensal e prazo contado em dias corridos.

Ressaltamos que o equivoco n&o gerou prejuizo ao erario, mas tratou-se de uma inconsisténcia material na
fixagdo do prazo.

Como medida de aprimoramento, informamos que ja foram reforgadas as orientagdes internas para que, a partir de
agora, 0 prazo seja obrigatoriamente calculado em 90 dias corridos, conforme a normativa vigente, evitando a
utilizagdo de equivaléncias mensais. Também foi incluida verificagao adicional no checklist interno para prevenir
recorréncia desse tipo de falha.

Por fim, a Diretoria-Geral de Campus Uruagu, por meio da Coordenagéo de Gestdo Orgamentaria e Financeira do
Campus Uruagu agradece a Unidade de Auditoria Interna pelo trabalho criterioso e orientador, que tem contribuido
significativamente para o aperfeicoamento dos processos administrativos e financeiros no dmbito do Instituto
Federal de Goias.

Reconhecemos que as analises realizadas sdo fundamentais para trazer maior transparéncia, seguranca e
conformidade as rotinas do campus, e reafirmamos nosso compromisso em adotar as melhorias necessarias,
observando rigorosamente as diretrizes estabelecidas pela Instrugdo Normativa n° 01/2025-REl-
PROAD/REITORIA/IFG e demais normativos aplicaveis.

3.3) Analise da equipe de auditoria

Questionou-se o Campus Uruagu sobre quais os controles adotados para a requisicdo da contratagéo de bens e
servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal; o porqué houve o registro formal de uma demanda
e para as demais 0 mesmo ndo ocorreu; se essas demandas s&o analisadas para subsidiar planejamento de
contratagdes futuras de acordo com o processo normal de contratagdo; quais os controles adotados para atestar
que os bens e servigos contratados foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional; tendo vista a
ilegibilidade da nota fiscal n® 6.474, quais os controles adotados para a conservagao dos documentos relativos ao
processo de aplicagdo do suprimento de fundos.

Em resposta, informou-se que as requisi¢cdes de bens e servigos sdo, em regra, formalizadas por meio de pedidos
de compra e memorandos encaminhados a Diregdo-Geral ou a propria Geréncia de Administragdo. Entretanto, em
situacdes especificas — especialmente nas demandas de manutengdo emergencial e pequenas aquisi¢cbes de
pronto atendimento — entende-se que a justificativa para a realizagcdo das despesas ja se encontra devidamente
contemplada no préprio formulario de concessao de suprimento de fundos, conforme modelo previsto na IN n°
01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Isso porque, ao tratar da “Secao Il — Da Aplicagdo” do suprimento de fundos, a referida Instrugdo Normativa ndo
estabelece a obrigatoriedade de solicitagbes formais de setores requisitantes para cada despesa executada,
admitindo-se, portanto, que o agente suprido, em conjunto com a gestdo do Campus, defina a melhor forma de
aplicacéo dos recursos dentro do planejamento institucional previamente aprovado para a utilizagéo do cartéo.

Dessa forma, considerando que a concessao do suprimento de fundos ocorre somente apds analise e autorizagao
da Direcdo-Geral, dentro de um contexto planejado e alinhado as necessidades do Campus, ndo se entende como
obrigatéria a existéncia de novas solicitagbes formais de setores requisitantes para cada item adquirido, uma vez
que o uso do recurso ja esta vinculado a uma finalidade institucional previamente justificada e aprovada no ato da
concessao emergencial.

A formalizacéo prévia das despesas, por se tratarem de demandas emergenciais e de aplicacdo em curto prazo, ja
se encontra contemplada no formulario de concesséo de suprimento de fundos, conforme o modelo institucional
adotado. Cabe destacar que essas despesas sdo de pequeno vulto, e os controles referentes as aquisigdes sédo
organizados e registrados internamente pela Geréncia de Administragdo, em didlogo constante com a Diregao-
Geral.

Ressalte-se, ainda, que, em razdo da estrutura administrativa reduzida do Campus e da estreita relagéo entre os
departamentos e suas respectivas demandas, as comunicagdes e solicitagbes ocorrem, em muitos casos, de
forma direta e informal, por meio de reunides com a Direcdo-Geral ou a Geréncia de Administragdo. Nessas
ocasides, as demandas sdo apresentadas, avaliadas e validadas, buscando agilidade e eficiéncia no atendimento
as necessidades institucionais, especialmente aquelas relacionadas as atividades-fim voltadas ao ensino e ao
suporte a alunos e professores.



Importa salientar que todas essas tratativas ocorrem antes da concessdo do suprimento de fundos, mediante
analise prévia e aprovagao formal pelo Ordenador de Despesas, de modo que o suprimento ndo é concedido para
atender solicitagdes posteriores de setores requisitantes, mas sim com base em planejamento prévio e
alinhamento institucional sobre as demandas emergenciais a serem supridas.

No entanto, com base nessa constatagao, feita pela Auditoria, a Diregdo Geral e a Geréncia de Administragdo
reforgaram junto as unidades demandantes e aos agentes supridos a obrigatoriedade do registro formal de toda
solicitacdo, ainda que a despesa seja emergencial, de modo a garantir o lastro documental e o atendimento ao
disposto na Secgéo Il “Da Aplicagdo” em seus arts. 32, 33, 34, 35 e 36 da IN n° 01/2025, de 17 fevereiro.

A despeito das consideragdes tecidas pelo campus, forcoso salientar que o suprimento de fundos é um
adiantamento de recursos publicos a um servidor para despesas que nao podem aguardar o processo normal de
licitagcdo, contudo, os modelos de formularios de solicitacdo de suprimento de fundos disponiveis no SUAP tém a
finalidade de obter autorizagao junto ao ordenador de despesas de uso para pagamento de despesas enquadradas
nesse tipo de aquisigéo.

Veja-se, por exemplo, o CARTAODEPAGAMENTOS 1/2025 - URU-GA/CP-URUACU/IFG no Processo
23377.000023/2025-16 que contém solicitagdo genérica de suprimento de fundos na ordem de R$3.000,00 e
R$7.000,00, respectivamente, para dar suporte a despesas com material de consumo e servicos de pessoa
juridica. Nota-se a auséncia de detalhamento dos itens a serem adquiridos por meio de suprimento de fundos.

No caso, ndo ha dados suficientes para o exercicio do controle social, haja vista que as pessoas interessadas em
exercé-lo ndo tém como deduzir o teor das “tratativas ocorrem antes da concessao do suprimento de fundos,
mediante analise prévia e aprovagao formal pelo Ordenador de Despesas, de modo que o suprimento ndo é
concedido para atender solicitagdes posteriores de setores requisitantes, mas sim com base em planejamento
prévio e alinhamento institucional sobre as demandas emergenciais a serem supridas”.

A necessidade de se formalizar a solicitagcdo pode ser inferida do Art. 35 da IN n° 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG que dispde que as notas fiscais deverdo receber o atesto do servigo prestado ou do
material recebido, firmado por servidor que ndo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que
solicitou o servigo ou o material.

Assim, para viabilizar o controle pelas pessoas que ndo estao diretamente envolvidas no processo de concesséao e
aplicacao de suprimento de fundos, o acesso a solicitagdo formal das demandas €& um importante lastro
documental para que se possa avaliar sua adequacao e legitimidade, bem como para subsidiar o planejamento de
futuras contratagées pelo processo normal. Ademais, o atesto do servigo prestado ou do material recebido, firmado
por servidor que ndo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que solicitou o servigo ou o material.

Como sabido, a publicidade é um dos principios norteadores da administragao publica, com assento constitucional,
irradiando o dever de transparéncia como regra da atividade publica. Para tanto, ndo é necessario que cada norma
legal e/ou infra legal reproduza essa obrigagao.

Noutro giro, informou-se que a Geréncia de Administragcdo registra periodicamente relatérios das despesas
executadas via suprimento de fundos, com o objetivo de subsidiar o planejamento anual de contratacdes e
aquisicoes. As informagdes relativas as compras mais recorrentes séo utilizadas como base para identificagéo de
itens que devem integrar futuros processos de aquisigao.

Em relagdo ao atesto, informou-se que a Diregdo-Geral em parceria com Geréncia de Administragao ja orientou o
agente suprido, setor responsavel pela liquidagédo e setor responsavel pela andlise de prestagdo de contas, sobre
a necessidade de que o atesto seja feito pelo solicitante ou pelo setor beneficiado com o bem ou servigo.

Em relagdo a Nota Fiscal no 393, no valor de R$ 229,00, datada de 15/01/2025, e a solicitagdo de compra de
equipamento de manutengao predial formalizada por meio do Memorando no 2/2025 — URU-CAM/URU-GA/CP-
URUACU/IFG, de 04/02/2025, informou-se que houve um equivoco na formalizagdo do documento dentro do
prazo tempestivo. Nessa ocasido especifica, a solicitagdo foi realizada no mesmo dia da emissédo da nota fiscal
(15/01/2025), entretanto, a formalizagdo documental ocorreu posteriormente, 0 que ocasionou a divergéncia de
datas verificada pela auditoria.

Cabe mencionar, que no documento de pedido de prestagao de servigo o responsavel informa o dia 15/01/2025
como data de solicitagdo. Destaca-se que o setor reforgou os procedimentos internos de registro e formalizacdo
das solicitagdes, de modo a evitar a repeticdo dessa situagdo e assegurar o pleno cumprimento dos prazos e
fluxos administrativos.

Em atencdo aos esclarecimentos, registra-se que tanto a solicitagdo quanto a execucdo da despesa foram
realizadas dentro do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos.

No que diz respeito a Nota Fiscal n° 6.474, mencionada como parcialmente ilegivel, a Geréncia de Administracéo
ja esta adotando as providéncias necessarias. Ressalta-se que a ilegibilidade decorreu de fatores alheios a
administracdo, notadamente em razdo de uma digitalizacdo inadequada, uma vez que o comprovante de
pagamento foi inserido no corpo da propria NF.



Registra-se que a Nota Fiscal n° 6.474 foi enviada, via e-mail, de forma legivel, a Audin.

A Geréncia de Administragdo e o suprido, em conjunto com a CGOF, adotardo cuidados redobrados na
digitalizagdo desses documentos, com o objetivo de garantir a rastreabilidade e integridade das informacdes
relacionadas ao suprimento de fundos, assegurando transparéncia e conformidade com os principios
administrativos aplicaveis.

Informou-se, ainda, sobre as providéncias em andamento, a saber, refor¢o das orientagbes internas sobre prazos e
responsabilidades nas prestagbes de contas; adogdo de planilha de controle e conferéncia de prazos sob
acompanhamento direto da CGOF; maior compromisso e responsabilidade na rotina de atesto dos bens e servigos
recebidos, junto ao setor de pagamento e ao setor de analise de prestacédo de contas; em relacéo a ilegibilidade da
NF 6474, providéncia para digitalizacdo em separado de comprovantes de pagamento e Notas Fiscais, para futuros
suprimentos de fundos; ajuste de rotinas internas para assegurar o cumprimento dos prazos definidos na IN n°
01/2025.

Em complemento a SA n°® 13/2025, encaminhou-se e-mail a PROAD, em 05/11/2025, solicitando informacdes
acerca do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos ter sido contado de uma data do més para a data
equivalente nos trés meses subsequentes, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN n°
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, isso porque, no caso do Processo n® 23377.000023/2025-16, assinalou-se
o periodo de aplicagdo de 15/01/2025 a 15/04/2025 (més a més), quando, contados os 90 dias, a partir do dia
15/01/2025, a data correta de aplicagao é 15/01/2025 a 14/04/2025; e no caso do Processo n° 23377.000399/2025-
12, assinalou-se o periodo de aplicagdo de 20/05/2025 a 20/08/2025 (més a més), quando, contados os 90 dias, a
partir do dia 20/05/2025, a data correta de aplicagao é 20/05/2025 a 17/08/2025.

Em resposta, informou-se que, de fato, houve equivoco na definigdo do periodo de aplicagdo do suprimento de
fundos nos Processos n° 23377.000023/2025-16 e 23377.000399/2025-12.

Ao estabelecer as datas, o suprido acabou adotando a equivaléncia “més a més” (trés meses), quando o correto
seria contar 90 dias corridos, conforme determina o art. 32 da IN n° 01/2025-REI-PROAD/REITORIA/IFG. Essa
pratica equivocada ocorreu porque, historicamente, utilizava-se o marco de “3 meses”, o que contribuiu para a
confusdo entre prazo mensal e prazo contado em dias corridos.

Ressaltou que o equivoco ndo gerou prejuizo ao erario, mas se tratou de uma inconsisténcia material na fixagdo do
prazo.

Como medida de aprimoramento, informou-se que ja foram reforgadas as orientagdes internas para que, a partir de
agora, o prazo seja obrigatoriamente calculado em 90 dias corridos, conforme a normativa vigente, evitando a
utilizagcdo de equivaléncias mensais. Também foi incluida verificagdo adicional no checklist interno para prevenir
recorréncia desse tipo de falha.

4) SOLICITAGAO DE AUDITORIA - S.A 14/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG
4.1) Solicitagao da Unidade de auditoria

Esta em andamento auditoria prevista no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2025, cujo objeto é a analise
da concesséao de suprimento de fundos, mediante cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em
conformidade com a Instrugdo Normativa No 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Nesse contexto, com base na analise das informagdes e dos documentos disponiveis no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relativos processos de concesséo, aplicagao e prestagdo de contas de suprimento
de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestagdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, a luz da legislagdo
vigente, foram identificadas possiveis inconsisténcias que suscitam esclarecimentos, conforme apresentado
abaixo.

| - Processo no 23469.000129/2025-82

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas de pequeno vulto, regulamentadas
pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragbes, com periodo de aplicagdo de 90 dias, no
periodo de 20/02/2025 a 21/05/2025, com data limite para prestagao de contas até 04/06/2025.

Todavia, o periodo de aplicagdo de 20/02/2025 a 21/05/2025 foi feito de més a més, quando, contados os 90 dias,
a partir do dia 20/02/2025, a data correta de aplicagdo deveria ter sido 20/02/2025 a 20/05/2025, a luz do que
prescreve o art. 32 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Noutro giro, a data limite para prestacédo de
contas deveria ter sido assinalada para o dia 30/05/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do
periodo de aplicagdo em 20/05/2025, conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitagao foi aprovada pela Diretor-geral do Campus, na qualidade de ordenador de despesas, em 18/02/2025.



Questiona-se: por que o prazo de aplicagdo do suprimento de fundos foi contado de uma data para a data
equivalente no més, isto €, més a més, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN no
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG? Por que a data limite para prestagéo de contas nao considerou os 10 dias
subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, conforme dispde o art. 37 da IN no
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG?

O MEMORANDO 3/2025 - APA-CAM/APA-GA/CP-APARECI/IIFG fez solicitagdo de compra de 2 placas
depolicarbonato a fim de vedar o vao de portas dos blocos de sala de aula no campus, acompanhado de
orgamentos de produtos pesquisados na internet, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada na nota fiscal
n° 2361, datada em 15/04/2025, no valor de R$227,00.

O MEMORANDO 10/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de lanche para o evento Partiu
IF, acompanhado de orgamentos de produtos pesquisados na internet, o que resultou na realizagdo de despesa
plasmada na nota fiscal n° 11.130, datada em 23/04/2025, no valor de R$241,70.

O MEMORANDO 3/2025 - APA-CLPB/APA-DAA/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de lanche para
evento da Licenciatura em Pedagogia Bilingue, acompanhado de orgamentos de produtos pesquisados na
internet, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada nas notas fiscais n° 18.710, datada em 24/04/2025, no
valor de R$418,00; n° 18.728, datada em 30/04/2025, no valor de R$418,00; e n° 31117, datada em 02/05/2025,
no valor de R$96,11.

Ressalta-se que as notas fiscais n° 63667, 2977, 2361, 11.130, 18.710 e 22411 receberam o atesto do material
recebido e/ou servico prestado, firmado pela propria servidora designada como agente suprido, conforme
ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, datado em 08/05/2025, em dissonancia com o que prescreve o
Art. 35, da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Além disso, procedeu-se ao atesto por atacado,
fragilizando a efetividade do controle.

O MEMORANDO 4/2025 - APA-CAM/APA-GA/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de materiais diversos a
fim de promover reparos e manutengdo de pranchetas de desenho e solda em roda de portdo elétrico,
acompanhado de orgamentos de produtos pesquisados na internet, o que resultou na realizagdo de despesa
plasmada na nota fiscal n° 3008, datada em 29/04/2025, no valor de R$98,00.

O MEMORANDO 18/2025 - APA-CAA/APA-DAA/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de insumos para
aulas praticas dos cursos Técnicos em Alimentos nas modalidades EMI e EJA, acompanhado de orgamentos de
produtos pesquisados na internet, o que resultou na realizagao de despesa plasmada nas notas fiscais:

. n° 31248, datada em 12/05/2025, no valor de R$50,73;

. n° 150, datada em 20/05/2025, no valor de R$326,32 (parcialmente ilegivel);

. n° 43915, datada em 21/05/2025, no valor de R$638,64 (parcialmente ilegivel) (apds o periodo de aplicagéo); e
. n° 8357, datada em 21/05/2025, no valor de R$203,58 (apos o periodo de aplicagéo).

O MEMORANDO 17/2025 - APA-GPPGE/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de banner para evento,
acompanhado de orgamentos de produtos relacionados, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada na
nota fiscal n° 8596, datada em 10/06/2025, no valor de R$225,00 (apos o periodo de aplicagéo).

O MEMORANDO 22/2025 - APA-GPPGE/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de insumos de primeiros
socorros e cuidados a saude, necessarios ao atendimento continuo e seguro dos discentes do campus,
acompanhado de orgamentos de produtos relacionados, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada nas
notas fiscais:

. n° 543, datada em 21/05/2025, no valor de R$81,82(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 277.850, datada em 21/05/2025, no valor de R$324,80(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 41.400, datada em 21/05/2025, no valor de R$110,05(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 919.769, datada em 22/05/2025, no valor de R$76,62 j(untada duas vezes) (apds o periodo de aplicagio);
. n° 258.636, datada em 22/05/2025, no valor de R$59,80(apds o periodo de aplicagdo);

. n°173.391, datada em 22/05/2025, no valor de R$32,46(apds o periodo de aplicagao);

.n° 919.771, datada em 22/05/2025, no valor de R$76,62(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 3.760, datada em 22/05/2025, no valor de R$149,99(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 35.464, datada em 22/05/2025, no valor de R$290,33(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 44,773, datada em 22/05/2025, no valor de R$140,40(apds o periodo de aplicagdo);



. n° 12.164, datada em 22/05/2025, no valor de R$150,45(apds o periodo de aplicagao);

De acordo com o ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, datado em 10/06/2025, firmado pela propria
servidora designada como agente suprido, em dissonancia com o que prescreve o Art. 35, da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, as notas fiscais n° 3008, 18.728, 31117, 31248, 1.753, 8357, 43915, 150, 919.771, 3.760,
12.164, 13, 35,464, 41.400, 44.773, 173.391, 258.636, 277.850, 543 e 919.769 e 8596 receberam o atesto do
material recebido e/ou servigo prestado. Além disso, procedeu-se ao atesto por atacado, fragilizando a efetividade
do controle.

Todavia, ndo foram identificadas nos autos do processo no 23469.000129/2025-82 as notas fiscais n° 1.753 e 13
consignadas no atesto.

O MEMORANDO 18/2025 - APA-CAA/APA-DAA/CP-APARECI/IFG fez solicitagdo de compra de insumos para a
realizagdo das aulas praticas dos cursos técnicos em Alimentos nas modalidades EMI e EJA, acompanhado de
orgamentos de produtos relacionados, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada nas notas fiscais:

. n° 338.316, datada em 21/05/2025, no valor de R$29,99(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 5.267, datada em 21/05/2025, no valor de R$18,98(apds o periodo de aplicagao);

. n° 17.811, datada em 21/05/2025, no valor de R$16,39(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 46.653, datada em 22/05/2025, no valor de R$28,49(apos o periodo de aplicagéo);

. N° 79.587, datada em 22/05/2025, no valor de R$55,46(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 80.312, datada em 22/05/2025, no valor de R$67,85(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 31.791, datada em 22/05/2025, no valor de R$104,96(apds o periodo de aplicagao);
. n° 13.734, datada em 22/05/2025, no valor de R$165,54(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 6.051, datada em 22/05/2025, no valor de R$63,15(apds o periodo de aplicagao);

. N° 12.745, datada em 22/05/2025, no valor de R$26,00(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 10.033, datada em 22/05/2025, no valor de R$78,00(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 957, datada em 17/06/2025, no valor de R$14,32(apds o periodo de aplicagdo);

De acordo com o ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, datado em 10/06/2025, firmado pela propria
servidora designada como agente suprido, em dissonancia com o que prescreve o Art. 35, da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, as notas fiscais n°® 5.267, 10.033, 12.745, 13.734, 17.811, 31.791, 46.653, 79.587,
80.312, 338.316, 919.771, 3.760, 12.164, 35.464, 41.400, 44.773, 173.391, 258.636, 277.850, 543 e 919.769
receberam o atesto do material recebido e/ou servigo prestado. Além disso, procedeu-se ao atesto por atacado,
fragilizando a efetividade do controle.

Identificou-se solicitagédo, via SUAP, Chamado n° 82312, de compra e instalagao de vidros ou acrilico nas portas
18C, 22C, 30C, MINIAUDITORIO C e 19B, acompanhado de orgamentos de produtos relacionados, o que resultou
na realizagdo de despesa plasmada na nota fiscal n° 2.408, datada em 24/06/2025, no valor de R$194,00 (apds o
periodo de aplicaco).

De acordo com o ATESTADO 8/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, datado em 18/08/2025, firmado pela propria
servidora designada como agente suprido, em dissonancia com o que prescreve o Art. 35, da IN no 01/2025-REI-
PROAD/REITORIA/IFG, as notas fiscais n° 957 e 2.408 receberam o atesto do material recebido e/ou servigo
prestado.

Questiona-se: por que nao foi feita a segregacéo de fungbes designando servidor diverso ao agente suprido e
integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material para firmar o atesto do servigo prestado ou do material
recebido nas notas fiscais? Por que o prazo de 90 dias de aplicagdo do suprimento de fundos nao foi respeitado, a
luz do que prescreve o art. 32 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG? Quais os controles adotados, no
ambito do campus, para assegurar que o agente suprido ndo utilize o Cartdo de Pagamento do Governo Federal
fora do prazo de aplicagédo do suprimento de fundos?

A prestacéo de contas foi elaborada, em 18/08/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, ultrapassando em 69 dias a data limite para prestagdo de contas prevista para 04/06/2025. Ressalta-se
que nao foram identificadas nos autos do processo no 23469.000129/2025-82 as notas fiscais n° 1.753 e 13
consignadas no ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, contudo, elas foram langadas na prestagéo de
contas da agente suprida e assim constam:

. n° 1.753, datada em 19/05/2025, CNPJ 28.434.749/0001-66, Ponto das Embalagens LTDA, no valor de
R$126,00;



. n° 13, datada em 21/05/2025, CNPJ 52.806.606/0001-12, Gabriel Sorrentino LTDA, no valor de R$162,38;

Verificou-se que o processo recebeu, em 07/10/2025, analise da prestagdo de contas, efetuado pela Coordenagao
de Gestdo Orgamentaria e Financeira, por meio do RELATORIO 1/2025 - APA-CGOF/APA-GA/CP-APARECI/IFG,
cuja conclusao foi esta:

4.10 obijetivo deste relatério preliminar foi o de Analisar a documentagao apresentada na prestagao de contas pelo
agente suprido com base na Instrugdo Normativa No 02/2022 - Proad/Reitoria, de 11 de Maio de 2022.

4.2Depois de aplicado o cheklist através do formulario 29/2024 - APA-CGOF/APA-GA/CP-APARECI/IFG
constatou-se que a prestacdo de contas do suprimento de fundos POSSUEM inconsisténcias, diante disse, esta
coordenacgéo reitera que seja devidamente observado os Art. 19, juntamente com seus paragrafos e incisos da
Instrugdo Normativa No 02/2022 - Proad/Reitoria, de 11 de Maio de 2022.

4.3Por fim, solicitamos a ciéncia e apreciacdo do Ordenador de Despesas do Instituto Federal, Ciéncia e
Tecnologia de Goias — Campus Aparecida de Goiania para emisséo de posicionamento final, através de despacho
fundamento pela Aprovagao ou Reprovagéo da prestacdo de contas do suprimento de fundos aplicado no periodo
de 20 de Fevereiro de 2025 a 21 de Maio de 2025, e/ou ainda solicitar ao agente suprido que esclareca as
inconsisténcias encontradas no presente relatério preliminar.

Chama atengéo o fato da analise da prestagao de contas ter sido feita a luz da IN no 02/2022 - Proad/Reitoria, de
11 de Maio de 2022, e nZo da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025, que revogou aquela e
ja estava vigente a época em que solicitagdo foi aprovada pela Diretor-geral do Campus, em 18/02/2025.

Por fim, o ordenador de despesas apreciou a prestagcdo de contas, por meio do PARECER 7/2025 - CP-
APARECI/IFG, em 09/10/2025, quase dois meses apds sua apresentagdo, incorrendo no descumprimento do
prazo de 30 dias para fazé-lo, e assim decidiu:

A Diregao Geral do Campus Aparecida de Goiénia, a partir do apontamento e repasse acima levantado, agradece
a anadlise levantada no RELATORIO 1/2025 - APA-CGOF/APA-GA/CP-APARECI/IFG e, considerando a
importancia do cumprimento do uso do cartdo de pagamento do Governo Federal em acordo com a Instrugédo
Normativa no 02/2022 - Proad/Reitoria, de 11 de Maio de 2022, entende que o levantamento apresentado no
RELATORIO 1/2025 — APA-CGOF/APA-GA/CP-APARECI/IFG, ndo gera nenhum obice na aprovagdo da
prestagdo de contas do suprimento de fundos aplicado no periodo de 20 de Fevereiro de 2025 a 21 de Maio de
2025.

Portanto, esta prestacdo de contas esta aprovada.

Questiona-se: quais os controles adotados, no &mbito do campus, para assegurar que o processo de prestagédo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo? Considerando que a andlise da prestacdo de contas referencia ter
identificado inconsisténcias apds aplicagéo de cheklist, através do formulario 29/2024 - APA-CGOF/APA-GA/CP-
APARECI/IFG, por qual motivo esse documento ndo foi juntado aos autos? No caso, por que a prestagido de
contas foi analisada a luz da IN no 02/2022 - Proad/Reitoria, de 11 de Maio de 2022, e ndo da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025, que revogou aquela e ja estava vigente a época em que solicitagdo foi
aprovada pela Diretor-geral do Campus, em 18/02/2025? Por que as notas fiscais n° 1.753 e 13, consignadas no
ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG e na prestagdo de contas, ndo foram juntadas aos autos do
processo no 23469.000129/2025-82? Considerando o disposto no art. 40, §1°, da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025, por que os comprovantes de despesas fora do prazo de aplicagdo do
suprimento de fundos foram aceitos?

4.2) Manifestacido da Unidade Auditada

MEMORANDO 4/2025 - APA-SPG/APA-GPPGE/CP-APARECI/IFG
Aparecida de Goiania, 12 de novembro de 2025.

1. Do contexto e da norma aplicavel

Em atengdo a Solicitacdo de Auditoria no 14/2025 - REI-Al/Reitoria/IFG, referente ao processo no
23469.000129/2025-82, que trata de concesséo, aplicagdo e prestagcdo de contas de suprimento de fundos no
ambito do Campus Aparecida de Goiania, apresentamos os seguintes esclarecimentos. O processo de solicitagao
de suprimento de fundos foi aberto em 18 de fevereiro de 2025, data em que ainda se encontrava vigente a
Instrucdo Normativa no 02/2022 - PROAD/Reitoria, de 11 de maio de 2022. A Instrugdo Normativa no 01/2025 -
REI-PROAD/Reitoria, mencionada, entrou em vigor apenas em 03 de margo de 2025, conforme disposto em seu
artigo final. Assim, os prazos e procedimentos do processo seguiram a IN no 02/2022, vigente na data de abertura
e aprovagao da solicitagao.

2. Da contagem do prazo de 90 dias



O prazo de aplicagéo do suprimento de fundos foi calculado considerando 90 dias corridos a partir de 20/02/2025,
resultando em 21/05/2025, reconhece que houve um equivoco, excluindo o dia inicial para a soma dos 90 dias.
Assim, reconhece-se o0 entendimento da Auditoria, conforme o art. 32 da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de que o dia inicial deve ser incluido, o que estabelece o término correto em 20/05/2025.
O campus esclarece que o calculo anterior foi apenas interpretativo, sem prejuizo a execugéo dos recursos, e
informa que os procedimentos internos seréo ajustados para garantir que os proximos prazos sigam rigorosamente
o disposto na norma.

3. Da prestagéo de contas fora do prazo

Nos termos da Instrugcdo Normativa no 02/2022 - PROAD/Reitoria, vigente na abertura do processo, o prazo
maximo para aplicagdo do suprimento de fundos é de 90 dias corridos, e o prazo para prestagdo de contas é de
até 10 dias uteis apos o término da aplicagéo, diferentemente da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG que
estabelece 10 dias corridos. Dessa forma, o periodo estabelecido de 20/02/2025 a 21/05/2025, com data limite de
prestacdo de contas em 04/06/2025, estaria em conformidade com os dispositivos da Instrugdo Normativa no
02/2022 - PROAD/Reitoria.

Entretanto, a prestagdo de contas foi concluida e protocolada em 18/08/2025, configurando atraso em relagao ao
prazo originalmente previsto. Ressalta-se, contudo, que esse atraso ndo decorreu de inércia ou negligéncia do
agente suprido, mas sim de fatores operacionais internos e externos ao seu controle, devidamente comprovados
nos autos.

Tal ocorréncia decorreu de fatores operacionais internos, especialmente em razado da acumulagéo de demandas
administrativas no setor responsavel durante o periodo, o que impactou o fluxo regular de conferéncia e envio da
documentagéo.

Durante a elaboragéo da prestagéo de contas, o agente suprido identificou a auséncia da nota fiscal referente a
aquisicao de chapas de policarbonato. Imediatamente, entrou em contato com a empresa fornecedora, que enviou
o documento apenas em 24 de junho de 2025 (comprovante anexado ao processo).

Apos o recebimento da referida nota, em 26 de junho de 2025, foi verificada também divergéncia entre os valores
totais das notas fiscais e os langamentos realizados no cartdo de suprimento. Diante dessa situacédo, o agente
entrou em contato com o Mercado Livre, pois constatou que as diferengas se deviam aos valores de frete ndo
incluidos nas notas fiscais pelos vendedores.

Apos diversas tentativas de resolugdo junto a plataforma, somente em 13 de agosto de 2025 o Mercado Livre
encaminhou o detalhamento dos valores de frete correspondentes a cada item adquirido (comprovante anexado ao
processo). Assim, a prestacdo de contas pdde ser finalizada em 18 de agosto de 2025, ultrapassando o prazo
previsto no art. 19 da IN no 02/2022 - PROAD/Reitoria.

Importante destacar que, apesar do atraso formal, todas as despesas foram devidamente comprovadas,
analisadas e aprovadas, sem qualquer prejuizo ao erario publico.

3. Das notas fiscais com data posterior ao prazo de aplicagédo

Quanto as notas fiscais datadas apos 21/05/2025, esclarecemos que as compras foram realizadas dentro do
periodo de aplicagdo, entendendo na época que 21/05 era o ultimo dia do periodo de aplicagdo, conforme
demonstrativo de gastos anexo ao processo. Porém alguns fornecedores demoraram alguns dias para emitir as
notas fiscais e por isso elas possuem datas posteriores a 21/05.

4. Do atesto realizado pela servidora designada e da forma de atesto

Em relacdo ao atesto das notas fiscais firmado pela prépria servidora designada como agente suprida, reconhece-
se que o procedimento adotado a época nido observou plenamente a segregacdo de fungdes prevista nas
normativas de controle interno. Adicionalmente, o atesto foi realizado de forma consolidada (“por atacado”),
abrangendo varias notas fiscais em um Unico documento, pratica entéo utilizada para fins de otimizagao do tramite
e de conferéncia conjunta dos materiais adquiridos, sem que houvesse prejuizo a verificacéo fisica dos itens ou a
conformidade das despesas.

No entanto, o campus reconhece a importancia do atesto individualizado por nota fiscal, que permite maior
rastreabilidade e transparéncia. Assim, os fluxos internos ja foram revisados e passam a prever que o atesto seja
feito individualmente, por documento fiscal e seja designado servidor distinto do agente suprido para a realizagdo
dessa conferéncia, conforme estabelece o art. 35 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/Reitoria.

5. Do checklist ndo anexado aos autos

O checklist mencionado foi efetivamente utilizado pela CGOF como instrumento de conferéncia, mas nao foi
anexado ao processo por equivoco operacional, por se tratar de documento de controle interno.

6. Das notas fiscais no 1.753 e no 13



As notas fiscais no 1.753 e no 13, mencionadas no Atestado no 4/2025 e na prestagdo de contas, ndo foram
anexadas aos autos por lapso durante a digitalizagdo. Essas notas encontram-se devidamente arquivadas na
unidade responsavel e serdo anexadas ao processo SUAP junto a esta manifestagdo, garantindo a completude
documental.

7. Dos controles internos e das medidas de aprimoramento

O Campus Aparecida de Goiadnia mantém e aprimora continuamente controles internos voltados a adequagéo,
efetividade e tempestividade das prestagbes de contas de suprimento de fundos, a partir desta solicitagdo de
auditoria se propde a:

. Acompanhamento sistematico dos prazos de aplicagao e de prestagdo de contas;

. Conferéncia documental prévia realizada pela Coordenagdo de Gestdo Orcamentaria e Financeira (CGOF),
assegurando a conformidade dos comprovantes, notas fiscais e atestos;

. Apreciagao formal pela Diregao-Geral, com despacho fundamentado e registro no processo SUAP;
. Orientagdo formal as unidades requisitantes sobre prazos, emissdo de notas fiscais e segregacéo de fungdes;

. Registro de justificativas formais nos autos sempre que houver defasagem entre a data da compra e a emisséo
da nota fiscal;

. Padronizagdo dos fluxos internos de conferéncia e analise documental, com definicdo clara de prazos e
responsabilidades.

Essas medidas visam reforcar a conformidade normativa, prevenir inconsisténcias e fortalecer a governanca
administrativa no ambito do campus.

4.3) Analise da equipe de auditoria

Questionou-se o Campus Aparecida de Goiania sobre o motivo pelo qual o prazo de aplicagdo do suprimento de
fundos foi contado de uma data para a data equivalente no més, isto €, més a més, e ndo em 90 dias corridos a luz
do que prescreve o art. 32 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG; a data limite para prestagdo de contas
nado considerou os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, conforme
dispde o art. 37 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Questionou-se, ainda, a razéo pela qual n&o foi feita a segregacdo de funcdes designando servidor diverso ao
agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material para firmar o atesto do servigco
prestado ou do material recebido nas notas fiscais; o prazo de 90 dias de aplicagdo do suprimento de fundos nao
foi respeitado, a luz do que prescreve o art. 32 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG; os controles
adotados, no dmbito do campus, para assegurar que o agente suprido ndo utilize o Cartdo de Pagamento do
Governo Federal fora do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos.

Em resposta, informou-se que processo de solicitagdo de suprimento de fundos foi aberto em 18 de fevereiro de
2025, data em que ainda se encontrava vigente a Instrugdo Normativa n° 02/2022 - PROAD/Reitoria, de 11 de
maio de 2022. A Instru¢do Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/Reitoria, mencionada, entrou em vigor apenas em
03 de margo de 2025, conforme disposto em seu artigo final. Assim, os prazos e procedimentos do processo
seguiram a IN n° 02/2022, vigente na data de abertura e aprovagéo da solicitagdo.

Em relagédo ao prazo de aplicagéo do suprimento de fundos, foi calculado considerando 90 dias corridos a partir de
20/02/2025, resultando em 21/05/2025, excluindo o dia inicial para a soma dos 90 dias. Assim, reconhece-se o
entendimento da Auditoria, conforme o art. 32 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de que o dia inicial
deve ser incluido, o que estabelece o término correto em 20/05/2025. Alegou, ainda, que o calculo anterior foi
apenas interpretativo, sem prejuizo a execugéo dos recursos, e que os procedimentos internos serdo ajustados
para garantir que 0s proximos prazos sigam rigorosamente o disposto na norma.

Nota-se aqui falha de controle na concessdo e delimitagdo do prazo de aplicagdo do suprimento de fundos
insculpidos no Art. 32 da IN n® 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, que determinada que n&o se concedera
suprimento de fundos com prazo de aplicagdo em periodo superior a 90 (noventa) dias, tampouco com prazo de
aplicagao que ultrapasse o exercicio financeiro correspondente. A extrapolagdo desse prazo pode resultar na
realizagdo de despesas indevidas, que ultrapassam o prazo de vigéncia do suprimento de fundos.

Em relacdo ao atesto das notas fiscais firmado pela prépria servidora designada como agente suprida, reconhece-
se que o procedimento adotado a época ndo observou plenamente a segregacdo de fungdes prevista nas
normativas de controle interno. Adicionalmente, o atesto foi realizado de forma consolidada (“por atacado”),
abrangendo varias notas fiscais em um unico documento, pratica entdo utilizada para fins de otimizagao do tramite
e de conferéncia conjunta dos materiais adquiridos, sem que houvesse prejuizo a verificagao fisica dos itens ou a
conformidade das despesas.



No entanto, o cdmpus reconheceu a importancia do atesto individualizado por nota fiscal, que permite maior
rastreabilidade e transparéncia. Assim, os fluxos internos ja foram revisados e passam a prever que o atesto seja
feito individualmente, por documento fiscal e seja designado servidor distinto do agente suprido para a realizagao
dessa conferéncia, conforme estabelece o art. 35 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/Reitoria.

Nota-se aqui falha de controle na aplicagéo do suprimento de fundos insculpido no Art. 35 da IN n°® 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, as notas fiscais deverdo receber o atesto do servigo prestado ou do material
recebido, firmado por servidor que nédo seja o Agente Suprido e que seja integrante da Unidade que solicitou o
servigo ou o material. O §1° do referido detalha os termos do atesto que devera conter data e assinatura, seguidas
de nome legivel e indicagédo do cargo ou fungédo do servidor.

Adicionalmente, ha falha do Agente Suprido no cumprimento do dever previsto no Art. 36, XVIII, da IN n® 01/2025 -
REI-PROAD/REITORIA/IFG, qual seja, solicitar ao demandante que ateste a execug¢éo dos servigos prestados ou
o recebimento do material adquirido.

De acordo com o Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF cédigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas
relacionadas a movimentagédo de suprimentos de fundos, estabelece no seu item 11.3 que a comprovagao das
despesas realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha conhecimento das condi¢des
em que estas foram efetuadas, em comprovante original cuja emiss&o tenha ocorrido em data igual ou posterior a
de entrega do numerario e compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do 6rgdo emissor do
empenho.

Questionou-se o Campus Aparecida de Goiania sobre quais os controles adotados para assegurar que 0 processo
de prestacdo de contas seja adequado, efetivo e tempestivo; a analise da prestacdo de contas referencia ter
identificado inconsisténcias apds aplicagéo de cheklist, através do formulario 29/2024 - APA-CGOF/APA-GA/CP-
APARECI/IFG, por qual motivo esse documento ndo foi juntado aos autos; por que a prestagdo de contas foi
analisada a luz da IN no 02/2022 - Proad/Reitoria, de 11 de Maio de 2022, e ndo da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025, que revogou aquela e ja estava vigente a época em que solicitagdo foi
aprovada pela Diretor-geral do Campus, em 18/02/2025; por que as notas fiscais n° 1.753 e 13, consignadas no
ATESTADO 4/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG e na prestagdo de contas, ndo foram juntadas aos autos do
processo no 23469.000129/2025-82; por que os comprovantes de despesas fora do prazo de aplicagdo do
suprimento de fundos foram aceitos.

Em resposta, informou-se que a prestagao de contas foi concluida e protocolada em 18/08/2025, configurando
atraso em relagdo ao prazo originalmente previsto, contudo, que esse atraso nido decorreu de inércia ou
negligéncia do agente suprido, mas sim de fatores operacionais internos e externos ao seu controle, devidamente
comprovados nos autos.

Tal ocorréncia decorreu de fatores operacionais internos, especialmente em razdo da acumulagdo de demandas
administrativas no setor responsavel durante o periodo, o que impactou o fluxo regular de conferéncia e envio da
documentagéo.

Durante a elaboragéo da prestacdo de contas, o agente suprido identificou a auséncia da nota fiscal referente a
aquisicao de chapas de policarbonato. Imediatamente, entrou em contato com a empresa fornecedora, que enviou
o documento apenas em 24 de junho de 2025 (comprovante anexado ao processo).

Apos o recebimento da referida nota, em 26 de junho de 2025, foi verificada também divergéncia entre os valores
totais das notas fiscais e os langamentos realizados no cartdo de suprimento. Diante dessa situagdo, o agente
entrou em contato com o Mercado Livre, pois constatou que as diferengas se deviam aos valores de frete ndo
incluidos nas notas fiscais pelos vendedores.

Apos diversas tentativas de resolugdo junto a plataforma, somente em 13 de agosto de 2025 o Mercado Livre
encaminhou o detalhamento dos valores de frete correspondentes a cada item adquirido (comprovante anexado ao
processo). Assim, a prestacdo de contas pbdde ser finalizada em 18 de agosto de 2025, ultrapassando o prazo
previsto no art. 19 da IN no 02/2022 - PROAD/Reitoria.

Importante destacar que, apesar do atraso formal, todas as despesas foram devidamente comprovadas,
analisadas e aprovadas, sem qualquer prejuizo ao erario.

Quanto as notas fiscais datadas apds 21/05/2025, alegou que as compras foram realizadas dentro do periodo de
aplicagao, entendendo na época que 21/05 era o ultimo dia do periodo de aplicagao, conforme demonstrativo de
gastos anexo ao processo, porém alguns fornecedores demoraram alguns dias para emitir as notas fiscais e por
isso elas possuem datas posteriores a 21/05.

O checklist mencionado foi efetivamente utilizado pela CGOF como instrumento de conferéncia, mas nao foi
anexado ao processo por equivoco operacional, por se tratar de documento de controle interno.

As notas fiscais n° 1.753 e n° 13, mencionadas no Atestado n° 4/2025 e na prestagdo de contas, ndo foram
anexadas aos autos por lapso durante a digitalizagdo. Essas notas encontram-se devidamente arquivadas na
unidade responsavel e serdo anexadas ao processo SUAP junto a esta manifestagdo, garantindo a completude



documental.

Nota-se aqui falha de controle e do dever do Agente Suprido na aplicagdo do suprimento de fundos insculpido no
Art. 36, XlI, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre outros, realizar as despesas, exclusivamente,
dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato de concesséo (inciso 1); e exigir a emissdo dos documentos
comprobatérios da realizagcao da despesa (inciso XIV).

Mais, o Art. 40, §1°, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, assevera que somente serdo aceitos os
comprovantes de despesas apresentados na prestacdo de contas efetuada pelo Agente Suprido se estiverem
dentro do prazo de aplicagéo definido no ato de concesséao.

De acordo com o Manual do SIAFI Transagdo CONMANMF cédigo 02.11.21, que fornece orientagdes especificas
relacionadas a movimentagdo de suprimentos de fundos, estabelece no seu item 11.3 que a comprovagao das
despesas realizadas devera estar devidamente atestada por outro servidor que tenha conhecimento das condi¢des
em que estas foram efetuadas, em comprovante original cuja emissdo tenha ocorrido em data igual ou posterior a
de entrega do numerario e compreendida dentro do periodo fixado para aplicagdo, em nome do 6rgdo emissor do
empenho. 11.5 - As despesas realizadas deverao ser comprovadas por documento fiscal especifico, devidamente
atestadas, devendo conter ainda, por parte do fornecedor do material ou do prestador do servigo, a declaragéo de
recebimento da importancia paga.

O Tribunal de Contas da Unido possui farto repositério de decisdbes em que enfrenta a irregularidade na utilizagéo
do suprimento de fundos, n&o raro, decorrente da falta de planejamento e do fracionamento de despesa. Nesse
sentido, remete-se ao enunciado do Acérdao 2839/2007-Segunda Camara: despesas realizadas com suprimento
de fundos antes e apos o periodo determinado para a aplicagdo devem ser glosadas, bem como as fragmentadas
em diversos documentos comprobatérios para fugir ao limite maximo admitido.

Como consequéncia, colaciona-se este excerto do Acérddo: 9.3.4. quando da andlise dos futuros processos de
prestacdo de contas de suprimento de fundos concedidos, glosar despesas realizadas antes e apés o periodo de
aplicagdo, bem como as fragmentadas em diversos documentos comprobatérios para fugir ao limite maximo de
despesas, a serem restituidas pelos supridos por aplicagdo indevida; 9.3.5. ndo conceder novo suprimento de
fundos ao responsavel que, esgotado o prazo, ndo tenha prestado contas da aplicagdo de suprimento de fundos
recebido, sob pena de o ordenador de despesa ser responsabilizado pela restituicdo do valor relativo a concessao
indevida.

Assim, ndo basta alegar que “alguns fornecedores demoraram alguns dias para emitir as notas fiscais e por isso
elas possuem datas posteriores a 21/05” para afastar a validade da data de emissdo das notas datadas
posteriormente ao dia 21/05/2025. Alias, ressalta-se que o prazo final correto seria 20/05/2025.

Salienta-se que essa justificativa, por si s6, ndo é suficiente para descaracterizar a extrapolagéo do periodo de
aplicagdo do suprimento de fundos, ainda que se considere como data final o dia 21/05/2025, assinalada no
CARTAODEPAGAMENTOS 2/2025 - APA-GA/CP-APARECI/IFG, haja vista que o documento intitulado
“demonstrativo junho” anexados aos autos processuais, em 10/06/2025, supramencionado, sé registra parte das
despesas registradas na prestacéo de contas do agente suprido, e ndo contradizem a data destas notas fiscais:

. n°919.769, datada em 22/05/2025, no valor de R$76,62 j(untada duas vezes) (apds o periodo de aplicagao);
. n° 258.636, datada em 22/05/2025, no valor de R$59,80(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 173.391, datada em 22/05/2025, no valor de R$32,46(apds o periodo de aplicagdo);
.n° 919.771, datada em 22/05/2025, no valor de R$76,62(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 3.760, datada em 22/05/2025, no valor de R$149,99(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 35.464, datada em 22/05/2025, no valor de R$290,33(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 44,773, datada em 22/05/2025, no valor de R$140,40(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 12.164, datada em 22/05/2025, no valor de R$150,45(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 46.653, datada em 22/05/2025, no valor de R$28,49(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 79.587, datada em 22/05/2025, no valor de R$55,46(apos o periodo de aplicagéo);

. n° 80.312, datada em 22/05/2025, no valor de R$67,85(apos o periodo de aplicagéo);
.n° 31.791, datada em 22/05/2025, no valor de R$104,96(apds o periodo de aplicagdo);
. n° 13.734, datada em 22/05/2025, no valor de R$165,54(apds o periodo de aplicagdo);

. n° 6.051, datada em 22/05/2025, no valor de R$63,15(apds o periodo de aplicagao);



. n° 12.745, datada em 22/05/2025, no valor de R$26,00(ap6s o periodo de aplicagéo);
. n° 10.033, datada em 22/05/2025, no valor de R$78,00(apos o periodo de aplicagéo);
. n° 8596, datada em 10/06/2025, no valor de R$225,00 (apos o periodo de aplicagéo).
. n° 957, datada em 17/06/2025, no valor de R$14,32(apds o periodo de aplicagao);

. n° 2.408, datada em 24/06/2025, no valor de R$194,00 (apds o periodo de aplicacéo).

5) SOLICITAGAO DE AUDITORIA - S.A 15/2025 - REI-AI/REITORIA/IFG
5.1) Solicitagdo da Unidade de auditoria

Esta em andamento auditoria prevista no Plano Anual de Auditoria Interna — PAINT/2025, cujo objeto é a analise
da concesséao de suprimento de fundos, mediante cartdo de pagamento do governo federal, no ambito do IFG, em
conformidade com a Instrugdo Normativa No 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Nesse contexto, com base na analise das informagdes e dos documentos disponiveis no Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, relativos processos de concesséao, aplicagao e prestagdo de contas de suprimento
de fundos, no ambito do IFG, no periodo de janeiro a outubro de 2025 e que ja tenham sido concluidos ou cuja
data limite para prestacdo de contas pelo agente suprido esteja prevista até 10/11/2025, a luz da legislagdo
vigente, foram identificadas possiveis inconsisténcias que suscitam esclarecimentos, conforme apresentado
abaixo.

| - Processo no 23373.000388/2025-72

A primeira solicitagdo de suprimento de fundos, apresentada em 03/02/2025, teve por fundamento atender
despesas em consonancia com as regulamentagées dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05
e alteragbes, com periodo de aplicagdo de 90 dias, no periodo de 10/02/2025 a 10/05/2025, com data limite para
prestagéo de contas até 25/05/2025, com base na Instrugdo Normativa no 04/2022 — PROAD/REITORIA/IFG.

No entanto, na sequéncia, sem que tenha havido apreciagao desse pedido, foi apresentada em 20/02/2025, uma
segunda solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicacdo de 90 dias, no periodo de 25/02/2025 a 25/05/2025, com data limite para prestagcdo de contas até
09/06/2025, sob a vigéncia da Instru¢do Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025.

O periodo de aplicagédo de 25/02/2025 a 25/05/2025 obedece o limite maximo de 90 dias determinado pelo art. 32
da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Todavia, a data limite para prestacdo de contas deveria ter sido
assinalada para o dia 04/06/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo em
25/05/2025, conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitagdo foi aprovada pela Diretora-geral do Campus, na qualidade de ordenador de despesas, em
20/02/2025. Foram emitidas duas notas de empenho, uma no valor de R$ 3.000,00, sob o n° 2025NE000019 para
aquisicdo de material de consumo (natureza de despesa 339030) e outra no valor de R$ 1.000,00, sob o n°
2025NE000020 para contratacédo de servigos (natureza de despesa 339039).

Verificou-se troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitagdo de "10 baterias para desktops da Mecéanica"
enderegada ao agente suprido, que consultou o setor de almoxarifado antes de efetuar a compra a fim de verificar
a existéncia do item em estoque. Em resposta, foi informado da indisponibilidade do modelo de pilha solicitado, o
que resultou na realizagdo de despesa plasmada na nota fiscal n° 14.977, datada em 10/03/2025, no valor de
R$50,00.

Verificou-se outra troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitacdo de "etiquetas para pastas académicas do
arquivo deslizante da CORAE" enderecada ao agente suprido, que consultou o setor de almoxarifado antes de
efetuar a compra a fim de verificar a existéncia do item em estoque. Em resposta, foi informado da
indisponibilidade do material solicitado, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada na nota fiscal n°® 1767,
datada em 12/03/2025, no valor de R$650,00.

Outrossim, verificou-se troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitacdo de "itens para laboratério de
mecénica" enderegada ao agente suprido, sob a alegagdo de que o baixo valor e quantidade de itens n&o
viabilizariam aquisigdo por meio de licitagdo. N&o se identificou nenhuma consulta prévia a compra, o que resultou
na realizagdo de despesa plasmada nas notas fiscais n° 340598, datada em 11/04/2025, no valor de R$73,32; n°
24.143, datada em 10/04/2025, no valor de R$154,73; e n° 51.112, datada em 10/04/2025, no valor de R$94,50.

Noutra banda, identificou-se estas notas fiscais, desacompanhadas de quaisquer documentos contendo
solicitagdo que tenha impulsionado as respectivas despesas:

. n° 2176, no valor de R$205,00, datada em 03/04/2025, cuja discriminagéo dos servigos consta 1 banner;



. n° 259, no valor de R$420,00, datada em 10/04/2025, cuja discriminagdo dos servigos consta 10 acabamento
valvula;

. N° 104458, no valor de R$593,69, datada em 14/04/2025, cuja discriminag&o dos servigos consta 1 banner;

. n° 269, no valor de R$225,18, datada em 30/04/2025, cuja discriminagcao dos servigos consta 14 itens distintos de
farmacos;

Identificou-se, ainda, a devolugdo de R$10,25, via GRU, referente ao valor cobrado superior ao emitido
correspondente a nota fiscal n° 2176.

Por fim, verificou-se troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitagdo de "30 blocos de yoga" enderecada ao
agente suprido, que consultou o setor de almoxarifado antes de efetuar a compra a fim de verificar a existéncia do
item em estoque. Em resposta, foi informado da indisponibilidade do material solicitado, o que resultou na
realizagédo de despesa plasmada na nota fiscal n° 72, datada em 05/05/2025, no valor de R$499,75.

Ressalta-se que nenhuma dessas notas fiscais recebeu o atesto do servigo prestado ou do material recebido,
firmado por servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material.

A prestacéo de contas foi elaborada, em 19/05/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, respeitando a data limite para prestagdo de contas, nos termos do Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao do
suprimento de fundos para que o agente suprido fazé-lo.

Por ultimo, registra-se que consta nos autos do processo documento conjunto, datado em 22/10/2025, assinado
pela Coordenadora de Gestdo Orgamentaria e Financeira e pelo Diretor Geral do Campus Goiania, pela aprovagéo
da prestagéo de contas, com fundamentagéao lacénica e genérica de que "a prestagéo de contas da PCSF 02/2025
esta de acordo com o exigido na Instru¢do Normativa no 01/2025 — PROAD/REITORIA e que os recursos foram
aplicados corretamente”.

Todavia, ndo ha nenhum documento adicional indicando que o setor de conferéncia tenha efetuado a andlise da
prestacdo de contas a luz das exigéncias do Art. 42, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Ademais,
essa apreciagdo ocorreu mais de 5 meses depois da apresentagdo da prestagdo de contas, incorrendo no
descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo, contados da data da apresentacéo desta pelo agente suprido,
nos termos Art. 46, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Il - Processo no 23373.000206/2025-63

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicagao de 90 dias, no periodo de 27/01/2025 a 26/04/2025, com data limite para prestacdo de contas até
11/05/2025, sob a vigéncia da Instrugdo Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025.

O periodo de aplicagdo de 27/01/2025 a 26/04/2025 obedece o limite maximo de 90 dias determinado pelo art. 32
da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Todavia, a data limite para prestagdo de contas deveria ter sido
assinalada para o dia 06/05/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo em
26/04/2025, conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitagéo foi aprovada pela Diretora-geral substituta do Campus, na qualidade de ordenadora de despesas, em
22/02/2025, com a equivocada orientacdo que o agente suprido devera observar a legislacdo regulamentadora
pertinente ao Suprimento de Fundos bem como a Instrugdo Normativa no 02/2022 — PROAD/REITORIA/IFG,
sendo que essa norma ja havia sido substituida e revogada.

Foi emitida uma nota de empenho no valor de R$ 5.900,00, sob o n° 2025NE000002 para aquisi¢gdo de material de
consumo (natureza de despesa 339030).

Verificou-se troca de mensagens entre a agente suprida e o setor de almoxarifado, via e-mail, de 18/02 a
20/03/2025, contendo informagdes sobre o estoque de inumeros alimentos utilizados como insumos nas aulas
praticas do Laboratério Gastrondmico antes de efetuar a compra a fim de verificar a existéncia dos itens em
estoque. Ao final desse procedimento, procedeu-se a realizagdo de despesa plasmada nestas notas fiscais:

. n° 193.130, no valor de R$289,09, datada em 04/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 12/02/2025);

. n° 193.234, no valor de R$588,73, datada em 05/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 12/02/2025);

. n° 193.757, no valor de R$376,47, datada em 11/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 12/02/2025);



. n° 194.071, no valor de R$181,81, datada em 14/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/02/2025);

. n° 194.273, no valor de R$497,64, datada em 17/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/02/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal parcialmente ilegivel, no valor de R$15,55, datada em 17/02/2025, sem a
discriminacdo precisa do produto comprado (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em
27/02/2025);

. n° 194,589, no valor de R$251,14, datada em 20/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/02/2025);

. n° 36211, no valor de R$97,87, datada em 21/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado
em 27/02/2025);

. n° 194.886, no valor de R$590,87, datada em 24/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/02/2025);

. n° 195.113, no valor de R$110,40, datada em 26/02/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/02/2025);

. n° 78.366, parcialmente ilegivel, no valor de R$374,37, datada em 06/03/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 25/03/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$23,94, datada em 10/03/2025, discriminando a compra de
morangos (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 25/03/2025);

. n° 78.420, parcialmente ilegivel, no valor de R$558,51, datada em 10/03/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 25/03/2025);

. n° 196.506, no valor de R$585,43, datada em 14/03/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 25/03/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$111,23, datada em 17/03/2025, discriminando a compra de
alface, creme de leite e rucula (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 25/03/2025);

. n° 196.736, no valor de R$455,97, datada em 17/03/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 25/03/2025);

. n° 196.821, no valor de R$358,72, datada em 18/03/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 25/03/2025);

Ressalta-se que essas notas fiscais receberam o atesto, por meio do uso de carimbo com a marcagéo "despesa
executada e aprovada", datado e assinado, contudo, sem a clareza de dados suficiente para permitir identificar o
servidor responsavel por té-lo firmado, se é diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o
servigo ou o material, 0 que acaba fragilizando a efetividade do controle sobre o servigo prestado ou do material
recebido.

Identificou-se, ainda, a devolugdo de R$15,67 e R$22,88, via GRU, ambos referente a valores de multa incidente
sobre o atraso de pagamento das faturas do cartéo.

A prestacdo de contas foi elaborada, em 27/03/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, respeitando a data limite para prestagdo de contas, nos termos do Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do
suprimento de fundos para que o agente suprido fazé-lo.

Por ultimo, registra-se que consta nos autos do processo documento conjunto, datado em 22/10/2025, assinado
pela Coordenadora de Gestdo Orgamentaria e Financeira e pelo Diretor Geral do Campus Goiania, pela aprovagéo
da prestacédo de contas, com fundamentagéo laconica e genérica de que "a presente prestagédo de contas esta de
acordo com o exigido na Instrugdo Normativa no 01/2025 — PROAD/REITORIA e que os recursos foram aplicados
corretamente”.

Nesse sentido, ndo ha nenhum documento adicional indicando que, para além da declaragao transcrita acima, o
setor de conferéncia tenha efetuado a andlise da prestagdo de contas a luz das exigéncias do Art. 42, de IN no
01/2025-REI-PROAD/REITORIA/IFG. Ademais, essa apreciagdo ocorreu mais de 10 meses depois da
apresentagdo da prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo, contados
da data da apresentacdo desta pelo agente suprido, nos termos Art. 46, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

Il - Processo no 23373.001408/2025-22



A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicagao de 90 dias, no periodo de 28/04/2025 a 26/07/2025, com data limite para prestacdo de contas até
05/08/2025, sob a vigéncia da Instru¢do Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

O periodo de aplicagao de 28/04/2025 a 26/07/2025 obedece o limite maximo de 90 dias determinado pelo art. 32
da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, assim como a data limite para prestagdo de contas assinalada
para o dia 05/08/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo em 26/07/2025,
conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitacdo foi aprovada pela Diretora-geral do Campus, na qualidade de ordenadora de despesas, em
19/04/2025.

Foi emitida uma nota de empenho no valor de R$ 6.200,00, sob o n° 2025NE000034 para aquisi¢gdo de material de
consumo (natureza de despesa 339030).

Verificou-se troca de mensagens entre a agente suprida e o setor de almoxarifado, via e-mail, contendo
informagbes sobre o estoque de inumeros alimentos utilizados como insumos nas aulas praticas do Laboratério
Gastrondmico, para o periodo do inicio de maio a meados de julho de 2025, antes de efetuar a compra a fim de
verificar a existéncia dos itens em estoque. Ao final desse procedimento, procedeu-se a realizagao de despesa
plasmada nestas notas fiscais:

. n° 201.131, parcialmente ilegivel, no valor de R$580,09, datada em 06/05/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 27/05/2025);

. n° 201.259, parcialmente ilegivel, no valor de R$81,67, datada em 07/05/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 27/05/2025);

. n° 36639, no valor de R$13,59, datada em 07/05/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado
em 27/05/2025);

. n° 201.782, parcialmente ilegivel, no valor de R$457,54, datada em 13/05/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 27/05/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, parcialmente ilegivel, no valor de R$567,72, datada em 19/05/2025,
discriminando a compra de varios itens, entre eles, carne suina, alcaparra, queijo, ovos e arroz arbério (com
carimbo de "despesa executada e aprovada”, datado em 27/05/2025);

. n° 202.431, no valor de R$151,19, datada em 20/05/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 27/05/2025);

. n° 203.032, parcialmente ilegivel, no valor de R$458,09, datada em 27/05/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 27/05/2025);

. n° 79.626, parcialmente ilegivel, no valor de R$279,54, datada em 29/05/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 17/06/2025);

. n° 203.634, no valor de R$497,12, datada em 03/06/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 17/06/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$87,71, datada em 03/06/2025, discriminando a compra de
couscous, nozes, pao sirio, acelga e salsdo (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em
17/06/2025);

. n° 36816, no valor de R$93,15, datada em 09/06/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado
em 17/06/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$464,54, datada em 10/06/2025, discriminando a compra de
inuUmeros itens, entre os quais, leite integral, filé de tilapia, pernil suino, castanha do para, gréo de bico e lentilha
(com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 17/06/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$8,86, datada em 10/06/2025, discriminando a compra de pao
(com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 17/06/2025);

. n° 127358, parcialmente ilegivel, no valor de R$266,81, datada em 11/06/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 17/06/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$11,16, datada em 11/06/2025, discriminando a compra de carne
de sol (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 17/06/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$19,90, datada em 11/06/2025,discriminando a compra de uma
refeicdo (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 17/06/2025);



. n° 204.701, no valor de R$589,25, datada em 16/06/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 17/06/2025);

. n° 205.217, parcialmente ilegivel, no valor de R$281,80, datada em 23/06/2025 (sem atesto de recebimento dos
produtos);

. documento auxiliar de nota fiscal, parcialmente ilegivel, no valor de R$45,54, datada em 25/06/2025,
discriminando, entre outros, iogurte, leite e alecrim (sem atesto de recebimento dos produtos);

. documento auxiliar de nota fiscal, parcialmente ilegivel, no valor de R$48,06, datada em 01/07/2025,
discriminando a compra de peixe congelado (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em
07/07/2025);

. n° 205.922, parcialmente ilegivel, no valor de R$334,91, datada em 01/07/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 07/07/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$107,53, datada em 01/07/2025, discriminando os produtos p&o
francés, farinha de mandioca, queijo, azeitona, manteiga de garrafa e creme de leite (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 07/07/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$59,29, datada em 07/07/2025, discriminando a compra de
salmao (com carimbo de "despesa executada e aprovada”, datado em 07/07/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$67,65, datada em 07/07/2025, discriminando a compra de cebola
em conserva, creme de leite e massa folhada (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em
07/07/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, parcialmente ilegivel, no valor de R$342,44, datada em 07/07/2025,
discriminando a compra, entre outros, de alho poro, liméo siciliano, tomate, agicar mascavo, manteiga e leite (com
carimbo de "despesa executada e aprovada”, datado em 07/07/2025);

. n° 206.551, parcialmente ilegivel, no valor de R$225,28, datada em 09/07/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 09/07/2025);

Ressalta-se que essas notas fiscais receberam o atesto, por meio do uso de carimbo com a marcagéo "despesa
executada e aprovada", datado e assinado, contudo, sem a clareza de dados suficiente para permitir identificar o
servidor responsavel por té-lo firmado, se é diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o
servico ou o material, o que acaba fragilizando a efetividade do controle sobre o servigo prestado ou do material
recebido.

A prestacao de contas foi elaborada, em 11/07/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, respeitando a data limite para prestagdo de contas, nos termos do Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do
suprimento de fundos para que o agente suprido fazé-lo.

Por ultimo, registra-se que consta nos autos do processo documento conjunto, datado em 22/10/2025, assinado
pela Coordenadora de Gestao Orgamentaria e Financeira e pelo Diretor Geral do Campus Goiania, pela aprovagéo
da prestagcédo de contas, com fundamentagéo lacénica e genérica de que "a presente prestagdo de contas da
PCSF 03/2025 esta de acordo com o exigido na Instru¢do Normativa no 01/2025 — PROAD/REITORIA e que os
recursos foram aplicados corretamente”.

Nesse sentido, ndo ha nenhum documento adicional indicando que, para além da declaragao transcrita acima, o
setor de conferéncia tenha efetuado a analise da prestagdo de contas a luz das exigéncias do Art. 42, de IN no
01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Ademais, essa apreciagdo ocorreu mais de 3 meses depois da
apresentagdo da prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do prazo de 30 dias para fazé-lo, contados
da data da apresentacdo desta pelo agente suprido, nos termos Art. 46, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG.

IV - Processo no 23373.002651/2025-68

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagbes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicagao de 90 dias, no periodo de 31/07/2025 a 28/10/2025, com data limite para prestacdo de contas até
07/11/2025, sob a vigéncia da Instru¢do Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025.

O periodo de aplicagdo de 27/01/2025 a 26/04/2025 obedece o limite maximo de 90 dias determinado pelo art. 32
da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, assim como a data limite para prestagdo de contas assinalada
para o dia 07/11/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo em 26/04/2025,
conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitagéo foi aprovada pela Diretora-geral substituta do Campus, na qualidade de ordenadora de despesas, em



28/07/2025.

Foi emitida uma nota de empenho no valor de R$ 12.400,00, sob o n° 2025NE000060 para aquisigdo de material
de consumo (natureza de despesa 339030).

Verificou-se troca de mensagens entre a agente suprida e o setor de almoxarifado, via e-mail, contendo
informagbes sobre o estoque de inumeros alimentos utilizados como insumos nas aulas praticas do Laboratério
Gastrondmico, para o periodo de 04/08 a 08/08/2025, antes de efetuar a compra a fim de verificar a existéncia dos
itens em estoque. Ao final desse procedimento, procedeu-se a realizagdo de despesa plasmada nestas notas
fiscais:

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$572,22, datada em 04/08/2025, discriminando a compra de
varios itens, entre eles, espumante, chocolate, queijo gorgonzola, salame e damasco (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 14/08/2025);

. n° 208.666, parcialmente ilegivel, no valor de R$325,78, datada em 05/08/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 14/08/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$55,86, datada em 05/08/2025, discriminando a compra de
salmao (com carimbo de "despesa executada e aprovada”, datado em 14/08/2025);

. n° 208.978, apenas a folha 1/2, no valor de R$280,13, datada em 08/08/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 14/08/2025);

. n° 209.144, no valor de R$446,03, datada em 11/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 14/08/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal parcialmente ilegivel, no valor de R$124,49, datada em 11/08/2025,
discriminando a compra de couve-flor, salame, anchova, pao francés, tomilho e couscous (com carimbo de
"despesa executada e aprovada", datado em 14/08/2025);

. n° 209.349, parcialmente ilegivel, no valor de R$513,78, datada em 13/08/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 14/08/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal parcialmente ilegivel, no valor de R$67,10, datada em 13/08/2025,
discriminando a compra de peixe congelado (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em
14/08/2025);

. n° 209.663, no valor de R$537,40, datada em 18/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 03/09/2025);

. n° 35847, no valor de R$48,72, datada em 18/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado
em 03/09/2025);

. n° 209.766, parcialmente ilegivel, no valor de R$609,01, datada em 19/08/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 03/09/2025);

. n° 209.869, no valor de R$609,60, datada em 20/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 03/09/2025);

. n° 209.949, no valor de R$299,47, datada em 21/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 03/09/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$326,25, datada em 22/08/2025, acompanhado de pedido de
venda, discriminando os produtos melago de roma, zaatar, pao sirio, améndoa, damasco, nozes sem casca (com
carimbo de "despesa executada e aprovada”, datado em 03/09/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$122,14, datada em 22/08/2025, discriminando os produtos
macarrao, agucar, refrigerante, manga, suco, cebola roxa e leite de coco (com carimbo de "despesa executada e
aprovada", datado em 03/09/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal parcialmente ilegivel, no valor de R$235,95, datada em 25/08/2025,
discriminando a compra, entre outros, de péo sirio, pao francés, creme de leite e pimentdo vermelho (com carimbo
de "despesa executada e aprovada", datado em 03/09/2025);

. n° 210.299, parcialmente ilegivel, no valor de R$533,51, datada em 26/08/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 03/09/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$41,99, datada em 27/08/2025, discriminando a compra de lagarto
(com carimbo de "despesa executada e aprovada", datado em 03/09/2025);

. n° 210.432, no valor de R$600,11, datada em 27/08/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",



datado em 03/09/2025);

. documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$619,16, datada em 01/09/2025, discriminando a compra, entre
outros, de salame, pao francés, vinho, chocolate, queijo, morango, e creme de leite (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 03/09/2025);

. n° 81.152, no valor de R$619,57, datada em 02/09/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 03/09/2025);

. n° 211.163, parcialmente ilegivel, no valor de R$247,80, datada em 04/09/2025 (com carimbo de "despesa
executada e aprovada", datado em 15/09/2025);

. n° 211.433, no valor de R$23,96, datada em 08/09/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 15/09/2025);

. n° 212.149, no valor de R$619,81, datada em 16/09/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 23/09/2025);

. n° 212.251, no valor de R$612,72, datada em 17/09/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 23/09/2025);

. n° 212.427, no valor de R$617,59, datada em 19/09/2025 (com carimbo de "despesa executada e aprovada",
datado em 23/09/2025);

Ressalta-se que essas notas fiscais receberam o atesto, por meio do uso de carimbo com a marcagao "despesa
executada e aprovada", datado e assinado, contudo, sem a clareza de dados suficiente para permitir identificar o
servidor responsavel por té-lo firmado, se é diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o
servigo ou o material, 0 que acaba fragilizando a efetividade do controle sobre o servigo prestado ou do material
recebido.

Identificou-se, ainda, a devolugdo de R$15,67 e R$22,88, via GRU, ambos referente a valores de multa incidente
sobre o atraso de pagamento das faturas do cartéo.

A prestacéo de contas foi elaborada, em 25/09/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, respeitando a data limite para prestagdo de contas, nos termos do Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao do
suprimento de fundos para que o agente suprido fazé-lo.

Por ultimo, registra-se que consta nos autos do processo documento conjunto, datado em 22/10/2025, assinado
pela Coordenadora de Gestdo Orgamentaria e Financeira e pelo Diretor Geral do Campus Goiania, pela aprovagao
da prestagéo de contas, com fundamentagéo lacbnica e genérica de que "a presente prestagédo de contas da
PCSF 05/2025 esta de acordo com o exigido na Instrugdo Normativa no 01/2025 — PROAD/REITORIA e que os
recursos foram aplicados corretamente”.

A apreciagao da apresentacéo da prestacao de contas ocorreu dentro do prazo de 30 dias, nos termos Art. 46, de
IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Todavia, ndo ha nenhum documento adicional indicando que, para
além da declaragao transcrita acima, o setor de conferéncia tenha efetuado a analise da prestagao de contas a luz
das exigéncias do Art. 42, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

V - Processo no 23373.002110/2025-30

A solicitagdo de suprimento de fundos teve por fundamento atender despesas em consonancia com as
regulamentagdes dadas pelo Decreto no 93.872/86, e pelo Decreto no 5.355/05 e alteragdes, com periodo de
aplicagdo de 90 dias, no periodo de 10/06/2025 a 10/09/2025, com data limite para prestagdo de contas até
10/09/2025, sob a vigéncia da Instrugao Normativa no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025.

Todavia, o periodo de aplicagdo de 10/06/2025 a 10/09/2025 foi feito de més a més, quando, contados os 90 dias,
a partir do dia 10/06/2025, a data correta de aplicagéo € 10/06/2025 a 07/09/2025, a luz do que prescreve o art. 32
da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Noutro giro, a data limite para prestagdo de contas deveria ter
sido assinalada para o dia 17/09/2025, considerando os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagédo
em 07/09/2025, conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A solicitagdo foi aprovada pela Diretora-geral do Campus, na qualidade de ordenador de despesas, em
09/06/2025. Foram emitidas duas notas de empenho, uma no valor de R$ 3.000,00, sob o n° 2025NE000043 para
aquisicdo de material de consumo (natureza de despesa 339030) e outra no valor de R$ 1.000,00, sob o n°
2025NE000044 para contratagéo de servicos (natureza de despesa 339039).

Verificou-se troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitagdo de "café especial em graos para uso em
maquina de café expresso, que sera utilizada no stand do IFG na Ill Feira da BRASMIN, durante os dias 24 a 26
de junho de 2025" enderegcada ao agente suprido, acompanhada de orgcamento de pesquisas de produtos
relacionados na internet, o que resultou na realizagdo de despesa plasmada nas notas fiscais n° 12.956, datada



em 23/06/2025, no valor de R$12,50 e n° 297, datada em 23/06/2025, no valor de R$209,42. Nao se identificou
nenhuma consulta prévia a compra.

Verificou-se outra troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitagdo de itens para montagem de maquina de
soldagem para ser utilizada nos cursos de Engenharia Mecéanica e Técnico em Mecénica enderegada ao agente
suprido, acompanhada de orgamento de pesquisas de produtos relacionados na internet, o que resultou na
realizagdo de despesa plasmada nas notas fiscais n° 3.322, datada em 09/07/2025, no valor de R$500,00; n° 307,
datada em 25/06/2025, no valor de R$497,60; e n° 92.024, datada em 01/07/2025, no valor de R$610,00. N&o se
identificou nenhuma consulta prévia a area de compra.

Identificou-se solicitagéo, via SUAP, Chamado n° 90283, de compra "de um cadeado para o trancamento da casa
de gases", acompanhado de orgamentos de produtos relacionados, o que resultou na realizagdo de despesa
plasmada na nota fiscal n° 332, datada em 15/08/2025, no valor de R$78,00. Foi feita consulta prévia ao
almoxarifado, que informou a indisponibilidade do material.

Outrossim, verificou-se troca de mensagens, via e-mail, contendo solicitagdo de "trés suportes triarticulados com
braco longo para TV de até 65", acompanhado de orcamentos de produtos relacionados, o que resultou na
realizagdo de despesa plasmada na nota fiscal n° 322, datada em 01/08/2025, no valor de R$620,00. Foi feita
consulta prévia ao almoxarifado, que informou a indisponibilidade do material.

Noutra banda, identificou-se estas notas fiscais, desacompanhadas de quaisquer documentos contendo
solicitagdo que tenha impulsionado a respectiva despesa plasmada na nota fiscal n° 323, no valor de R$403,20,
datada em 01/08/2025, cuja discriminagéo dos servigos consta 20 tomadas embutir 20A.

Ressalta-se que nenhuma dessas notas fiscais recebeu o atesto do servigo prestado ou do material recebido,
firmado por servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material.

A prestacéo de contas foi elaborada, em 15/09/2025, no bojo do mesmo processo de solicitagdo de suprimento de
fundos, respeitando a data limite para prestagdo de contas, nos termos do Art. 37, de IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, que estabelece o prazo de 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagao do
suprimento de fundos para que o agente suprido fazé-lo.

Por ultimo, registra-se que consta nos autos do processo documento conjunto, datado em 22/10/2025, assinado
pela Coordenadora de Gestdo Orgamentaria e Financeira e pelo Diretor Geral do Campus Goiania, pela aprovagao
da prestagéo de contas, com fundamentagéo lacbnica e genérica de que "a presente prestagdo de contas da
PCSF 04/2025 esta de acordo com o exigido na Instrugdo Normativa no 01/2025 — PROAD/REITORIA e que os
recursos foram aplicados corretamente”.

Todavia, ndo ha nenhum documento adicional indicando que o setor de conferéncia tenha efetuado a andlise da
prestacdo de contas a luz das exigéncias do Art. 42, de IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG. Ademais,
essa apreciacao ocorreu 37 dias apos a apresentacdo da prestagdo de contas, incorrendo no descumprimento do
prazo de 30 dias para fazé-lo, contados da data da apresentacéo desta pelo agente suprido, nos termos Art. 46, de
IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Isso posto, questiona-se:

a) por que o prazo de aplicagdo do suprimento de fundos foi contado de uma data para a data equivalente no més,
isto €, més a més, e ndo em 90 dias corridos a luz do que prescreve o art. 32 da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG? Por que a data limite para prestagao de contas ndo considerou os 10 dias subsequentes
ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, conforme dispde o art. 37 da IN no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG?

b) quais os controles adotados, no dmbito do campus, para a requisicdo da contratagdo de bens e servicos, por
meio do cartdo de pagamento do governo federal? Ha outro registro formal de demanda para além da troca de
mensagens, via e-mail? Essas demandas s&o analisadas para subsidiar planejamento de contratagdes futuras de
acordo com o processo normal de contratagdo?

c) quais os controles adotados, no ambito do campus, para atestar que os bens e servigos contratados foram
incorporados e/ou prestados em beneficio institucional? Foi feita a segregacéo de fungdes designando servidor
diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servico ou o material para firmar o atesto do
servigo prestado ou do material carimbados recebido nas notas fiscais, por meio do uso de carimbo com a
marcagao "despesa executada e aprovada"?

d) por que foram aceitos os inimeros documentos auxiliares de nota fiscal negritados acima, ao invés das
respectivas notas fiscais, para comprovar as despesas realizadas pela agente suprida nos Processo no
23373.000206/2025-63, 23373.001408/2025-22 e 23373.002651/2025-68? Por que, na prestagdo de contas, as
respectivas notas fiscais ndo foram juntadas aos autos dos processos correspondentes? A nota fiscal n° 208.978,
no valor de R$280,13, datada em 08/08/2025, possui duas folhas, contudo, apenas a folha 1/2 foi juntada aos
autos do Processo no 23373.002651/2025-68, por que nao foi feita a solicitagdo de complementagdo, em sede de
prestagéao de contas?



e) foi identificado documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$19,90, datado em 11/06/2025, discriminando a
compra de uma refei¢cdo, nos autos do Processo no 23373.001408/2025-22, por que ndo foi feita a solicitacdo de
justificativa dessa despesa, em sede de prestagdo de contas, uma vez tal gasto ndo deve ser realizado por
suprimento de fundos?

f) quais os controles adotados, no &mbito do cdmpus, para assegurar que o processo de prestacdo de contas seja
adequado, efetivo e tempestivo? Por que a andlise da prestagédo de contas foi feita de maneira laconica e genérica,
sem observar as exigéncias da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17/02/2025, em especial o Art. 427

5.2) Manifestagao da Unidade Auditada

A) O servidor ndo observou corretamente a contagem dos dias, bem como o prazo maximo de 10 dias para a
prestagéo de contas. O Formulario de Solicitagdo de Suprimento de Fundos foi preenchido de forma equivocada,
indicando prazo de 15 dias para prestagdo de contas. Os supridos foram devidamente orientados quanto a
necessidade de cumprir os prazos estabelecidos na Instrugdo Normativa no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

B) No Campus, ndo havia outro tipo de registro ou controle referente as contratagdes de bens e servigos por meio
do Cartdo de Pagamento, e as demandas registradas ndo eram utilizadas para subsidiar o planejamento de
contratagdes futuras. A Unica excegao era o uso do Cartdo de Pagamentos pela servidora Poliana, que realizava
planejamento prévio das aulas para orientar a aquisicdo de materiais de consumo destinados as atividades
praticas do Laboratério Gastrondmico. Diante disso, os responsaveis foram orientados quanto aos procedimentos
corretos, e as novas solicitagdes de compra via Cartdo de Pagamento passardo a subsidiar o planejamento de
contratagdes futuras pelo setor de Compras e Aquisi¢des.

C) Os controles utilizados consistiam nos atestes realizados mediante carimbo de “Despesa Executada”,
aprovados pela Chefia do Departamento |, representada por Rafael Gongalves Borges. No caso do suprido Raul
Manoel, os controles eram efetuados por meio de e-mails, conforme registrado nos autos do processo.

D) A Instrugdo Normativa no 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025, ndo exige
especificamente a apresentacdo de nota fiscal, mas sim de documento fiscal. Assim, a DANFE ou cupom fiscal é
considerado documento valido para fins de prestagao de contas. No Processo no 23373.002651/2025-68, observa-
se que a nota 2/2, no valor de R$ 280,13, ndo contém discriminagédo de produtos, constando apenas os dados do
fornecedor. Segue em anexo parte 2/2 da Nota Fiscal.

E) O valor de R$ 19,90 corresponde a compra realizada no Empério Monte Libano, referente a aquisicdo de massa
folhada porcionada, utilizada na aula pratica do Professor Vinicius, na disciplina de Cozinha Internacional, com
énfase nas culindrias da Espanha e de Portugal, conforme a lista de compras anexada aos autos. Importante
destacar que o Empdrio Monte Libano ndo comercializa refeigdes prontas e nem marmitas.

F) Os processos iniciados na gestao anterior encontravam-se sem analise das prestagdes de contas e sem a
respectiva aprovagao ou rejeicdo. Por esse motivo, tais analises foram realizadas fora do prazo estabelecido e sem
observancia integral da Instrugdo Normativa no 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

G) A escolha da professora Poliana Mendonga Freire para ser responsavel pelo cartdo de suprimento de fundos foi
uma decisdo da gestédo anterior, que entendeu que, por ser a Coordenadora do Laboratério Gastrondmico, ela
seria a pessoa mais indicada para a fungdo. Isso porque ela tem contato direto com os professores que utilizam o
laboratério nas aulas praticas. Além disso, € responsavel pela gestdo do laboratério, incluindo a manutengéo dos
equipamentos e a compra de materiais de consumo usados nas aulas praticas. Vale ressaltar que a professora
Poliana raramente utiliza o laboratério para ministrar suas préprias aulas, com uma média de apenas duas aulas
por semestre.

H) Foi adotada a medida corretiva de excluir a nota de empenho no 2025NE000042 2025NE000042 e incluir, no
Processo 23373.002110/2025-30, a nota de empenho correta, no 23373.002110/2025-30 2025NE000043
2025NE000043, visando assegurar a integridade e a regularidade do tramite processual.

Por fim, comunicamos que a atual gestdo assumiu suas atividades em outubro de 2025. Desde entéo, foi realizado
um levantamento inicial das informagbes existentes, fundamentado nos registros disponiveis e nos relatos
apresentados pelas equipes responsaveis.

Informamos ainda que, a gestdo atual esta trabalhando para melhor organizagdo dos fluxos de trabalho e
atendimento as normativas e legislagdes.

5.3) Analise da equipe de auditoria

Questionou-se o Campus Goiania sobre o motivo pelo qual o prazo de aplicagdo do suprimento de fundos foi
contado de uma data para a data equivalente no més, isto €, més a més, e ndo em 90 dias corridos a luz do que



prescreve o art. 32 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG; a data limite para prestagdo de contas néo
considerou os 10 dias subsequentes ao término do periodo de aplicagdo do suprimento de fundos, conforme
dispde o art. 37 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG.

Em resposta, informou-se que o servidor ndo observou corretamente a contagem dos dias, bem como o prazo
maximo de 10 dias para a prestacdo de contas. O Formulario de Solicitagdo de Suprimento de Fundos foi
preenchido de forma equivocada, indicando prazo de 15 dias para prestagdo de contas. Os supridos foram
devidamente orientados quanto a necessidade de cumprir os prazos estabelecidos na Instru¢do Normativa no
01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Questionou-se, ainda, quais os controles adotados, no ambito do campus, para a requisicdo da contratagao de
bens e servigos, por meio do cartdo de pagamento do governo federal; se ha outro registro formal de demanda
para além da troca de mensagens, via e-mail; e se essas demandas s&o analisadas para subsidiar planejamento
de contratagbes futuras de acordo com o processo normal de contratagéo.

Em resposta, informou-se que, no cadmpus, ndo havia outro tipo de registro ou controle referente as contratacdes
de bens e servigcos por meio do Cartdo de Pagamento, e as demandas registradas ndo eram utilizadas para
subsidiar o planejamento de contratagdes futuras. A Unica exceg¢do era o uso do Cartdo de Pagamentos pela
servidora Poliana, que realizava planejamento prévio das aulas para orientar a aquisicdo de materiais de consumo
destinados as atividades praticas do Laboratério Gastrondmico. Diante disso, os responsaveis foram orientados
quanto aos procedimentos corretos, e as novas solicitagbes de compra via Cartdo de Pagamento passarédo a
subsidiar o planejamento de contratagdes futuras pelo setor de Compras e Aquisigdes.

Questionou-se quais os controles adotados, no ambito do cAmpus, para atestar que os bens e servigos contratados
foram incorporados e/ou prestados em beneficio institucional; se foi feita a segregagédo de fung¢des designando
servidor diverso ao agente suprido e integrante da unidade que solicitou o servigo ou o material para firmar o atesto
do servigo prestado ou do material carimbados recebido nas notas fiscais, por meio do uso de carimbo com a
marcagao "despesa executada e aprovada".

Em resposta, informou-se que os controles utilizados consistiam nos atestes realizados mediante carimbo de
“Despesa Executada”, aprovados pela Chefia do Departamento |, representada por Rafael Gongalves Borges. No
caso do suprido Raul Manoel, os controles eram efetuados por meio de e-mails, conforme registrado nos autos do
processo.

Questionou-se 0 motivo pelo qual foram aceitos os inumeros documentos auxiliares de nota fiscal negritados
acima, ao invés das respectivas notas fiscais, para comprovar as despesas realizadas pela agente suprida nos
Processo no 23373.000206/2025-63, 23373.001408/2025-22 e 23373.002651/2025-68; por que, na prestagdo de
contas, as respectivas notas fiscais ndo foram juntadas aos autos dos processos correspondentes; a nota fiscal n°
208.978, no valor de R$280,13, datada em 08/08/2025, possui duas folhas, contudo, apenas a folha 1/2 foi juntada
aos autos do Processo no 23373.002651/2025-68, por que néo foi feita a solicitagdo de complementagéo, em sede
de prestagéo de contas.

Em resposta, informou-se que a Instrugdo Normativa no 01/2025 — REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro
de 2025, nao exige especificamente a apresentagéo de nota fiscal, mas sim de documento fiscal. Assim, a DANFE
ou cupom fiscal é considerado documento valido para fins de prestagdo de contas. No Processo no
23373.002651/2025-68, observa-se que a nota 2/2, no valor de R$ 280,13, ndo contém discriminagao de produtos,
constando apenas os dados do fornecedor. Segue em anexo parte 2/2 da Nota Fiscal.

Questionou-se a razédo pela qual nao foi feita a solicitagédo de justificativa dessa despesa, em sede de prestagéo de
contas, do documento auxiliar de nota fiscal, no valor de R$19,90, datado em 11/06/2025, discriminando a compra
de uma refei¢édo, nos autos do Processo no 23373.001408/2025-22, uma vez tal gasto n&o deve ser realizado por
suprimento de fundos.

Questionou-se quais os controles adotados, no ambito do cAmpus, para assegurar que o processo de prestagéo de
contas seja adequado, efetivo e tempestivo; a razdo pela qual a analise da prestacdo de contas foi feita de
maneira laconica e genérica, sem observar as exigéncias da IN no 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, de
17/02/2025, em especial o Art. 42.

Em resposta, informou-se que a compra realizada no Empério Monte Libano, referente a aquisicdo de massa
folhada porcionada, utilizada na aula pratica do Professor Vinicius, na disciplina de Cozinha Internacional, com
énfase nas culindrias da Espanha e de Portugal, conforme a lista de compras anexada aos autos. Importante
destacar que o Empdrio Monte Libano ndo comercializa refeigdes prontas e nem marmitas.

Em complemento a SA n°® 15, considerando que o Art. 12, I, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG veda a
concessao de suprimento de fundos a servidor que seja responsavel pela guarda ou pela utilizagdo do material a
ser adquirido, solicitou-se informagdes sobre o porqué do suprimento de fundos ter sido concedido, no caso dos
Processos n° 23373.000206/2025-63, 23373.001408/2025-22 e 23373.002651/2025-68, a professora responsavel
pelas aulas praticas do Laboratério Gastronémico, sem a observancia da necesséaria segregacédo de funcdes
prescrita pela norma supramencionada.



Considerando que o Art. 27, Il, da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, o processo de concessao de
suprimento de fundos devera ser composto, ao menos, pelos seguintes documentos, entre os quais, nota de
empenho em nome do Agente Suprido. Todavia, a nota de empenho, no valor de R$ 3.000,00, sob o n°
2025NE000043 para aquisigdo de material de consumo (natureza de despesa 339030) nao foi localizada nos autos
do processo n° 23373.002110/2025-30, em seu lugar consta nota de empenho em nome do campus para
"Aquisicdo de Alimentos - Programa Nacional de Alimentagédo Escolar - Aquisicdo de Géneros Alimenticios da
Agricultura Familiar - Edital Chamada Pdblica 03/2025 para atender demanda do Campus". Nesse sentido,
solicitou-se providéncias corretivas para preservar a integridade documental do processo.

Em resposta, informou-se que os processos iniciados na gestao anterior encontravam-se sem analise das
prestacdes de contas e sem a respectiva aprovagéo ou rejeicdo. Por esse motivo, tais andlises foram realizadas
fora do prazo estabelecido e sem observancia integral da Instrugdo Normativa no 01/2025 - REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 17 de fevereiro de 2025.

Ademais, a escolha da professora Poliana Mendonga Freire para ser responsavel pelo cartdo de suprimento de
fundos foi uma decisdo da gestdo anterior, que entendeu que, por ser a Coordenadora do Laboratério
Gastrondmico, ela seria a pessoa mais indicada para a fungdo. Isso porque ela tem contato direto com os
professores que utilizam o laboratério nas aulas praticas. Além disso, é responsavel pela gestao do laboratério,
incluindo a manutencao dos equipamentos e a compra de materiais de consumo usados nas aulas praticas. Vale
ressaltar que a professora Poliana raramente utiliza o laboratério para ministrar suas préprias aulas, com uma
média de apenas duas aulas por semestre.

Por fim, informou ter sido adotada a medida corretiva de excluir a nota de empenho no 2025NE000042
2025NE000042 ¢ incluir, no Processo 23373.002110/2025-30, a nota de empenho correta, no 23373.002110/2025-
30 2025NE000043 2025NE00004 3, visando assegurar a integridade e a regularidade do tramite processual.

Nota-se que houve falha de controle e dos deveres do Agente Suprido na aplicacdo do suprimento de fundos
insculpidos no Art. 36 da IN n° 01/2025 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, entre os quais, verificar a existéncia em
estoque, no almoxarifado, do material a ser adquirido (inciso Il); verificar a existéncia de contrato ou de ata de
registro de pregos para a prestacdo do servico ou fornecimento do material (inciso lll); verificar a existéncia
consultar o setor de compras para saber se é possivel realizar a contratagdo ou incluir o objeto em alguma
contratacdo planejada, mesmo se o item possuir baixo valor monetario, pois eventualmente ha possibilidade de
uni-lo a outros itens para alcangar a grandeza de um processo de compras (inciso IV); analisar se a despesa
atende ao interesse publico (inciso V); exigir a emissdo dos documentos comprobatdrios da realizacdo da despesa
(inciso XIV); verificar se a discriminagdo do servigo realizado ou material adquirido é clara, ndo se admitindo a
generalizagao ou a abreviatura que impossibilitem a identificacdo das despesas realizadas (inciso XVI).

Outrossim, houve falha de controle relativo a segregacao de fungdes estabelecida pelo Art. 12, |, da IN n® 01/2025 -
REI-PROAD/REITORIA/IFG, que veda a concessdo de suprimento de fundos a servidor que seja responsavel pela
guarda ou pela utilizagdo do material a ser adquirido.
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